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1. Muc dich

Quy trinh nay théng nhét céch thirc, phuong phép khi mé ma nghé dao tao méi
dam bao viéc thuc hién ding cdc quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va dap tmg kip thoi
nhu cau ngudn nhan lyc ciia doanh nghiép va x4 hoi.

2. Pham vi va déi twong ap dung
2.1. Pham vi ap dung:

Quy trinh nay 4p dung khi mé mé nghé dio tao méi trinh do trung cép, so cap tai
Trudng Trung cdp nghé Co khi xay dung.

2.2. Déi twong dp dung:

Ap dung dbi véi tat ca cac don vi dé xuat m& ma nghé dao tao méi tai Trudong
Trung cap nghé Co khi xay dung.

3. C4c ciin cir phap 1y va tai liéu tham chiéu

- Huéng dan tra ctru ma nganh Gido duc nghé nghiép;

- Trinh tu thi tuc dang ky bd sung nganh nghé Gido duc nghé nghiép.
4. Pinh nghia va tir viét tit

4.1. Dinh nghia: (Khéng co dinh nghia).

4.2. Tir viét tit

STT Tir viét tit Y nghia
1 BGH Ban Giam hiéu
2 P.KH-DT Phong K& hoach - Pao tao
3 |DN Doanh nghiép
4 |P.TC-KT Phong Tai chinh - K& todn
5 SLDTBXH S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
6 | GCN Gidy ching nhan
& | HDGDNN Hoat dong gido duc nghé nghiép

5. Lwu dd (Xem trang 4, trang 5)
6. Pac ta (Xem trang 6)

7. Céc biéu miu/hwéng din:
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TT Tén biéu miu/hwéng din Ma héa
1 | D& xult md mé nghé dao tao BM/QT07/P.KH-DT/01
2 | Ké hoach m& ma nghé dao tao BM/QT07/P.KH-BT/02
3 | B4o c4o dang ky bd sung HDGDNN BM/QT07/P.KH-DT/03
4 | Cong vin dang ky bd sung HDGDNN BM/QT07/P.KH-DT/04
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LUU PO
4 N lOA -7\ . %0
TT | Céc buéc cong viée Leach Tailigm, hicu Yéuchu | 1poi
nhiém mau gian
| Xxéc dinh nhB Khoa
cau hoc nghé
Dé xuit m& ma BM/QTO07/P.KH- 01
2 nghé dio tao ERE-E L PT/01 ngay
3 Hop xem xét BGH B1?n ban 0}
cudc hop ngay
. K& hoach m&
A Lap ké hoach m¢ P.KH-PT | BM/QT07/P.KH- | ma nghé dao | 03
ma nghé dao tao DT/02 tao dugc ngay
duyét
Hiéu
5 Phé duyét trudng
- Béo céo
BM/QT07/P.KH- h
A PT/03 thie trang 10
6 Lap h6 so dang ky Khoa 5 : \
HPGDNN BM/QTO07/P.KH- | - HO so minh | ngay
4 B hd so
. Phé duyét qugu dang k}/ mé
truong nghé dao tao
dugc duyét
Nop ho so dang ky P.KH-DT X Aheo
5 HDGDNN Gidyhen |~ auy
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o, Trach Tai lidu, biéu . i Thoi
TT Cac budec cong viée n = Yéu cau .
nhiém mau gian
o | | Thém dinh, cép gidy | | SLDTB& k(;CbN dang | Theo
GCN dang ky bd XH b gggﬁ (;1,”-‘1/
sung HDGDNN i
: ) o . Theo
10 Luu trit ho so P KH-PT + B9 quy

nghé dao tao

dinh
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PAC TA

Buwée 1: Thu thdp thong tin v& nhu cAu tuyén dung cta doanh nghiép, nhu cAu hoc
nghé ctia ngudi lao dong. Tim hiéu k& hoach phat trién kinh té cia dia phuong, nganh.
Trao ddi, théng nhit véi P.KH-DT vé mé ma nghé dao tao

Buée 2: Can ctr nhu cAu ngudn nhan lyc cia DN, nhu cau clia nguoi hoc, nang luc
cla truong, ra soat danh muc nghé dé xac dinh tén nghé, quy md tuyén sinh, trinh do dao
tao. Lap dé xuat m& nghé dao tao trinh BGH xem X€t.

Buée 3: T chirc hop can b chi chét dé xem xét va quyét dinh v& m& nghé dao
tao. BGH ky duyét vao d& xuét néu ddng y mé ma nghé dao tao moi.

Bude 4: Sau khi BGH ky duyét @ xuAt mé ma nghé dio tao, tién hanh lap ké
hoach m& ma nghé dao tao dé trinh Hiéu trudong phé duyét, trong d6 xac dinh cu thé noi
dung cong viéc va phan cong trach nhiém cho cac bo phén thuce hién.

Budce 5: Xem xét phé duyét ké hoach m& nghé dao tao.

Buée 6: P. KH-DT lap hd so ding ky bd sung HDGDNN theo quy dinh: bao céo
thuc trang vé gido vién, co s¢ vit chét, thiét bi day nghé, x4y dung chuong trinh dao tao
va cac hd so minh ching kém theo, tdng hop thanh bd ho so trinh Hiéu trudng ky duyét.

Buée 7: Xem xét, ky duyét hd so dang ky bd sung HDGDNN.
Bude 8: Giri hd so dang ky bd sung HDGDNN lén SLDTBXH, ho so bao gdm:
+ Don dang ky bd sung HDGDNN;
+ Béo cdo diang ky bd sung HDGDNN;
+ Chuong trinh dao tao;
+ Céc hd so, minh ching kém theo.

Buée 9: Xem xét, thdm dinh hd so va cdp GCN bd sung HDGDNN cho truong
theo quy dinh.

Buée 10: P.KH-PT luu trit hd so, ching tir theo quy dinh.



