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Ngay:01/01/2022
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1. Muc dich

Xay dyng, lya chon hogc chinh sira, bd sung céc chuong trinh dao tao theo chudn
dAu ra cta nghé hoc, dé dép ting nhu cAu x4 hoi va doanh nghiép.

2. Pham vi va dbi twong 4p dung

2.1. Phagm vi dp dung: Quy trinh nay quy dinh vi¢c bién soan hodc lya chon
Chuong trinh dao tao trinh d6 trung cAp va trinh d6 so cip tai Truong Trung cAp nghé Co
khi x4y dung.

2.2. Déi twong dp dung:

Quy trinh nay &p dung cho tép thé, c4 nhan c6 lién quan dén viéc xdy dung, lua
chon, chinh stra, bd sung chuong trinh dao tao trinh do trung clp va so cip tai Truong
Trung cip nghé Co khi xay dung.

3. Céc ciin cit phap ly va tai liéu tham chiéu

- Théng tu s6: 03/2017/TT- BLDTBXH ngay 01/3/2017 cta Bo truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh vé quy trinh X8y dung, thAm dinh va ban hanh

chuong trinh; td chirc bién soan, lya chon, thim dinh gido trinh dao tao trinh do trung
cép, trinh d6 cao ding (néu xdy dung chwong trinh ddo tao trung cdp);

- Thong tu s6: 5830/VBHN-BLDTBXH ngay 31/12/2019 cua Bo trudng B6 Lao
dong — Thuong binh va X& hoi ban hanh quy dinh v& dao tao trinh do so cAp (néu xdy
dung chuwong trinh dao tao so cdp);

Quyet dinh sb: 106/2017/QD-TTCN ngay 08/5/2017 cua Hi¢u truéng Truong
Trung cap nghe Co khi xdy dung vé viéc ban hanh chuong trinh dao tao nghé Han trinh
do trung cap;

Quyet dinh sé: 107/2017/Qb-TTCN ngay 08/5/2017 cua Hi€u truong Truong
Trung cép nghé Co khi x4y dung vé viéc ban hanh chuong trinh dao tao nghé Cit got kim
loai, nghé ngudi 1ap rap co khi trinh d6 trung cp;

Quyet dinh sb: 108/2017/QD-TTCN ngay 08/5/2017 cta Hi¢u truong Truong
Trung cip nghé Co khi xdy dung vé viéc ban hanh chuong trinh dao tao nghé Pién cong
nghiép, Dién tir cong nghiép, Ky thuat may lanh va diéu hoa khong khi trinh d§ Trung
cap;

Quyet dinh sb: 109/2017/QD-TTCN ngay 08/5/2017 ciia Hi¢u trudng Truong
Trung cip nghé Co khi xay dung v€ viéc ban hanh chuong trinh dao tao nghé May thoi
trang trinh d§ Trung cap.

4. Pinh nghia va tir viét tit
4.1. Pinh nghia: (khong c6 dinh nghia)

4.2. Tiv viét tit:

STT Tir viét tit Y nghia
1 BCN Ban Cht nhiém

2 BGH Ban Giam hiéu




STT Tir viét tit Y nghia
CTbT Chuong trinh dao tao
GV Giéo vién
HDTD.CTDT Hoi dong thim dinh chuong trinh dao tao
MH/MD Mon hoc/Mo-dun
PXH-DT Phong K& hoach - Pao tao
XD Xay dung

5. Lwu d6 (Xem trang 4, trang 5)
6. Pic ta (Xem trang 6)

7. Céc biéu miu/huéng din:

TT Tén biéu mau/hwéng din M3 hoa

| Danh muc nghé xdy dung/ lya chon/ chinh sira/ bb | BM/QT08/P.KH-DT/01
sung CTDT

) Ké hoach xay dung/ lwa chon/ chinh sira/ bd sung | BM/QTO08/P.KH-DT/02
CTbT

3| Quyét dinh phé duyét Danh muc nghé xay dung CTDT | BM/QT08/P.KH-DT/03

4 | Quyét dinh thanh 1ap Ban Chu nhiém BM/QT08/P.KH-DT/04

5 | Quyét dinh thanh 1ap HDTD.CTDT BM/QT08/P.KH-DT/05

6 | Chuong trinh dao tao BM/QT08/P KH-D1/06a

BM/QT08/P.KH-DT/06b

7 | Phiéu nhan xét, gép y chliong trinh dao tao BM/QT08/P.KH-DT/07

8 | Bién ban hoi thao xin y kién gop y BM/QT08/P.KH-DT/08

9 | Phiéu tham dinh CTDT BM/QT08/P.KH-DT/09

10 | Bién ban hop thdm dinh cia HDTD.CTDT BM/QT08/P.KH-DT/10

1 | To trinh dé nghi phé duyét ban hanh CTDT BM/QT08/P.KH-DT/11

12 | Quyét dinh ban hanh CTDT BM/QTO08/P.KH-DT/12
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LUU PO
Trach z . X Thoi
TT Ciac budc cong viéc r.aAc Tai li€u, bieu mau Yéu cau . ol
nhiém gian
Xac dinh Céac khoa; Danh muc | Theo KH
1 yéu cau P.KH-DT BMIQTOs2. KT cdc nghé | hang nam
A
- XD ké hoach; BM/QT08/P.KH-DT/02; ’
7 - Thanh lap BCN; Céac khoa; | BM/QT08/P.KH-DT/03; K¢é hoach; 05 ned
- Thanh lap P.KH-DT | BM/QTO08/P.KH-DT/04; | Quyét dinh say
HDTD.CTDT BM/QT08/P.KH-DT/05.
3 Phé Hiéu Sau trinh
duyét trudng ky 3 ngay
Y
4 Thiét quei geflru truc BCN; CAu trac Theo KH
Céc khoa CIDT
Bién soan, lua chon, BCN; BM/QT08/P.KH-DT/06a;
5 chinh sira, bo sung , Theo KH
CTDT Céackhoa | BM/QTO08/P.KH-DT/06b
Y RPN - Phiéu nhén
‘ Hoi thao xin y kién BCN; BM/QTO08/P.KH-DT/07; | xét, gop ¥;
gop ¥ Cac khoa | BM/QTOS/P.KH-DT/08. | -Biénban | L10e0KH
hoi thao
\4
7 Hoan chinh du thao BCN Du thao Theo KH
CTbT CTbT
\4
, Hoi d BM/QTO08/P.KH-DT/09; |
8 Thim dinh CTDT pRiie Bién ban hop | Theo KH

thdm dinh

BM/QT08/P.KH-DT/10.




Trach U S . X Thoi
TT Ciéc bwéc cong viée n Tai liéu, biéu mau Yéu cau ]
nhié¢m gian
To trinh;
i . . Sau 3
. B3 Hiéu BM/QTO08/P.KH-DT/11; Quyét dinh; naglgy
duyét trudng BI\/I/QTOS/P.KH-DT/ 12. Chu‘ong trinh trinh kg
dao tao.
A4
10 Trién khai sir Cac khoa; Theo quy
dung va luu triv P.KH-PT dinh

ho so
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PAC TA

Buwée 1: Cac khoa xéac dinh danh muyc céac nghé cin XD, lua chon, chinh stra, bd
sung CTDT; Péi véi viée xay dung, chinh sira, b6 sung thi phan céng gido vién bién soan
la nhung GV am hiéu va cé kinh nghiém trong hoat dong phat trién CTDT va giang day,
méi CTDT c6 thé do 01 ngudi hode td/nhém tham gia xdy dung ndp vé P.XH-DT.

Buwée 2: PKH-DT xdy dung ké hoach: Xac dinh muc tiéu, yéu cdu, ndi dung
cong viée, thoi gian, ngudn luc tai chinh va phan cong trich nhiém thyc hién; Téng hop
danh muc cac nghé XD, lya chon, chinh sira, bd sung CTDT. Pé xuét thanh 14p Ban Chu
nhiém va HDTD.CTDT trinh Hiéu truéng phé duyét.

Bude 3: Hiéu trudng phé duyét ké hoach va cac quyét dinh.

Buée 4: Ban Chu nhiém thiét k& cdu traic CTDT: X4c dinh muc tiéu ctia CTDT
dao tao va xac dinh kién thuc cbt 181, ddc trung; két cAu, cia MH/MD trong CTDT.

Buée 5: Céac khoa va Ban Chu nhiém trién khai XD, lwa chon, chinh sira, b6
sung CTDT: Nghién ctru CTDT cta nghé, chuong trinh chi tiét MH/MD; Thu théap, tham
khao céc tai liéu lién quan; XD, lua chon, chinh sira, bd sung ndi dung chi tiét cia CTDT.

Buée 6: Cac khoa va BCN td chire Hoi thao xin y kién gbp ¥ clia chuyén gia vé
cac CTDT da bién soan, lua chon. Truong hop khdng td chtre dugce hoi thao thi thye hién
giri phiéu xin y kién gop y CTDT dén tirng cé nhan. Déi vdi viéc bién soan, chinh sita, b6
sung CTDT thi chuyén sang budc 7, doi véi viée lwa chon CTDT thi bo qua budc 7,
chuyén sang bude 8.

Bwée 7: Ban Chu nhiém chinh sira, hoan thién dy thao CTDT theo cac y kién
o6p ¥ clia chuyén gia. Sau do giri CTDT cho céc thanh vién HDTD.CTPT nghién ciru
trude khi thdm dinh.

Bude 8: HDTD.CTDT té chirc thAm dinh CTDT: céc thanh vién théo luan, nhén
xét, danh gia vé du thao CTPT dugc bién soan, chinh stra, bd sung hoic cac CTPT duge
lua chon.

Buée 9: Cin ¢t bao cdo cia HPTD.CTPT, P.KH-DT soan thdo to trinh dé nghi
phé duyét cac CTDT va quyét dinh trinh Hiéu truéng phé duyét ban hanh.

Buée 10: P.KH-DT tiép nhan ban in va file dién tir tir BCN dé quén 1y va trién
khai cho cdac phong/khoa str dung; Tong hop luu trit hd so vé cac CTDT.



