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1. Muc dich

Xay dung, thyc hién va duy tri quy trinh nay nhim t6 chirc quan 1y cong tac xiy
dung, lua chon, chinh sua, bd sung gido trinh dao tao dam bao khoa hoc va chét luong,
phuc vu kip thoi cho cong tac dao tao cua truong.

2. Pham vi va ddi twong ap dung

2.1. Pham vi dp dung: Quy trinh ndy quy dinh viéc bién soan hodc lya chon gido
trinh dao tao trinh d6 trung cip va trinh 9 so cAp tai Truong Trung chp nghé Co khi xay
dung.

2.2. Doi twong dp dung:

Quy trinh nay ap dung cho cho tap thé, c4 nhan co lién quan dén viéc xdy dung,
lua chon, chinh sta, ) sung gido trinh dao tao trinh do trung cép va trinh d6 so cép tai
Trudong Trung cép nghé Co khi xay dung.

3. Céc cin cit phap Iy va tai ligu tham chiéu

- Thong tu sb: 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01/3/2017 cua B trudng B6 Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé quy trinh xay dung, tham dinh va ban hanh
chuong trinh; to chire bién soan, lya chon, tham dinh gido trinh dao tao trinh do trung
cp, trinh d9 cao ddng (néu xdy dung gido trinh dao tqo trung cap);

- Thong tu sb: 5830/VBHN-BLDTBXH ngay 31/12/2019 ctia B trudong Bo Lao
dong — Thuong binh va Xa h(f)i ban hanh quy dinh vé dao tao trinh d6 so cip (néu xdy
dung gido trinh dao tao so cadp).

4. Dinh nghia va tir viét tit:
4.1. Pinh nghia: (khéng co dinh nghia)

4.2. Tir viét tit:

STT Tir viét tat Y nghia
1 BCN Ban Chu nhiém
2 BGH Ban Giam hiéu
3 GTDT Gido trinh dao tao
4 GV Gido vién
5 |HPTP.GTDT Hoi déng thAm dinh gido trinh dao tao
6 MH/MD ‘ Mobn hoc/Mo-dun
7 | PKH-DT Phong K& hoach - Dao tao
8 XD Xay dung

|



5. Luu db (Xem trang 4 va trang 5)
6. Pic ta (Xem trang 6)

7. Cac bieu mauw/hwéng dan:

TT Tén biéu miu/hwéng din Ma hoéa
Danh muc MH/MP xay dung/ lya chon/ chinh
1 sttal b sung GTOT BM/QT09/P.KH-DT/01
5 Keﬂ hoach x4y dung/ lua chon/ chinh stra/ b0 sung BM/QT09/P KH-DT/02
GTPbT
Quyét dinh phé duyét danh muc MH/MD xay _
2 dung/ lua chon/ chinh stra/ bd sung GTDT BM/QT09/P KH-DT/03
4 | Gido trinh MH/MD BM/QT09/P.KH-DT/04
5 | Phiéu nhan xét, gop y GTDT BM/QT09/P.KH-DT/05
6 | Bién ban hoi thao xin ¥ kién gbp ¥ BM/QT09/P.KH-DT/06
7 | Phiéu danh gia GTDT BM/QT09/P.KH-DT/07
& | Bién ban hop thAm dinh cia HDTD.GTDT BM/QT09/P.KH-DT/08
9 | To trinh dé nghi Hiéu truong ban hanh GTDT BM/QT09/P.KH-DT/09
10 | Quyét dinh ban hanh GTDT BM/QT09/P.KH-DT/10
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LUU DO
B Trach . = 5 Thoi
TT Cac budce cong viéc r.aAc Tai liéu, biéu mau Yéu cau .
g
nhié¢m gian
Xac dinh Céc khoa: Danh muc | Theo KH
1 yéu cau P KH.DT BM/QT09/P.KH-DT/01 | chc MH/MD | hang
' can XD nam
5 2 Céc khoa; | BM/QT09/P.KH-DT/02; Ké l}oach; 05 nod
XD ke hoach P.KH-DT | BM/QT09/P.KH-DT/03. | Quyét dinh, gay
v
A - Sau trinh
3 ~he Higu Phé duyét | ky3
duyét truong 5
ngay
A
Thiét ké chu tric BCN:
4 GTDPT CAu tric GT | Theo KH
Cac khoa
. BCN;
5 Bién soan GTDT BM/QT09/P.KH-DT/04 Theo KH
Céc khoa
A o)
; Hoi thao xin'y J BCN:; | BM/QT09/P.KH-DT/05; Theo K1
kién gop y Céc khoa | BM/QT09/P.KH-DT/06. =0
- Hoan chinh du théao BCN Du thao —_——
GTPT GTPT eo
A Bién ban
At 2A hOp'
, ) Hoi déng | BM/QT09/P.KH-DT/07; T
8 ha . \ Theo KH
Tham dinh GTDT |-y 2 4ioh | BM/QTOO/P KH-DT/08. | To trinh 100
Hiéu trudng
‘l', vé phé duyét




Trach SA .2 x A A Thoi
- TT Céc bwdc cong viée n Tai liéu, bieu mau Yéu cau ]
nhiém gian
lgét qué
tham dinh
s BM/QT09/P KH-DT/09; | Quyét dinh; | 5243
9 Phé Higu il » | NHFEVAITL, gk
duyét trud .
e raong BM/QT09/P.KH-DT/10 GTDPT. trinh ky
A )
Trién‘ khai 5}1 dung Céc khoa; Theo quy
10 va luu ho so g
P.KH-DT dinh
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PAC TA

Buée 1: Céc khoa xéc dinh danh muc cac MH/MD cin XD, lya chon, chinh sta,
bd sung GTDT; Déi véi viée xdy dung, chinh sira, b sung thi phan cong gido vién bién

soan la nhitng GV di tham gia giang day cac MH/MD can xdy dung GTDT, mdi GTDT
¢6 thé do 01 ngudi hodc t&/nhém tham gia x4y dung ndp vé phong KH-PT.

Buée 2: P.XKH-DT xdy dung ké hoach: Xéac dinh muc tiéu, yéu cu, ndi dung
cong viée, thoi gian, ngudn lyc tai chinh va phén cong trach nhiém thue hién; Tbng hop
danh muc cac MH/MD XD, lya chon, chinh stra, bd sung GTPT.

Buée 3: Hiéu trudong phé duyét ké hoach.

Buée 4: BCN thiét ké cdu trac GTDT: Xéc dinh muc tiéu ca céc chuong, bai
trong MH/MD; Xac dinh kién thuc cbt 16i, dic trung, Kkét céu, thé loai cau hoi, bai tap/
san pham dé hinh thanh k¥ nidng nhim dat duge muc tiéu cla chuong, bai trong MH/MD.

Buéec 5: Cac khoa va BCN trién khai XD, lua chon, chinh stra, bd sung GTDT:
Nghién clru chuong trinh dao tao ctia nghé, chuong trinh chi tiét MH/MD; Thu thap,
tham khéo cac tai liéu lién quan; XD, lya chon, chinh stra, bd sung ndi dung chi tiét cua

GTDT.
Bude 6: Cac khoa va BCN t6 chirc Hoi théo xin y kién gop y vé cac GTDT da

bién soan, lua chon. Truong hop khong t§ churc dugc hdi théo thi thuc hién gui phiéu Xin

y kién gop y GTDT dd bién soan dén timg cé nhén. Déi véi viéc bién soan, chinh sia, bo
sung GTDT thi chuyén sang buoc 7, déi voi viée lwa chon GTPT thi bé qua budc 7,

chuyén sang budc 8.

Buée 7: BCN chinh sira, hoan thién dy thao GTDT theo cacy kién gop y. Sau do
otri GTDT cho céc thanh vién HPTD.GTDT nghién ctru trudce khi thim dinh.

Buée 8: HDTD t chirc thdm dinh GTDT: céc thanh vién trong HDTD thao luan,
nhan xét, danh gia vé dy thao GTDT.

Bude 9: Can ctr bao cao cia HDTD.GTDT, P.KH-DT soan thao to trinh dé nghi
phé duyét cac GTDT va quyét dinh trinh Higu trudng phé duyét ban hanh.

Buée 10: P.KH-DT tiép nhan ban in va file di¢n tir tr BCN d& quan 1y va trién
khai cho cac phong/khoa st dung; Téng hop luu trit hd so vé cac GTPT.



