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1. Muc dich

- Quy trinh nay quy dinh cac budc thyc hién cong tic tuyén sinh hé trung cép va
so cAp hang nam cta nha trudng.

- Gitip cho Ban Tuyén sinh va hop tac doanh nghiép hiéu va thuc hién quy trinh
tuyén sinh hé trung cép va so cdp theo quy dinh, han ché c4c sai sot.

- Gitip Hoi dong tuyén sinh thyc hién t8t ké hoach tuyén sinh hang nim, ning cao
hiéu qua, chat lugng, ddm bao chi tiéu dugce giao.

2. Pham vi va déi twong ap dung

2.1. Pham vi ap dung:

Quy trinh nay quy dinh viéc t6 chtrc tuyén sinh hé trung clp va so cp tai Truong
Trung cp nghé Co khi x4y dung.

2.2. Péi twong dp dung:

Quy trinh nay ap dung dbi vai vién chire, ngudi lao dong lam cong tac tuyén sinh
hé trung cAp va so cdp hang nam tai Truong Trung chp nghé Co khi xay dung.

3. Céc cin cir phap Iy va tai ligu tham chiéu

- Théng tu s6 05/2017/TT-BLDTBXH ngay 02 thang 3 nam 2017 quy dinh quy
ché tuyén sinh va xéc dinh chi tiéu tuyén sinh trinh d6 trung chp, cao dang;

- Thong tu s6 07/2019/TT- BLDTBXH ngay 07 thang 3 ndm 2019 cta B trudng
Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi sua dbi, bd sung mot sb didu cua Thong tu
s6 05/2017/TT-BLDTBXH ngay 02 thang 3 nidm 2017 cia Bo truéng Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh quy ché tuyén sinh va x4c dinh chi tiéu tuyén sinh trinh
do trung cép, cao ding;

- Théng tu sd 34/2018/TT- BLDTBXH ngay 26 thang 12 nam 2018 clia BJ trudng
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh v& viée stra d6i, bd sung mot s6 diéu
Thong tu s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 10 ndm 2015 quy dinh vé dao tao
trinh do so cip; |

- C#n cir Gidy chung nhén ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép sb:
46/GCNDKHD-SLDTBXH ngay 14/7/2017 va Gidy ching nhén ding ky bd sung hoat
dong gido duc nghé nghiép s6: 46a/GCNDPKHD - SLDTBXH ngay 05/8/2020 cta S&
Lao dong Thuong Binh va Xa hoi Ha Noi (dbi1 véi cac 16p hoc tai Truong);

- Can ctr Gidy chimg nhén Ping ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép sb:
10/GCNDKBS-SLDTBXH cip ngay 22/10/2018 va 15/GCNDKBS-SLDTBXH chp ngay
24/12/2019 cia S& Lao ddng — Thuong binh va Xa hoi tinh Hai Duong (déi v6i cac 1op
hoc trinh do trung cép tai tinh Hai Duong);

- Quy ché tuyén sinh hang nam cua Truong Trung cép nghé Co khi xay dung.



4. Pinh nghia va tur viét tit
4.1. Dinh nghia

Viéc to chte tuyén sinh tai truong la qua trinh thyc hién tuyén chon hoc sinh vao
hoc tai trudong theo cac nghé, chi tidu da dugc cong bb.

4.2. Tir viét tit

STT Tur viét tit Y nghia
1 | BTS&HTDN Ban Tuyén sinh va Hop tdc doanh nghiép
2 | BGH Ban Giam hiéu
3 |HDTS Hoi ddng tuyén sinh
4 | HS Hoc sinh
5 | PXH-DT Phong K& hoach - Do tao T
6 |TS Tuyén sinh ’;vgi
7 |TT Trung tAm ung dung Khoa hoc k¥ thuét va Dich vu viéc lam 3;;
8 | VC,NLb Vién chtrc, nguoi lao dong ‘_.

5. Luu d6 (Xem trang 4, trang 5)
6. Pac ta (Xem trang 6)

7. Cac biéu mau/hwéng dan

T Tén bidu miu/hwéng din Ma hoa

I | Ké hoach tuyén sinh BM/QT10/P.KH-DT/01
2 Quyét dinh thanh lap HDTS BM/QT10/P.KH-DT/02
_ | Thong bao tuyén sinh trinh do trung cip; BM/QT10/P.KH-DT/03;
0 Thong bao tuyén sinh trinh d6 so chp BM/QT10/P.KH-DT/04
4 | Danh sach hoc sinh ndp hd so BM/QT10/P.KH-DT/05
. Bién ban xét tuyén HS trinh d6 trung cép; BM/QT10/P.KH-DT/06;

Bién ban xét tuyén HS trinh d6 so cép; BM/QT10/P.KH-PT/07
6 | Quyét dinh phé duyét hoc sinh tring tuyén BM/QT10/P.KH-DT/08
7 | Quyét dinh thanh lap 16p | BM/QT10/P XH-DT/09
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PACTA

Buée 1: PKH-DT xdy dung ké hoach TS: x4c dinh myc tiéu dao tao, nhu cau lao
dong ctia xa hoi, co s& vat chat va doi ngii gido vién hién c6 ...

Buée 2: P.KH-DT béo céo xac dinh chi tiéu TS; Dy thao cong van dang ky chi
tieu TS theo timg nghé cho ndm hoc méi trinh céc cap ¢6 thdm quyén phé duyét.

Buée 3: Hiéu trudng sau khi xem xét, ky Cong van.

Buwéc 4: Cép c6 tham quyén phé duyét chi tiéu TS cho ndm hoc mai cua truong.

Buéc 5: P.KI-DT d& xuét thanh 14p HPTS nam .... trinh Hiéu trudng phé duyét.

Buée 6: HDTS tham muu thanh 14p cdc bd phan giup vige tryc thudc dé thuc hién
cong tac tuyén sinh theo ké hoach; Xy dung phuong an TS trén co so chi tiéu TS dugc
giao.

Buge 7: Hidu trudng sau khi xem xét phé duyét phuong an TS va cac bd phin
gitip viéc cho HDTS.

Buée 8: Cac bd phan giup viéc cho HDTS lam viée (B.TS&HTDN): du thao
thong béo TS trinh Chu tich HDTS phé duyét.

Bude 9: B.TS&HTDN tiép nhan ho so TS.
Buée 10: B.TS&HTDN téng hop danh sach dé trinh HDTS xét tuyén theo quy

dinh. Sau do, HDTS bao cao két qua voi Higu truong. \
N ; L .
Bwée 11: Chu tich Hoi dong tuyén sinh xem xét, phé duyét Quyét dinh danh saclh‘\

trung tuyén dot...... nam ...... /’/
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Buée 12: B.TS&HTDN thuc hién viéc to chirc nhdp hoc cho hoc sinh sau khi c6
Quyét dinh phé duyét tring tuyén.

Bwée 13; Can cir két qua tring tuyén va thuc té hoc sinh nhap hoc, P.KH-DT du
théo quyét dinh thanh 1ap 16p kém theo danh sach trinh Hiéu trudng phé duyét.

Buwée 14: P. KH-DT lam bdo cdo cong tac TS hang nam; Tong hop luu trit ho so TS.



