BOXAYDUNG
TRUONG TRUNG CAP NGHE CO KHI XAY DUNG

- E—

Dién thoai: 0243.8767.497
Email: truongcoma@gmail.com

Website: http://www.cmtc.edu.vn
Dia chi: S6 73 duong Co Bi, Gia Lam, Ha Noi

QUY TRINH

NHAP HOC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 5@6/@9 TTCN ngay 30 thang A nam 2021

ciia Hiéu truéng Truong Trung cdp nghé Co khi xdy dung)

Ma3a hoa
Ban hanh 14n

Hiéu luc t ngay

: QT11/P.KH-BDT/NH
. 01
: 01/01/2022

Chit ky

NGUOI SOAN THAO

NGUOI KIEM TRA

. NGUOI PHE DUYET

W

/ —

/wo

[TRUNG om_r

Ho va tén

Vit Thi Phuge

Nguyén Pinh Nham |

Pham Vian Tw

Chuc danh

PHO TRUONG PHONG

TRUONG PHONG

HIEU TRUONG

KE HOACH - PAO TAO

KE HOACH - PAO TAO

St sst |



y A
ﬁﬁixwﬁmm%wm;ﬁ%

QUY TRINH

NHAP HQOC

M3 hoa:
QT11/P.KH-DT/NH
Ban hanh lan: 01
Ngay: 01/01/2022

THEO DOI TINH TRANG SUA POI

Ngay, thang, nim

Trang/Phan lién
quan viéc sira doi

M0 ta nfi dung
thay doi

Lan ban hanh/
Sira dbi

.

O\

=
=
c A
.

>

/




1. Muc dich

Quy trinh ndy nhim muc dich giup nhiing thi sinh tring tuyén vao hé trung cép
lam thu tuc nhap hoc dam bao dung Quy ché tuyén sinh ctia Bo Lao dong — Thuong binh
va x4 hoi va Quy ché tuyén sinh cia Trudong Trung chp nghé Co khi x4y dung.

Quy dinh céach thurc don tiép hoc sinh nhép hoc, ddm béao cong viéc dién ra mot
cach hop ly, khoa hoc, tao diéu kién thuén loi nhét cho thi sinh tring tuyén 1am thu tuc
nhap hoc, cling nhur xac dinh nhiém vu cho céc don vi tryc thudc va vién chirc, nguoi lao
dong nha truong mot cach cu thé.

2. Pham vi va d6i twong ap dung

2.1. Pham vi dp dung: Quy trinh nay 4p dung khi t6 chtrc cho hoc sinh nhap hoc
hé trung cip tai Truong Trung chp nghé Co khi xdy dung.

2.2. Doi twong dp dung

- Thi sinh trung tuyén hé trung cAp trong cac dot xét tuyén ctia Truong Trung cip
nghé Co khi xdy dung.

3. Céc cin cf phap ly va tai liéu tham chiéu

- Thong tu $6 05/2017/TT-BLDTBXH ngay 02 thang 3 nam 2017 quy dinh quy
ché tuyén sinh va x4c dinh chi tiéu tuyén sinh trinh d¢ trung cép, cao dang.

- Thong tu s6 07/2019/TT- BLDTBXH ngay 07 thang 3 ndm 2019 ciia Bo truong
Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu
s6 05/2017/TT-BLDTBXH ngay 02 thang 3 ndm 2017 cia B¢ truéng B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh quy ché tuyén sinh va xéc dinh chi tiéu tuyén sinh trinh
do trung cép, cao dang.

- Quy ché tuyén sinh ctia Hiéu trudng Truong Trung cAp nghé Co khi xay dung
duoc ban hanh hang nam.

4. Pinh nghia va tir viét tit

4.1. Dinh nghia:

T6 chire nhap hoc 1a sy don tiép, tiép nhan hoc sinh vao hoc tai truong theo nghé,

chi tiéu dugc cong bd, danh sach tring tuyén va thong bao nhap hoc ctia hoc sinh.

4.2. Tir viét tit

STT Tir viét tit Y nghia

1 | BTS&HTDN Ban Tuyén sinh va Hop tdc doanh nghiép

2 | DS Danh sach




STT Tir vibt tit Y nghia
3 | HS Hoc sinh
4 |KH Ké hoach
5 | NH Nhép hoc
6 | PXH-BT Phong K& hoach - Do tao
7 | P.TC-KT Phong Tai chinh - Ké toén
8 | Qb Quyét dinh

5. Lwu d6 (Xem trang 4)
6. Dic ta (Xem trang 5)

7. Céc biéu miu/hwéng din:

TT Tén bidu miu/huwéng din Ma héa
1 | K& hoach t6 chtrc nhap hoc BM/QT11/P.KH-DT/01
2 | Danh séch t& tiép dén hoc sinh BM/QT11/P.KH-DT/02
3 | Danh sach hoc sinh nhép hoc : BM/QT11/P.KH-DT/03
4 | Quyét dinh thanh 1ap 16p BM/QT11/P.KH-DT/04
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LUU PO
Trach | Tailidu, biéu ; Thoi
TT | Céc buéc cong viée o T Yéu cau e
nhié¢m mau gian
Xay dung ke hoach BM/QT11/PKH- | Kéhoach | %
1 nhép hoc P.KH-DT DT/01 nhép hoo moi ndm
hoc
Phé Sau 1
2 et BGH Phé duyét ngay
e trinh ky
Danh sach t6
Thanh 13p t don Ban TS | BM/QT11/P.KH- dom ficp
tiép don HS hoc sinh dé
tring tuyén
\ 4
1R A - HO so HS
Thu va kiém tra ho Ban TS | BM/QT11/P.KH-
4 so nhép hoc &HTDN DT/03 -Danh sach | Theo KH
HS nhép hoc
\4
Tiép nhén hd so va Div di h
i \ i y du ho so,
5 DS H§ va soan‘thao P KH-PT BM/QT11/P.KH phan 16pva | Theo KH
Quyét dinh thanh bT/04 soan thao QP
1ap lop '
1
; Phé Hiéu Quyét dinh
duy¢t trudng thanh 14p 16p
Thu hoc phi va cac Py da theo
7 khoan dong gdp khac P.TC-KT e
A
‘ b kéem DS
8 Tiep nhan HS Céc khoa Q er%a
hoc sinh
X
2 - Theo quy
9 Luu trit ho Pay du )
uu trit ho so P KILDT y dinh
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PAC TA

Buée 1: PXH-DT xdy dung ké hoach nhdp hoc cuia hoc sinh sau d6 trinh Ban
Giam hiéu xem xét. ’
Bwée 2: Ban Giam hiéu sau khi xem xét, phé duyét K& hoach nhap hoc.

Buwée 3: Ban TS&HTDN sau khi nhan duge ké hoach nhap hoc tién hanh thanh
lap t6 don tiép HS; chuan bi danh sach hoc sinh da tring tuyén. Céc thanh vién trong t6
don tiép HS 6 chue don tiép HS theo dung ké hoach.

Buée 4: TS don tiép HS thu va kiém tra hd so nhép hoc ctia HS, téng hop danh

sach hoc sinh nhéap hoc.

Buwée 5: Sau khi td chirc nhap hoc xong, Ban TS&HTDN tap hop hd so va danh
sach hoc sinh nhap hoc gutri vé P.KH-PT; P.XH-DT cén cit vao sb lugng HS nhép hoc
vao cac nghé dé phan 16p va soan thao Quyét dinh thanh 13p 16p trinh Hiéu trudng.

Budce 6: Hiéu trudng xem xét va phé duyét Quyét dinh thanh 1ap 16p

Buwée 7: P.TC-KT cin ctt vio danh sach HS cac 16p dé thu cdc khoan hoc phi va
cac khoan dong gop khac.

Budre 8: Céc khoa tiép nhan HS ctia ctia khoa minh dé quan ly.

Buée 9: P.KH-DT luu trit H so nhap hoc ctia HS, Quyét dinh thanh l4p 16p theo
quy dinh.



