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QUY TRINH

DU GIO

Ma héa:

QT15/P. KH-DT/DG
Ban hanh 14n: 01
Ngay: 01/01/2022

THEO DOI TINH TRANG SUA POI

Ngay, thang, nam

Trang/Phan lién
quan viéc sira doi

Mo ta ndi dung
thay doi

LAn ban h}‘iﬂh/
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1. Muc dich

- Panh gia chat lugng gid gidng cua gido vién;

- Gitip cho gido vién trao dbi, hoc hoi kinh nghiém cong tac giang day;

- Gitip nha truong nhan dinh nhitng mat manh, mat yéu trong cong tac giang day,

tlr d6 co cac giai phap bdi dudng nhitng gido vién ¢6 nang luc con han ché, khuyén khich

dong vién nhiing gido vién day tot;

- Chuin hoa cong tac quan 1y, ndng cao chét luong giang day cua nha trudng.

2. Pham vi va déi twong ap dung

2.1. Pham vi dp dung: Quy trinh nay 4p dung khi td chure du gid thuong xuyén va

dot xut dbi voi gido vién tai Trudong Trung cp nghé Co khi xay dung.

2.2. Poi twong dp dung: T4t ca cac gido vién cua truong Trung chp nghé Co khi

xay dung.

3. Céc ciin cir phap 1y va tai liéu tham chiéu

- K& hoach kiém tra giam sat hoat dong day va hoc hang nam.

4. Pinh nghia va tir viét tit

4.1. Dinh nghia:

Hoat dong du gio: La hoat dong can thiét, quan trong trong qua trinh kiém tra,

danh gia, gitp cho gido vién hoc hoi kinh nghiém 14n nhau.

4.2. Tiv viét tit:

STT Tir viét tit Y nghia
1 DG Du gio
2 BGH Ban Giam hiéu
3 PKH-BT Phong K& hoach - Dao tao
4 MH/MD Modn hoc/mo-dun
5 HS Hoc sinh
6 GV Giéo vién

5. Lwu d6 (Xem trang 4)

6. Dic ta (Xém trang 5)

7. Céc biéu mau/hwéng dan
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TT Tén biéu miw/hwéng dan M3 hoa
1 | Ké& hoach dy gid BM/QT15/P KH-DT/01
2 | Quyét dinh thanh 1ap 6 dy gio BM/QT15/P.KH-DT/02
3 | Danh sach gido vién dang ky gio ging day BM/QT15/P.KH-DT/03
4 | Phiéu danh gia bai giang thyc hanh BM/QT15/P.KH-DT/04
5 | Phiéu danh gia bai giang 1y thuyét BM/QT15/P.KH-DT/05
6 | Phiéu danh gia bai gidng tich hop BM/QT15/P.KH-DT/06
7 | B4o céo két qua du gio BM/QT15/P.KH-DT/07
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LUU PO
L. i Trach O S N Thoi
Cac budc cong viee o Tai liéu, bieu mau Yéu cau )
nhi¢m gian
- Ké hoach

BM/QT15/PKH-DT/01 | du gio ,
- Thanh lgp | 10én8?

PKH-DT | gpyQT15/P KH-DT/02 |- Tl
Té dy givr

- Lap ké hoach
du giov
- Thanh 14p T6

du gio
X - Ké hoach
o du gid
Phé duyét Hiéu ) Quyé ¢ -
trudng dinh thanh \c
lap t0 dw R
gio 2}
o J
: Trén hé ‘
3 Trien khai kbhoach || p KH-PT | BM/QT1S/P.KH-DT/03 thong van =
u gio ban cua
nha truong
v Dénh gia
BM/QT15/P.KH-DT/04 | chat lugng
4 Thue hién du gioy P.KH-PT | BM/QT15/P KH-DT/05 | gidng day | Theo KH
S BM/QT15/P.KH-DT/06 | theo mau
phiéu
- Ngay sau
5 Gop y va danh gia Khoa k1’11 ke.t‘
thuc gio
du
Téng hop va béo cdo Bang té,ng
6 két qua P.KH-PT | BM/QT15/P.KH-DT/07 hop két | Theo KH
qua du gio
Theo quy | Theo quy
dinh dinh

P.KH-DT

Luu trit hod so




PAC TA

Bwée 1: Hang nam, P.KH-DT lap ké hoach du gid giang; xay dung Quyét dinh
thanh 1ap td dy gid: Danh sach T dy gio, giao nhiém vu cho td du gio.

Buwée 2: Hiéu trudng phé duyét ké hoach du gid giang va Quyét dinh thanh 14p T
du gio.

Buée 3: P. KH-DT thdng bdo ké hoach du gi® dén khoa, gido vién dugc du gio, td
du gio, ..

Bude 4: TS du gio va gido vién duge du gio thyuc hién theo ké hoach. T6 dy gio
nhan phiéu va danh gia theo quy dinh. Két thuc bai giang, T6 dy gid ndp phiéu dénh gia
cho thu ky.

Buwéc 5: T chirc danh gia va gop ¥ dbi voi gio giang.
Buéc 6: P.KH-DT téng hop két qua tr phiéu danh gia cuia td du gid va bao cao két
qué du gio giri t61 BGH.

Bwére 7: Phong K& hoach - Pao tao luu trif hd so theo quy dinh.



