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QUY TRINH

TO CHUC HQC LAI, THI LAI
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1. Muc dich

Quy trinh nay quy dinh cac bude thyc hién cling nhu thé hién 13 chire ning, nhiém
vu cia cac Phong, Khoa chuyén mon trong qua trinh td chire thi lai, hoc lai cho hoc sinh
hé trung cip tai Truong Trung cAp nghé Co khi xay dyng.

2. Pham vi va dbi twgng 4p dung

2.1. Pham vi dp dung: Quy trinh nay ap dung khi td chirc thi lai, hoc lai cho hoc
sinh hé trung cAp tai Truong Trung cap nghé Co khi xdy dyng.

2.2. Péi twong dp dung: Quy trinh ndy ap dung d6i véi tat ca cac Phong, Khoa
chuyén mon va hoc sinh ¢6 lién quan tham gia hoc lai, thi lai tai Truong Trung chp nghé
Co khi xay dung.

3. Cac cin ctir phap ly va tai liéu tham chiéu

- Quyét dinh sb: 11/QD-TTCN ngay 04/01/2021 cua Hiéu truong truong Trung
cép nghé Co khi xay dung V& viéc Ban hanh Quy ché dao tao theo nién ché, kiém tra, thi,
xét cong nhén t6t nghiép trinh do trung cip cua Truong Trung cép nghé Co khi xay dung.

4. Pinh nghia va tir viét tit

4.1. Pinh nghia

Quy trinh hoc lai, thi lai cho hoc sinh: La qua trinh chuén bi va t chic thuc hién
hoc lai, thi lai cho hoc sinh (néu co) voi su phéi hop ctia cac Phong, Khoa chuyén mon
lién quan.

Qué trinh nay thuc hién tir khi bit ddu dén khi két thic khéa hoc nhim dam bao
tinh khoa hoc, hiéu qua, tao diéu kién cho hoc sinh phai hoc lai, thi lai theo kip tién do
d4o tao, dam bao du didu kién dy thi tdt nghiép theo quy dinh.

4.2, Tiv viét tit

STT Tir viét tat Y nghia
1 BGH Ban Giam hi¢u
2 GV Gido vién
3 GVCN Gi4o vién chli nhiém
4 HS Hoc sinh
5 KQHT Két qua hoc tap
6 MH/MD Mo6n hoc/mé-dun




STT Tur viét tit Y nghia
(] P.XKH-DT Phong K& hoach — Pao tao
8 P.TC-KT Phong Tai chinh - Ké toan
9 Qb Quyét dinh

5. Lwu do (Xem trang 4, trang 5)

6. Pac ta (Xem trang 6)

7. Cac bidu miu/hwéng din

TT Tén biéu mau/huwéng din Ma hoa
1 | Thong béo hoc lai, thi lai BM/QT17/P.KH-DT/01
2 Pon ding ky hoc lai/thi lai MH/MD BM/QT17/P.KH-DT/02
3 Danh sach hoc sinh ding ky hoc lai/thi lai MH/MD BM/QT17/P.KH-DT/03
4 Quyét dinh phé duyét danh sach HS hoc lai MH/MD BM/QT17/P.KH-DT/04
5 Danh sach hoc sinh da didu kién du thi MH/MD BM/QT17/P.KH-DT/05
6 Danh sach hoc sinh du thi lai MH/MD BM/QT17/P.KH-DT/06
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PAC TA

Buée 1: P.KH-DT ra thong béo cho HS ding ky hoc lai, thi lai. Thong béo hoc
lai, thi lai dugc dan tai bang tin, thong bao trén Website, GVCN.

Buée 2: HS viét don dang ky hoc lai/thi lai va ndp vé P.KH-DT.

Buéc 3: Sau khi phdi hgp v6i P.TC-KT ra sodt, kiém tra 1& phi hoc lai, thi lai
(néu c6). P.KH-DT téng hop danh sach HS hoc lai, thi lai.

Buéc 4: P.KH-DT trinh Hiéu trudng phé duyét QD hoc lai.

Buée 5: P.KH-DT theo doi thoi khoa biéu dé sap xép hoc ghép 16p hoidc tb chirc
hoc riéng.

Buée 6: Sau khi hoan thanh ké hoach giang day, gido vién gui két qua hoc tap
ctia HS vé khoa.

Buée 7: Khoa tdng hop két qua hoc tap ciia HS va gui vé P. KH-DT. PXH-DT
phéi hop v6i phong Tai chinh ké toan ra soat, kiém tra va 14p danh séach:

- HS du diéu kién duy thi két thuc MH/MD.
- HS dy thi lai MH/MD.

Buée 8: P.KH-DT td chirc thi két thic ME/MD cho HS dii diéu kién theo quy
trinh xét diéu kién thi két thic MH/MD.

Buée 9: P.KH-PT luu trit KQHT ctia HS.



