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1. Muc dich

Quy trinh duoc xdy dung nhim md ti cic bude thyc hién cling nhu thé hién rd
chirc ning, nhiém vu cua cdc don vi chuyén mon c6 lién quan trong qua trinh xét don daé
nghi bao luu ctia HS hé trung cép tai Truong Trung cAp nghé Co khi x4y dung.

2. Pham vi va ddi twong ap dung

2.1. Pham vi dp dung: Quy trinh nay 4p dung cho viéc l4p hd so, xem xét yéu ciu
bao luu két qua hoc tap ciia hoc sinh hé trung cép tai Trudng Trung cép nghé Co khi xay
dung.-

2.2. Doi twong dp dung: Quy trinh nay ap dung dbi véi cac don vi chuyén mén va
hoc sinh mudn bao luu két qua hoc tap tai Trudong Trung cép nghé Co khi xay dung.

3. Céc cin cit phap ly va tai liéu tham chiéu

- Quyét dinh sb: 11/QD-TTCN ngay 04/01/2021 cta Higu trudng truong Trung

chp nghé Co khi x4y dung V& viéc Ban hanh Quy ché dao tao theo nién ché, kiém tra, thi,
xét cong nhén tét nghiép trinh d6 trung cdp ctia Trudong Trung cAp nghé Co khi xay dung.

4. Pinh nghia va tir viét tit
4.1. Dinh nghia

Béo luu két qua hoc tép trong quy trinh ndy dugc hiéu 1a cho phép hoc sinh bao
lwu diém da c6 trong thoi gian d4 hoc tai trudng trong mot thoi gian nhét dinh.

4.2, Tiv viét tit:

STT Tir viét tit Y nghia
1 BLKQ Bao luu két qua
2 GVCN Gido vién chui nhiém
3 HS Hoc sinh
4 | MH/MD Moén hoc/ M6 dun
5 P.KH-BT Phong K& hoach - d4o tao
6 |P.TC-KT Phong Tai chinh - K& toan

5. Lwua dd (Xem trang 4)
6. Dac ta (Xem trang 5)

7. Cac biéu mau/huwéng dan:
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TT Tén biéu miu/huéng din M3 héa
1 | Pon xin bao luu két qua hoc tap BM/QT18/P.KH-DT/01
2 | Bang xé4c nhan két qua hoc tip va rén luyén BM/QT18/P.KH-DT/02
3 | Gidy x4c nhan déng hoc phi BM/QT18/P.KH-DT/03
4 | Quyét dinh bao luu két qua hoc tap BM/QT18/P. KH-DT/04
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LUU PO
Trach Tai liéu, biéu ; Thoi
TT Cac budce cong viée ra a5 Yéu cau _
nhi¢m mau gian
Lam don xin bao .
lwru két qua hoc tap Hoesinh | by 1/o0T18/P K | Don xin
1 nhu cau bdo 5
. -bT/01 béo luu
luu két qua
Don xin
Tiép nhén don va kiém bao luu St ki
2 tra diéu kién bao luu GVCN dugc xac nép don
nhqafm va .
kiém tra
- Bang
\ BM/QT18/P.KH | 4idm hoc 01 no
3 X4c nhén két qua hoc tap, P. KH-DT; -DT/02; tdp varen sa% Y
rén luyén, hoc phi P.TCKT |BM/QTI8PKH | 1wén |0
- X4c nhan
-bT/03 ;
hoc phi
)
5 1 BM/QT18/P.KH e
4 Phé duyét ié 5 ¢t dinh
Hiéu trudng DT/04 Quyet di
Téi da 3
ngay
5 Ban hanh Quyét dinh P.KH-DT sau khi
nhan
don
- Theo qu Lhien
6 Luu trit ho so PKH-DT o 1w quy
Sl dinh
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PAC TA

Buée 1: HS (ho#c phu huynh HS, ngudi nudi dudng HS) néu c6 nhu ciu bao luu
két qua hoc tap tién hanh lam don theo mAu va kém theo c4c gidy to lién quan chuyén dén
GVCN.

Buwée 2: Cin ¢t theo don cta HS va hudng ddn miu ho so cua nha trudng, GVCN
x4c nhan don xin bao luu két qua hoc tap, rén luyén cua HS va kiém tra diéu kién bao luu.

Buwée 3: Sau khi di kiém tra diu kién bao luu, véi hoc sinh du diéu kién béo luu,
P.KH-DT sé tdng hop x4c nhan hd so lién quan cho HS:

- P.KH-DT x4c nhan két qua hoc tip ctia HS nhimg MH/MPD di hoc va két qua rén
luyén;

- Phong Tai chinh - K& toan xac nhan viéc déng hoc phi va cac khoan ndp cia HS
trong qua trinh hoc.

Buée 4: Hiéu trudng phé duyét Quyét dinh bao luu két qua hoc tap.

Buée 5: P.KH-DT phat hanh quyét dinh bao luu két qua hoc tap dén céc don vi truc
thudc co lién quan va gui dén dia phuong cua HS.

Buéc 6: P.KH-DT luu trit hd so bao luu két qua hoc tap.



