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1. Mgc tlich

- Khuy5n khich, d6ng vi6n vh t6n vinh nlitng tflp thO, c6 nhAn hgc sinh h[ng h6i

thi dua hqc tap, tich cpc rdn luyQn phAm ch6t, d4o dilc, 16i s6ng ldnh m4nh, hoan thdnh

t6t nhiOrn vU;

- Hu6ng dfin gi6o vi6n chri nhiQrn vd citc don vi chric ndng thpc hiQn c6c thri tuc,

trinli tu x6t khen tliu6'ng tdp the vd c6 nhan hgc sinh trong qu6 trinh hqc t4p, rdn luyQn'

2. Ph4m vi vh tl5i tugng 6P dqng

2.1. Phqnt vi rip cll.utg: Quy trinh ndy 6p dpng khi t6 chric x6t khen thudng cho t6p

tne tOp vi hoc sinh tpi Trudng Trung cAp ngh0 Co khi xdy dgng.

2.2. DOi twqng tiP dYng

- E5i tuqng dugc xet khen thuong Id tap th6 lcrp vd hgc sinh c6 thdnh tich trong c6c

ndm hoc dang theo hgc trinh dQ trung cAp ctra Truong Trung cAp nghO Ccr khi xAy dpng'

3. Cic c5n cr? ph6p lf vi tii liQu tham chi6u

euytlt dinh s5: 1g/eD-TTCN ngdy 04l}ll2)21 ctra HiQu truong Trudng Trung cAp i(

nghO Co khi xdy dpng v0 viQc ban hdnh Quy ch6 Cdng t6c hgc sinh cria Trulng Trung

c6p nghO Co khi xdY dqng. \i

4. Elnh nghia vi tir vi5t tit
4.1. Dlrrh nghla (kh6ng c6)

4.2. Til'viCt tiit:

STT til vi6t tit Y nghia

1

2

DHT Ei6m hqc t4p

GVCN Gi6o vi6n chir nhi6m

a
J HD.KT-KL HQi d6ng Khen thudng - KY luflt

4 HS Hgc sinh

5

6

7

P.KH-ET Phdng K6 hopch - Edo t4o

P.TC-KT Phdng Tdi chinh - K6 to6n

XLHT X6p loai hqc t?p

8 XLRL X6p loai rdn luyQn

5. Luu ad 6ent tr"ang 4, trartg 5)



aJ

6. Dac th (Xem trang 6)

7. CAc bi6u miu/hu6'ng din:

t

R
.i(

c
A'

-\

TOn bi6u m5u/hudng din Mfl h6aTT

1

2

J

Bi0n b6n hqp 16p BIWQT2l/P.KH-ET/O1

Danh s6ch tflp thO 16p, c6 nhAn HS de nghf x6t khen

thuong (Khoa de nghi)
BrwQT2i/P.KH-DT/O2

Danh s6ch t4p th0 lcrp, c6 nhdn HS todn trudng dd

nghi xdt khen thu0ng
BI\4/QT2llP.KH-DT/03

4 Bi0n b6n hgp xet khen thudng cria HD.KT-KL BrwQT2l/P.KH-DT/O4

5 Quy0t dinh khen thuong tflp th6 l6p, c6 nhAn BM/QT2 1 /P .KH-DT/O s
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DAC TA

Bu,6'c 1: C6n cf k0 ho4ch tdng ktit nf,m hoc cfra Trudng, P.KH-DT ph6 bitin vd th6ng

nhAt 16i dung, y6u cAu, kti ho4ch triOn khai cdng t6c binh xdt khen thu&ng t6i c6c khoa.

Bu'6c 2: GVCN t6 chu'c hqp l6p cdn cri k6t quA hqc tdp, rdn luyQn cria HS cu6i n[r,

1r9c d0 d6nh gi6 rinh hinh hgc t4p, thlrc hiQn quy ch6, k6t qu6 tharn gia circ ho4t dQng d0

nglr! c6c hinh thuc khen thuo ng cit nh6n vir t4p th6. L6p 10p vdn ban vd danh s6ch HS d0

nglri Truong khoa xem xet va d0 xu6t khen thudng OOi vOi cac tQp thd, cdnh6n c6 thanh tich

trong ndtn hoc,

Bu'6'c 3: Cfrckhoa gui danh s6ch HS vd tap th0 16p vO P.KH-DT (b6ng cA vdn bdn c6

cho ky x6c nhAn ctia Trucrng khoa vd file mdm theo m6u)'

Bu6'c 4: p,KH-DT ti6p nhfln hd so vdr danh s6ch ttr cdc khoa, ki6rn tra vd t6ng hqp

danir s6ch dO nghi xet khen thuong tap tho l6p, c6 nhan HS trong todn trudng'

Bu6'c 5: Sau khi p.KH-DT tdng hqp vd ki6rn tra dtr liQu trong danh s6ch d0 nghf xet

khen thuo'ng cua tolrn trudng, HD.KT-KI cria nhd trudng ti6n hdnh hqp xet dga theo quy dfnh

v0 viQc xet khel thuolg n6m hgc cria nhd trucrng vd c6c v[n b6n quy dlnh cria Nhd nu6c.

Bu,6'c 6: p.KH-DT trinh HiQu trudng phO duyQt quy6t dinh khen thuong t4p thO, c6

nh6n HS.

Bu,6'c 7: p.KH-DT ban hdnh Quytlt dinh theo quy dfnh vd phOi hqp vdi P.TC-KT

trion khai thUc hiqn c6ng t6c khen thuong cho tap tho lop, cdnhan HS dugc khen thudng'

Bu6'c 8: P.KH-DT luu tru h6 so theo quy dinh'


