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1. Muc dich

- Khuyén khich, dong vién va ton vinh nhing tap thé, c4 nhan hoc sinh hing héi
thi dua hoc tap, tich cuc rén luyén phém chét, dao dtrc, 161 séng lanh manh, hoan thanh
tdt nhiém vu;

- Huéng dan gido vién chi nhiém va cac don vi chitc ning thyc hién céc thu tuc,
trinh tu xét khen thuéng tap thé va ¢4 nhan hoc sinh trong qua trinh hoc tap, ren luyén.

2. Pham vi va déi twong ap dung

2.1. Pham vi dp dung: Quy trinh nay ap dung khi td chirc xét khen thudng cho tap
thé 16p va hoc sinh tai Trudong Trung clp nghé Co khi xay dung.

2.2. Péi twong dp dung

- Déi tuong duge xét khen thudng 1a tép thé 16p va hoc sinh c6 thanh tich trong cac
nam hoc dang theo hoc trinh d¢ trung cép ctia Truong Trung chp nghé Co khi xay dung.

3. Céc ciin i phap ly va tai ligu tham chiéu
Quyét dinh sb: 10/QD-TTCN ngay 04/01/2021 ciia Hiéu truong Trudong Trung cip

nghé Co khi xay dung v& viéc ban hanh Quy ché Cong tac hoc sinh ciia Truong Trung
cAp nghé Co khi x4y dung.

4. Dinh nghia va tir viét tit
4.1. Pinh nghia (khong co)

4.2. Tir viét tit:

STT Tur viét tat Y nghia
1 DHT Piém hoc tap
2 GVCN Gi4o vién chi nhiém
3 |HPKXT-KL Hoi ddng Khen thudng - Ky luét
4 HS Hoc sinh
5 |PKH-DT Phong K& hoach - Do tao
6 P.TC-KT Phong Tai chinh - Ké toan
7 | XLHT Xép loai hoc tap
8 XLRL Xép loai rén luyén

5. Lwu d6 (Xem trang 4, trang 5)



6. Diac ta (Xem trang 6)

7. Céc biéu miw/hwéng din:

—

TT Tén biéu miu/huéng din M3 hoa

1 | Bién ban hop l6p BM/QT21/P.KH-DT/01

2 | Danh sach tap thé 16p, ca nhan HS d8 nghi xét khen

A BM/QT21/P.KH-DT/02
thuéng (Khoa dé nghi) Q21 .

3 | Danh sach tap thé 16p, ca nhan HS toan truong dé
anh séch tap the 10p, cé nhan HS todn tuong €\ - pryora1/p KH-DT/03
nghi xét khen thuong

4 | Bién ban hop xét khen thudng cta HD.KT-KL BM/QT21/P.KH-DT/04

5 | Quyét dinh khen thuéng tap thé 16p, ca nhan BM/QT21/P.KH-DT/05
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PAC TA

Buée 1: Can ci ké hoach téng két nim hoc cia Truong, P.KH-DT phé bién va théng
nhét noi dung, yéu cAu, ké hoach trién khai cdng tac binh xét khen thudng tai cac khoa.

Buée 2: GVCN td chirc hop 16p can cu két qua hoc tap, rén luyén cia HS cubi nim
hoc dé danh gia tinh hinh hoc tap, thyc hién quy ché, két qua tham gia cac hoat dong dé
nghi céc hinh thirc khen thudng cd nhan va tap thé. Lép 1ap van ban va danh sach HS s
nghi Trudng khoa xem xét va dé xuét khen thudng d6i véi cac tap thé, ca nhan c6 thanh tich
trong nam hoc.

Bude 3: Céc khoa giri danh sach HS va tap thé 16p v& P.KH-DT (bdng ca van ban c6
chir ky x4c nhén cua Truéng khoa va file mém theo mau).

Bude 4: P.KH-DT tiép nhin hd so va danh sach tir céc khoa, kiém tra va tong hop
danh sach dé nghi xét khen thudng tap thé 16p, c4 nhan HS trong toan trudng.

Buée 5: Sau khi P.KH-DT tong hop va kiém tra dit liéu trong danh sach d& nghi xét
khen thudng cua toan truong, HD.KT-KL cua nha truong tién hanh hop xét dua theo quy dinh
vé viée xét khen thuéng nam hoc ciia nha trudng va cac van ban quy dinh cia Nha nudc.

Buéc 6: P.KH-DT trinh Hiéu truong phé duyét quyét dinh khen thudng tap thé, ca
nhan HS.

Buée 7: P.KI-DT ban hanh Quyét dinh theo quy dinh va phdi hop véi P.TC-KT
trién khai thuc hién cong tac khen thudng cho tép thé 16p, c4 nhan HS dugc khen thudng.

Bude 8: P.KH-DT luu trit hd so theo quy dinh.



