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1. Muc dich

- Ngin chin khong dé céc hién tuong sai trdi phat trién, gido duc hoc sinh pham
sai 1am, gitip cdc em tu dudng va rén luyén d8 tré thanh ngudi tot;

- Huéng din gido vién cht nhiém va cdc don vi chic ndng thuc hién cdc thu tuc,
trinh tu va hd so xét ky luat HS vi pham quy ché, quy dinh c6 lién quan dén HS.

- Gitp Hiéu truéng chi dong kiém soat si s6 HS cac khoa dang theo hoc tai
truong.

2. Pham vi va d6i twong 4p dung

2.1. Pham vi dp dung

Quy trinh nay &p dung cho viéc xét ky luat HS hé trung cAp ciia trudong Trung cAp
nghé Co khi xdy dung.

2.2. Péi twong dp dung

HS dang hoc tdp hé trung cAp tai trudng, tai co s& lién két v6i truong c6 hanh vi vi
pham ky luat theo quy ché, quy dinh c6 lién quan dén HS cua truong Trung chp nghé Co
khi x4y dung.

3. Cac cin ctr phap ly va tai liéu tham chiéu

- Quyét dinh sé: 10/QD-TTCN ngay 04/01/2021 cta Hiéu truéng truong Trung
cap nghé Co khi x4y dung V& viéc Ban hanh Quy ché Cong tac hoc sinh cua Truong
Trung cip nghé Co khi xay dung.

4. Pinh nghia va tir viét tit

4.1. Dinh nghia

Quy trinh ky luat HS 1a mot trinh ty cac hoat dong dugc nha trudong qui dinh,
mang tinh chit bat budc dé hudng dan cach xt ly nhitng HS ¢ hanh vi vi pham mot 56
vu viéc dd dugc nha truong qui dinh trude.

4.2. Tiv viét tit

STT Tir viét tit Y nghia
1 B.CTHS Ban Cong tac hoc sinh
2 GVCN Gi4o vién chli nhiém
3 |HDKT-KL | Hoi ddng Khen thuéng va ky luat
4 HS Hoc sinh

5. Lwu d6 (Xem trang 4)
6. Dic ta (Xem trang 5)




7. Cac biéu mau/hwéng dan:

E’T Tén bidu mAu/hwéng din M4 héa ‘\
1 | Ban tuong trinh BM/QT22/P.XKH-DT/01
2 | Bién ban hop 16p v/v xtr Iy ky luat dbi véi HS vi pham BM/QT22/P.KH-DT/02
3| Bién ban xir ly ky luat hoc sinh vi pham cAp khoa BM/QT22/P.XKH-DT/03
4 | Danh séch d& nghi xét ky luat d6i voi hoc sinh vi pham BM/QT22/P KH-DT/04
5 | Bién ban hop Hoi dbng Khen thudng - Ky luat BM/QT22/P KH-DT/05
6 Quyét dinh ky lut hoc sinh vi pham BM/QT22/P.KH-DT/06 |
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| Tiép nhan va xac GVCN; o db > | hodc duoc
minh thong tin B.CTHS mucl: oV tiép nhan
pham thong tin
A
Triéu tap HS GVCN; Ban tuong 01 ngay
2 vi pham, viét bém’ HS vi BM/QS%/ZO/f KH- trinh cua sau khi su
tuong trinh, kiém diém pham HS vi pham | viéc xay ra
P ¢ gk S 02 ngay
T I -
3 ) ?EIUC 0P 1orp kiém GVCN BM/QT22/P.KH Bién b,an sa Kl 15p
diém HS vi pham DT/02 hop 16p A
ho so
Bién ban Sau khi
BM/QT22/P.KH- o 1A
Hop xtr 1y ky luét Q xét ky luat GVCN
4 . Khoa bT/03 x '
cAp khoa HS céap hoan tat
khoa ho so
. Sau khi o
au khi co
5 Téng hop danh séch, pKH.pT | BMW/QT22/PKH- bign bin
A bT/04
ho so hop khoa
Bién ban Sau khi
6 Hop xtr ly ky luét HP.KT- | BM/QT22/P.KH- | xétkyluat | tong hop
clp truong KL HS bT/05 HS céap danh sach,
trudng ho so
, A Hieu | BM/QT22/P.KH- | Quyétdinh
T Phe duyet truéng DT/06 Iy luat HS
Sau khi
. T . ; ban hanh
g Thi hanhﬂ Quﬂyet dinh P KH-DT Elélgllgkﬁ? QD ky
ky luat g luat
A
9 Luu trit hd so P.KH-DT Theo quy | Theo quy
dinh dinh
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PAC TA

Budée 1: GVCN phéi hop véi B.CTHS xéac minh thong tin HS vi pham.

Buwée 2: GVCN phdi hop véi B.CTHS trigu tép HS vi pham va HS c6 lién quan.
GVCN yéu cAu HS vi pham va nhiing HS c6 lién quan viét ban tudng trinh su viéc. Dong
thoi, HS vi pham viét ban tu kiém diém.

Buée 3: GVCN td chire hop 16p dé phan tich va xem xét, d& xuét hinh thic ky luét
ddi HS vi pham (tuy theo mirc do vi pham, qué trinh hoc tép va rén luyén tai trudng cua
HS). GVCN lap bién ban co6 dé nghi mtrc xr ly ky luat va gui hd so ky luat vé Khoa.

Buéc 4: Khoa td chirc hop xét xir ly ky luat HS vi pham, ¢6 bién ban dé nghi muc
xir Iy ky ludt va giri toan bo hd so vé P.KH-PT dé téng hop danh sach va hd so.

Buée 5: P.KH-DT téng hop danh sach tép thé, HS vi pham va cdc minh chimg
lién quan dén hanh vi vi pham va dé xuét thoi gian td chirc Hoi déng Khen thuong - Ky
luat HS.

Buée 6: HD.KT-KL HS td chirc hop xur ly HS vi pham.
- Mitre ky luét cén clr vao quy ché cong tac HS va xét dén c4c tinh tiét giam nhe.
- Hoi dong cong bd hinh thtrc ky luét dbi voi timg HS vi pham.

- Giao cho P.KH-DT soan thao Quyét dinh xir ly ky luét dé nghj Hiéu trudng xem
xét, ky ban hanh.

Buée 7: Hiéu truong sau khi xem dé xuét cia HD XT-KL va P.KH-DT ky Quyét ~

dinh thi hanh ky luat dbi voi HS.

Buéc 8: P.KI-DT thong bio quyét dinh dén céc HS, gia dinh HS, dia phuong 5
thuong tra va yéu ciu thi hanh theo quyét dinh ky luat.

Buée 9: P.KH-DT luu trit ho so theo quy dinh.



