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Dién thoai: 0243.8767.497
Email: truongcoma@gmail.com
Website: http://www.cmtc.edu.vn
Dia chi: $6 73 dudng Cb Bi, Gia Lam, Ha Néi
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; Mai héa:
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1. Muc dich

- Nham khuyén khich cic em hoc sinh cb gang trong hoc tap va rén luyén;

- Hudéng dan gido vién chi nhiém va cic don vi chirc nédng thuc hién céc thu tuc,

trinh tu va hd so xét hoc bdng khuyén khich hoc tap cho hoc sinh.
2. Pham vi va déi twong ap dung

2.1. Pham vi dp dung: Quy trinh nay ap dung khi xét hoc bong khuyén khich hoc
tap cho hoc sinh tai Truong Trung cip nghé Co khi xdy dung.

2.2. Péi tuwong dp dung

- Péi tugng duge xét cip hoc béng khuyén khich hoc tép 1a nhitng hoc sinh dang
theo hoc trinh d6 Trung cép tai Truong Trung cip nghé Co khi xdy dung.

3. Céc ciin cir phap ly va tai liéu tham chiéu

Quyét dinh s: 13/QD-TTCN ngay 04/01/2021 ctia Hi¢u truéng trudng Trung cép
nghé Co khi xdy dung V& viéc Ban hanh Quy ché xét, cép hoc bong khuyén khich hoc
tap ddi véi hoc sinh ctia Truong Trung cip nghé Co khi x4y dung.

4. Pinh nghia va tir viét tit:
4.1. Dinh nghia:

Quy trinh nay 1a mét trinh tw c4c hoat dong duoc nha trudng quy dinh, mang tinh
chdt bat budc dé& huéng din xét, cip hoc bong khuyén khich hoc tap cho hoc sinh theo
quy dinh.

4.2. Tiv viét tit

STT Tur viét tit Y nghia
| HD.KT&KL Hoi dong khen thudng va ky luat
2 HS Hoc sinh
3 GVCN Gido vién chi nhiém
4 PXH-DT Phong Ké hoach - Pao tao
5 P.TC-KT Phong Tai chinh- K& to4n
6 HBKKHT Hoc bong khuyén khich hoc tap

5. Lwu d6 (Xem trang 4, trang 5)
6. Dac ta (Xem trang 6)

7. Céc biéu méiu/hwéng din:

TT Tén bi¢u miu/hwéng din M3 héa
I | Théng bao xét hoc bbng BM/QT23/P.KH-DT/01
2 | Danh sach HS dé nghi xét hoc béng cta 16p BM/QT23/P.KH-DT/02
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Tén biéu mau/hwéng din

M3 héa

|

Bién ban hop 16p

BM/QT23/P.KH-DT/03

Danh sach HS dé nghi xét hoc bong cia khoa

BM/QT23/P.KH-DT/04

Bang tong hop danh séch HS dé nghi xét hoc bng
cua toan trudng

BM/QT23/P.KH-PT/05

SESEEE

Bién ban hop HP.KT&KI, HS

BM/QT23/P.KH-PT/06

7 | Quyét dinh cép hoc béng

BM/QT23/P.KH-DT/07
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’ Buwée 1: P.KH-DT phdi hop véi P.TC-KT ra théng bdo xét hoc b6ng sau khi co
két qua hoc tip va rén luyén cua ky hoc.

Buée 2: Cén ctr tiéu chi, két qué hoc tap va rén luyén, GVCN t6 chire hop cong
khai tai 16p dé binh ¢t chi tiéu hoc bong. Lap danh sach HS dé nghj duge xét hoc bong,
sau d6 gtii vé khoa dé ra soét, kiém tra va xdc dinh s6 lugng HS duogc dé nghi xét hoc
bong.

_Buwére 3: Trén co s¢ danh sach dé nghi cac khoa, P.KH-DT téng hop két qua xét
hoc bong ctia céc 16p trong toan truong dé cung cap cho Hoi dong hop xét.

Bude 4: HD.KT&KL dénh gia két qua hoc tap va rén luyén ctia HS va xét cdp hoc
bong cho HS. HD.KT&KL giao cho P.KH-DT soan thio va trinh Hi€u trudong ky duyét
quyét dinh cap hoc bong cho HS.

Buée 5: Hiéu trudng phé duyét quyét dinh cip hoc bbng cho HS.

Buée 6: P.KH-DT tiép nhén quyét dinh cép hoc bong cho HS va trién khai thuc
hién Quyét dinh.

Buége 7: PXH-DT, P.TC-KT, khoa luu trit hd so theo quy dinh.



