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QUY TRINH

TO CHUC HOQC SINH lHUC TAP TAI DOANH NGHIEP
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6: K06, /OD-TTCN ngay 3Q thang A2. ndim LA
cua Hiéu truong Truong Trung cap nghé Co khi xdy dung)
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Ban hanh 14n - 01

Hiéu luc tir ngay : 01/01/2022
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Ho va tén Nguyén Pinh Nhim Bui Thi Van Anh Pham Vian Ty
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QUY TRINH

TO CHUC HOC SINH
THUC TAP TAI DOANH NGHIEP

Ma hoa:
QT24/P.KH-DT/
TTDN-HS

Ban hanh lin: 01
Ngay: 01/01/2022

THEO DOI TINH TRANG SUA POI

Ngay, thang, nam

Trang/Phan lién
quan viéc sira doi

M0 ta ndi dung
thay doi

Lan ban hanh/
Sira doi




1. Muc dich:

- Gitip cho nha trudng trong viéc kiém tra, giam sat hoc sinh hé trung cap
thyc tap thuc tép tai cac doanh nghiép;

- Kiém tra tién d6 thuc tip theo ding ké hoach dao tao cta nha trudng;

_ Phét hién va c6 bién phép xit Iy kip thoi khi c6 sy ¢b xay ra;

- Né&m bit duoc cac thong tin phan hdi tir phia doanh nghiép nhu kién thirc,
k¥ nang, tac phong lam vige, cac k¥ nang mém cta hoc sinh dé tir d6 giup nha

trudng cai thién, cai tién chuong trinh dao tao, gido trinh nham nang cao chat
luong dao tao.

2. Pham vi va d6i twong ap dung:

2.1. Pham vi dp dung: Quy trinh nay ap dung khi td chttc cho hoc sinh hé
trung cép cua Trudong Trung cAp nghé Co khi xay dung thyc tap tai doanh nghiép.

2.2. Poi twong dp dung: Hoc sinh dang hoc nam cudi tai truong.
3. Céc ciin cir phap ly va tai li€u tham chiéu:

- Can ctr vao chuong trinh va ké hoach dao tao.

- K& hoach hoc sinh thuc tap tai doanh nghiép.

4. Pinh nghia va tir viét tit:

4.1. Pinh nghia: (khong co dinh nghia).

4.2. Tiv viét tat:

STT Tir viét tat Y nghia
1 DN Doanh nghiép
2 GVHD Gi4o vién hudng dan
3 HS Hoc sinh
4 KH K& hoach
5 P.KH-DT Phong K& hoach - Pao tao
6 P.TC-KT Phong Tai chinh - K€ toan
; T.T Trun.gA téu‘n Ung c.iuilg {(hoa hocﬂkil thuat va Dich
vu viée 1am ((goi tat 1a Trung tam)
8 TT Thuc tap




5. Luu dd (Xem trang 4, trang 5)
6. Dic ta (Xem trang 6)

7. Cac bi¢u mau/hwéng dan:

TT Tén biéu mau/hwéng din Ma hoa
1 | K& hoach t6 chitc HS TT tai DN BM/QT24/P XH-DT/01
2 | Hop ddng v& viéce tiép nhan HS di TT BM/QT24/P KH-DT/02
3 | Quyét dinh diéu dong HS TT BM/QT24/P KH-DT/03
4 | Quyét dinh ctt GVHD TT cho HS. BM/QT24/P KH-DT/04
5 | Nhan xét két qua TT BM/QT24/P. KH-DT/05
6 | Bién ban thanh Iy hop dong BM/QT24/P.KH-DT/06
7 | Béo céo thuc tap BM/QT24/P.KH-DT/07
8 | Phidu nhan xét, danh gia két qua TT BM/QT24/P.KH-DT/08
9 | Béo céo vé viéc td chire HS TT tai DN BM/QT24/P.KH-DT/09




LUU DO
sch ai lié o . .-
TT Céc buéc cong viée Tr.aﬂc Tai l“'ﬂ;’ Ll Yéu cau 1}101
nhiém mau gian
X4y dyng ké BM/QT24/ Ke hOE_l'Ch HS \
1 +oach TT PKH-DPT | PKH-DPT/O1 | TTtaiDN. | Hocky2
‘ r
Lién hé dia diém . DanhksaCh,
2 TT Trung tam DN doéng y
tiép nhan
' BMW/QT24/ | THPAone
Xay dung hop déng; PRIDTIOZ |6 dinh
. - Kay dung hop dong; | | p KH.PT; |  BM/QT24/ Sy | TheoKé
- Ctr GVHD va diéu PTC-KT | PKH-DT/O3; | Sox s hoach
dong HS di TT BMw/QT24/ | disudong
pKH-DT/04 | 115 dithue
' tap
\ - KH thyc tap
: =2op déflg Sau 3
A Phé duyét Hicu duge ky ngdy
trudéng - Quyétdinh | 0 ks
diéu dong
HS thuye tap
P.KH-DT;
5 Trién khai thuc hién Khoa;
GVHD
: Phiéu, nhin
6 Kidm tra theo d3i HS GVHD; BM/QT24/ xét két qua Hang
TT PonviTT P.KH-DT/05 cua don vi ngay
TT
Hiéu L -
. trudng; BM/QT24/ ;irAh an}(li 1?1 h?? Theo Ké
7 Thanh [y hop dbng || P.TCKT; | PKH-DT/O6 |78 £9°|  hogch
P KH-DT ©
\ 1 tudn
sau khi
8 Kgp bio ede TT T %)T%/‘g/f RH1 - pagcso | Kétthic

thuc tap
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, P Trach Tai liéu, biéu R Thoi |
TT Cac bwdc cong viec n " Yéu cau ot
nhiém mau gian
: Téng hop, bao cdo ket GVHD; |BM/QT24/P.KH xi?lfiiﬁr?ga Theo Ké
qua TT E ,
Khoa PT/08 “ia GVHD hoach
‘ \
3 s Béo céo vé :
10 Ténghop, dantigié | | pxcrpr | BMUZPKI] vier g ehge | Thoe
-PT/09 ) hoach
hoc sinh TT
11 Luu trii hd so P KH-DT Theo quy Theo
dinh h

quy dinl
~
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PAC TA

Buée 1: Can ot vao ké hoach dao tao cua khoa hoc:

- P.KH-DT théng nhét véi cac khoa chuyén mon xay dung ké hoach thuc tip
tai DN cho HS.

Buée 2: Can ot vao ké hoach thyc tdp, Trung tam lién hé véi dia diém
thyc tap phu hop voi nghé dao tao.

Bwée 3: P.KH- DT thong nhét véi P.TC-KT thuc hién xady dung hO'p dong
gitta nha truong va DN v& qua trinh thyc tap ctia HS. P. KH-DT du thao Quyét dinh
didu dong GVHD va HS di thyc tép.

Bude 4: Hiéu truong phé duyét:
- K& hoach thuc tap;
- Ky Hop ddng phdi hop gifta nha truong va DN;
- Quyét dinh ctr GVHD, diéu dong HS di thyc tap.
Buée 5: Trién khai thuc hién:
- Ban hanh Quyét dinh cir GVHD va diéu dong HS di thuc tap;

- Théng béo cho HS chuong trinh, ké hoach thuc tap, cung cap gidy gioi thiéu
t61 HS va cac Quyét dinh lién quan.

- GVHD cho HS téi dia diém thuc tap va ban giao HS thuc tap theo dung . /
chuong trinh, ké hoach.

Buée 6: GVHD lién hé v6i ngudi hudng dan thuc tap dé tiép nhan céac thong
tm phéan hdi v& HS. Trao ddi, nhic nhé HS trong qua tr inh thuc tap san xuét, yéu
cau HS bao cdo cong viéc va tdng hop.

Bwdc 7: Thanh 1y hop ddng theo quy dinh.

Buée 8: HS viét bao cédo thuc tap san xuét, nop bang nhén xét két qua thuc
tap.

Buée 9: GVHD tdng hop va bao céo két qué thuc tap vé khoa.

Buwée 10: P.KH-DT tong hop, kiém tra, danh gia toan bo bao céo thuc tédp do
khoa ndp.

Buée 11: P.XKH-DT luu trix hd so theo quy dinh.




