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1. Muc dich

- Quy trinh ndy gifp cho c6c don vi thgc hiQn dring trinh tq c6c nQi dung cdng viOc

bi0n soan ngAn hdng c6u h6i/d0 thi t6t nghiQp;

- Girip Ban Gi6m hiQu ki6nr sodt c6ng viQc biOn so4n ngAn hdng cdu h6i/ dO thi t6t

ngnlqp.

2. Ph4m vi vi tliii tuqng 6p clgng

2.1. Phgnt vi tip dyng: Quy trinh ndy 6p dpng l&i tO chilc bi6n soan ngdn hdrng

cdu hoi/dd thi t6t nghiQp cria hQ Trung cilp tai Truong Trung cAp ngh0 Co klii x6y dpng.

2.2. DOi ttrqng tfp ctr,utg

- Phdng I(6 hoach - Edo tao, cdc khoa chuy0n mdn; 
,a

- Gi6o vi6n duo. c giao nhiQm vp bi6n so4n ngAn hdng cAu h6i/de thi t6t nghiQp.

3. Cfc cin cf'phrlp If vir tni liQu tharn chitiu: ,l]

- Quytit dinh s6: II/QD-TTCN ngdy 0410112021 cria HiQu trudng trudng Trung , i;

c6p nghi: Co khi x6y dgng V0 viQc Ban hdnh Quy chti ddo t4o theo ni6n ch6, kii5rn tra, thi,

x6t c61g nh4n t6t nghiQp trinh dQ trung cAp cria Trudng Trung c6p ngh0 Co khi x6y dyng. ;*'

4. Dlnh nghia vh tir vi6t tit:
4.1. Dlnh nglfia:

NgAn hdng cdu h6i: Ld t4p trung c6c c0u h6i cua c6c nghd. Til nhfi'ng cAu hoi nay

duo-c chon mQt c6ch ngAu nhi6n dd xAy dUng OO ttri.

NgAn hdng de thi: Ld t4p trung cdc d0 thi da biOn soan hohn chinh, trong do bao
I ^ 11 --.- 1-r--1- ^-'-^ -^^g6tn cAu h6i l)t thuy6t, bdi t0p thuc hdnh cria ngh6.

4.2. Tit'viOt tiit:

STT rir vi6t tit Y nghia

1 MH/ME M6n hqc/ Md dun

2 P.KH-DT Phdng K6 hoach - Edo t4o

a
J NH NgAn hdng

4 HETD HQi d6ng thAm dlnh

5 CH/DT CAu hoi/ Pe tfri

6 TN TOt nghiQp



5. Luu dd (Xem trang 4, trang 5)

6. D[c th (Xem trang 6)

7. Chc bi6u miu/hu6'ng d6n:

TT TGn bi6u m5u/hu6'ng din Mfl h6a

1

Kti hoach t6 chric bi0n so4n vd thAm dinh NgAn hdng

CH/DT tdt nghiQp

BM/QT25/P.KH-DT/O1

2
QE thanh lAp HDTE vd tO biOn so4n Ng6n hang

CH/ET tdt nghiQp

BM/QT25,ry.I(H-ET/02

3
Bi6n bdn thArn dlnh Ngdn hdng CH/ET t6t nghiQp

(cAp khoa)

BMiQT2s/P.KI{-DT/03

4
Bi0n bin thArn dinh NgAn hang CHiDT t6t nghiQp

cira HETE

BM/QT2s/P.KH-DT/O4

5 Quy6t dinh ban hdnh NgAn hdng CH/DT t6t nghiQp BM/QT2s/P.I(H-ET/Os
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DAC TA

Bu'6'c 1: P.KH-ET x6c dinh mUc dich, ph4m vi, nQi dung, c6u tritc, thoi gian thpc

hiQn trong viQc xAy dU'ng NgAn hdng CH/ET t6t nghiQp.

Bu6,c 2: p.KH-Ef lflp ktf hoach bi6n soan NgAn hdng CH/DT t6t nghiQp, dp th6o

euy6t dinh thdnh lap HDTD, Quyt5t dinh thdnh lap tO bi6n so4n NgAn hang CH/ET tert

nghiQp.

Bu6'c 3: HiQu tru6'ng PhO duYQt:

- K6 hoach bi0n soan NgAn hdng CH/DT t6t nghiQp;

- Quy6t dinh thdnh lflP HDTD;

- Quy6t dinli rhanh lap t6 bien soan Ngan hing GH/DT t6t nghiQp'

Bu6,c 4: T6 bi6l soan liop tritin khai, ph6n c6ng nQi dung theo kti hoach.

Bu,6.c 5: T6 bi6n so4n tliuc hion bion soan NgAn hdng GH/ET t6t nghiQp:

- Lap bilg danh rnpc ki6n thri'c, k! n[ng thiet y6u cria MHAviE dC x6c dinh s6.

lugng n6i dung c6u hoi;

- Bi6n soan c6u h6i theo tilng chuong/bdi;

- Gh6p AC tni gOc;

-LApNgAn hdng CH/ET t6t nghiQP.

Bu6'c 6: T6 bi6n soal gri'i Ngdn hdng CH/DT t6t nghiOp t6'i c6c khoa chuy6n rn6n'

Khoa tO chuc hop trao d6i chuy$n rndn vd lap bi6n b6n th6ng qua.

Bu6'c 7: Citckhoa gu1 Ngin hang CH/ET t6t nghiQp vd biOn b6n thAm dinh r'0

p.i(H-DT. P.KII-ET gu'i Ngdn hdng cH/pT t6t nghiQp cho HDTD. HDTD t6 chri'c hsp

thAm dinh cAp trud'ng vd lap bi0n bAn thAm dinh'

Bu,6'c g: Thu lq/ HETE th6ng b(n circ nQi dung cAn chinh sri'a t6'i c6c Khoa. T6

bi6n soan chi,l-r sri'a sau khi ducvc g6p y cira HDTD vh chuy6n NgAn hdng CH/DT t6t

nghiQp dd duo. c hodn thiQn vO p.fH-pt.

Bu6'c 9: P.KH-DT trinh Hiqu truo'ng phe duyqt Quyat dinh ban hdnh Ng6n hang

CH/ET t6t nghiQP.

Bu6'c l0: P.I(H-ET luu trir h6 so theo quy dinh'

\\
iz i/rl
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