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1. Muc dich:

Quy dinh trinh ty, n6i dung t§ chtrc thuc hién xét ning luong thuong Xuyen
va nang luong trude thoi han, phu cép tham nién vuot khung cho vién chic va
ngudi lao dong cia Truong Trung clp nghé Co khi xay dung. Dam bao co su quan
ly, diéu hanh thdng nhét chit ch& ciia nha trudng trong viéc thuc hién cac ché do,
chinh sach tién luong dbi v6i vien chic va ngudi lao ddng mét cach kip thoi, dan
cht, khach quan va cong bing. Pdng thoi dong vién vién chirc va nguoi lao dong
trong truong cong hién, phén d4u hoan thanh xult sic nhiém vu cong viéc duge
giao.

2. Pham vi va d6i twong ap dung

2.1. Pham vi dp dung: Quy trinh nay ap dung cho viéc xét néng luong thuong
xuyén, nang luong trude thoi han, phu cép thAm nién vugt khung cho vién chuec,
nguoi lao dong thudc Truong Trung clp nghé Co khi xay dung.

2.2. Doi twong dp dyngg_Ap dung dbi véi tAt ca vién chuc, nguoi lao dong (hop
ddng lao dong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP va Nghi dinh
161/2018/ND-CP) cua Truong Trung clp nghé Co khi xay dung.

3. Ciin cit phép Iy va tai ligu tham chiéu

- Nghi dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh pha vé& ché do
tién luong dbi voi can bo, cong chire, vién chire va luc luong vii trang; ,

- Nghi dinh s 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctua Chinh phu vé thuc hién
ché d6 hop ddng mot sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nude, don vi
sw nghiép;

_ Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh pht stra dbi, bo
sung mot s6 quy dinh v& tuyén dung cdng chure, vién chire, nang ngach cong chuc,
thang hang vién chirc va thyc hién ché d6 hop dong mot s6 loai cong viéc trong co
quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap;

- Thong tu <6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia B Noi vu vé& Hudng dan
thuc hién ché db nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong trudce thoi han
i v6i can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong;

- Thong tu & 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciua Bo Noi vu ve viée sua
dbi, bd sung ché d6 nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han
va ché d6 phu cép thdm nién vuot khung d8i v6i can bd, cdng chire, vién chuc va
nguoi lao dong;

- Quyét dinh sb 1139/QD-BXD ngay 16/8/2018 cua Bo Xay dung vé viéc Ban
hanh quy ché nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han doi voi
can bo, cong chure, vién chuc, ngudi lao dong thude Bd Xay dung.



4. Dinh nghia va tir viét tit
4.1 Pinh nghia

Xét ndng lwong: La chinh sach danh cho nhém d01 tuong can bd, cdng chuc,
vién chtrc, ngudi lao ddng khi dap tmg du didu kién vé béc luong, ngach thoi gian
cong tac,... dugc nang luong khi chua duge hudng bac lwong cao nhét.

4.2 Tir viét tit

STT Tir viét tat Y nghia
1 BGH Ban Giam hiéu !
2 BM Biéu mau
3 | VC,NLD Vién chirc va ngudi lao dong
4 DS Danh sach
5 HPL Hbi dong luong
6 NLTTH Nang luwong trude thoi han
7 NLTX Nang luvong thuong xuyén
8 P.TC-KT Phong Tai chinh - Ké toén
9 P.TH Phong Tong hop
10 PCTNVK Phu cép thdm nién vuot khung
11 Qb Quyét dinh

5. Lwu d6 (Xem trang 5, trang 6)
6. Dic ta (Xem trang 7)

7. Cac bieu mau/ huéng dan:

STT Tén bidu miu/ huwéng din Mai hoa
1 | Thong bdo nang luong BM/QT39/P.TH/01
. BM/QT39/P.TH/02
2 | Danh sach dé nghi kém theo Thong bao
BM/QT39/P.TH/03




I STT Tén bidu mAu/ hwéng dn M3 héa |
3 | Pon xin nang luong BM/QT39/P. TH/04
4 | Bang tong hop danh sach d& nghi BM/QT39/P.TH/05
5 | Bién ban hop HPL BM/QT39/P.TH/06
6 | Quyét dinh nang luong thuong xuyén BM/QT39/P.TH/07
7 | Quyét dinh nang luong trude thoi han BM/QT39/P.TH/08
g | To trinh BM/QT39/P.TH/09 J
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PAC TA

Buére 1: Tudn dau tién cia thang thi 2 trong timg quy, phong Tdng hop soan thdo
thong béo nang luong va 1ap danh sich VCNLD du didu kién, tiéu chudn dén ky
xét NLTX, PCTNVK trinh BGH phé duyét gui dén cac don vi truc thudc. i véi
NLTTH thi théng bao vao tuan dAu tién clia quy IV.

Buée 2: Ban Giam hiéu phé duyét thong béo va danh sach.

Buée 3: Can cir vao théng bao va danh sach di duoc phé duyét, cac don vi truc
thudc trién khai cho VC,NLD trong don vi dbi chiéu, ra soat xem céc ca nhan co
tén trong danh sich NLTX, NLTTH, PCTNVK di dung va day du chua dé tong
hgp bao lai phong Téng hop.

Buée 4: VCNLD c6 tén trong danh sach 1am ban kiém diém NLTX, PCTNVK,
don xin NLTTH c6 xac nhan ctia Trudng don vi, nop vé phong Tdng hop kém theo
cac thanh tich (néu cd).

Buée 5: Sau khi cac don vi truc thude giri hd so. Phong Tong hop tiép nhan, kiém
tra, dbi chiéu, ra soat hd so dé nghi cia cac don vi tryc thude. C6 trach nhiém tong
hop, phén loai danh sach thanh 03 logi: NLTX, NLTTH, PCTNVK. Chuén bi day
dii ho so, tai lidu ddng thoi d& xuét véi Hoi dong luong td chtrc hop.

Buée 6: Trudc thdi gian hop xét nang luong 05 ngay lam viéc, P.TH c6 trach
nhiém chuyén toan bd hd so cho HPL xem xét, nghién ctu trudc khi hop.

Bude 7: Trude ngay 15 cla thang thir 2 mdi quy, Hoi ddng luong hop xét nang
lwong. Can clr vao cac van ban va hudéng dan, cac thanh vién trong hoi ddng dua ra
nhan xét, ddnh gia. Chu tich HDL dua ra két ludn cudi cung.

Buée 8: Can cir vao bién ban hop cia HPL, phong Téng hop thong bao cong khai
két qua hop xét nang luong va du thao Quyét dinh va tiép nhan y kién khiéu nai
(néu co). Néu c6 khiéu nai, phong Téng hop kiém tra lai thong tin, bao céo lai Hoi

ddng luong d8 xem xét, diéu chinh. Trudng hop khong khong co khiéu nai chuyén'
budc tiép theo.

Buée 9: Hiéu trudng ky ban hanh quyét dinh NLTX, NLTTH, PCTNVK déi véi
vién chtre thudc Trudng quan ly.

Buwée 10: Phong Téng hop c6 trach nhiém soan thao cbéng vin béo céo, 10 trinh
trinh Hiéu truéng ky dé nghi Bo Xdy dung xét va ra quyét dinh NLTX, NLTTH,
PCTNVK db6i véi cac vién chitc quan ly thude dién Bo quan ly hodc phé duyét
danh sach NLTTH ddi voi cac VC,NLD thudc dién Trudng quan ly (C6 danh sdch
Jeem theo); tong hop, bao céo luong theo quy dinh.

Buée 11: Phong Tong hop luu trit toan bo hd so vé luong theo quy dinh.




