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QUY TRINH
TO CHUC NHA GIAO THU'C TAP TAI DOANH NGHIEP
(Ban hanh theo Quyét dinh s6: B04/OB-TTCN ngay Mthdng dynéim 2021 cia
Hiéu truong Truong Trung cdp nghé Co khi xdy dung)
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s Mai hoéa:
QUY TRINH QT40/P.TH/TTDN-NG

Ban hanh lan: 01
Ngay: 01/01/2022
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TAP TAI DOANH NGHIEP
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1. Muc dich

Cung c¢b kién thire chuyén mon, co6 kién thtrc thuc té nham phuc vu cho céng
tac giang day, nang cao tay nghé gitip nha gido hoc héi kinh nghiém thuc té.

Viéce x4y dung, thuc hién va duy tri thi tuc quy trinh nay nhim huéng dan,
phén dinh trach nhiém va trinh ty thyuc hién viéc td chirc nha gido cua truong di
thuc tap tai doanh nghiép, xay dung d6i ngli nha gido gioi vé chuyén mén, am hiéu
kién thtrc thuc tién, gép phan tao dong luc thic dAy s phat trién ctia Nha truong.

Két qua hoc tap tai doanh nghiép duoc sit dung dé danh gia nha gido trong
viéc thuc hién nhiém vu hang ndm hoac sir dung lam diéu kién xét cong nhan dat
chuén va cac ché do, chinh sach c6 lién quan.

2. Pham vi va d6i twong ap dung

2.1 Pham vi ap dung:

Quy trinh nay ap dung dbi véi viée td chuc thuc tép tai doanh nghiép cho
nha gido cia Truong Trung chp nghé Co khi xay dung.

2.2 Doi twong dp dung:

Quy trinh nay ap dung ddi voi toan bd nha gido tham gia giang day trinh do
trung cap, so cap (khong bao gom cdc nha gido giang day cdc mén vin hoa) tai
Trudng Trung cip nghé Co khi xay dung.

3. Cian cir phap ly va tai lieu tham chiéu

Vin ban hop nhit s65160/VBHN-BLDTBXH ngay 02/12/2019 cia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi ban Thong tu quy dinh ché do lam
viéc cuia nha gido gido duc nghé nghiép;

Quyét dinh sé 130/QD-TTCN ngay 09/4/2021ctia Truong Trung cap nghé Co
khi xdy dung vé viéc ban hanh Quy dinh ché d6 1am viéc cla gido vién tai Truong
Trung cAp nghé Co khi x4y dung.

4. Pinh nghia va tir viét tit

4.1. Dinh nghia:

Thue tép 1a qua trinh cung cAp kinh nghiém thuc té cho nha gido va tiép thu,
lam quen v6i nhiing may moc, thiét bi méi.

Thuce tap tai doanh nghiép (hoac co quan chuyén mon) dbi v6i nha gido 1a loai

hinh thirc bdi dudng dé cap nhat kién thrc, cong nghe, phuong phép to chirc quéan
Iy san xuat va rén luyén k¥ nang trong thuc tidn, san xudt, kinh doanh, dich vu.

4.2. Tiv viét tit



STT

Tir viét tit Y nghia

BGH Ban Giam hiéu

NG Nha gido

BM Biéu mau

DN Doanh nghiép

P.KH-DT Phong K& hoach - Dao tao

P.TH Phong Téng hop
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Qb Quyét dinh

8

QT Quy trinh

S.
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g

Luwu d6: (Xem trang 4)
bic ta: (Xem trang 5)

Cac biéu mauw/hwong dan

TT

Tén cong cu/bieu mau/hwdng dan

M3 hoa

Ké hoach dang ky thuc tip tai doanh nghiép/ co
quan chuyén mén cua khoa .....

BM/QT40/P.TH/01

Pon xin di thuc tap

BM/QT40/P.TH/02

Quyét dinh cir nha gido di thuc tap tai doanh
nghiép/ co quan chuyén mon

BM/QT40/P.TH/03

Nhat ky thuc tap

BM/QT40/P.TH/04

B4o cdo két qua thuc tdp tai doanh nghiép/ co
quan chuyén mén

BM/QT40/P.TH/05

Bang téng hop két qua thuc tap tai doanh nghiép/
co quan chuyén mén ctia nha gido ndm hoc .....

BM/QT40/P.TH/06
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TT Céac buéce cong viée Trach nhiém | Tailiéu, biéu miu Yéu ciu | Thoi gian
Xac dinh nhiém vy Céckhoa; | BM/QT4O/R.THOL | o | Dhunam
¢ hoach
1 Nha gigo BM/QT40/P.TH/02. hoc
Hop ly
v Phé duyét
ehn yl' Sau 03
% A ¢ hoach; o
5 Phé duyét Hiéu truéng BM/QT40/P.TH/03 QP cir di ngay trinh
Iy
thue tap v
¢ Thuc hién
Thuc hién thuc tap nghiém ‘
3 tai DN hodc co quan Nha gido BM/QT40/P.TH/04 tuc noi 04 tuan
chuyén mén quy, quy
dinh
Béo cao
v @ ., Ngay sau
& CO%EE | Khi hét
4 Bao céo ket qua Nha gido BM/QT40/P.TH/05 | nhéan cua thort i
thuc tap - hO1 gl’\an
. thuc tap
thue tap
¥ Ngay khi
A & At Céc khoa; Ao 18 an b
5 Tong hop két qu?, BM/QT40/P.TH/06 Béang tong nh.:';m bflO
nhén xét, danh gia P.KH-PT hop céo ket
qua
Sau 03
6 Phé duyét két qua Ban Giam hiéu ngay trinh
thuc tap ky
; Y
i . Theo quy
7 Luu trft ho so P.KH-DT .
dinh
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PAC TA

Buée 1: Can cit vao nhiém vu, nha gido lién hé va xdc dinh thoi glan di thuc tap,
lam don xin di thuc tap, béo céo v6i khoa. Trudng khoa trén co so ké hoach giang
day ndm hoc, lap ké hoach dang ky thuc tap tai doanh nghiép/ co quan chuyén mon
b4o cdo BGH va P.KH-DT.

Bude 2: Sau khi xem xét tinh hop ly gilia K& hoach giang day nam hoc va Ké
hoach dang ky di thuc tap tai doanh nghiép/ co quan chuyén mon, Hiéu trudng phé
duyet Ké hoach thuc tdp cta cac khoa va ky Quyet dinh ctr di thuc tap trén co so
dé xuét cia Trudng khoa va Trudng phong K& hoach - Do tao.

Bude 3: Nha gido thuce hién viée thuc tap tai doanh nghiép/ co quan chuyén mon,
béo cdo vé truong thong qua Nhat ky thuc tap.

Buée 4: Sau khi hoan thanh thoi gian thuc tdp, Nha giéo bao cao két qua thuc tap
6 x4c nhan ctia doanh nghiép/ co quan chuyén mén dén thuc tap.

Buée 5: Cac khoa va P.KH-BT tong hop két qua thuc tap ctia nha gido kem theo
‘bo cao nhén xét, danh giddoanh nghiép/co quan chuyén moén noi nha gido thuc
tap. 3
Bude 6: Trén co s& bio cdo cia cac khoa va cia P.KH-DT, Ban Giam hiéu phé);
duyét két qua thyc tdp cua nha gido. /

/
/

Buée 7: P.KH-PT luu trit hd so thuc tdp cua nha gido tai doanh nghiép/ co quan’
chuyén mén theo quy dinh.



