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L. Mgc tlich
A ,.A .1 t r   ^ , 1'L r1 ,

Cung c6 kiOn thirc chuyOn m6n, co ki6n thuc thgc tO nhdm phUc vp cho c6ng

titc giingd4y, nAng cao tay nghA giup nhd gi6o hgc hoi kinh nghiQm thpc tti.

Viec xAy dpng, thpc hiQn vd duy tri thu tpc quy trinh ndy nh6m hu6'ng dAn,

ph0n dinh tr6ch nhiqm vd trinh tg thlrc hiQn vi6c t6 chirc nhd giSo cua truong di

thuc tQp t4i doanh nghi6p, x6y dgng dQi ngfi nhd gi6o gi6i vC chuydn m6n, am hi6u

ki6n thric thuc ti6n, gop phAn tao dQng lqc thuc dAy sU ph6t tri6n cua Nhh trudng.

K5t qua hgc tAp t4i doanh nghiQp duoc su dpng OO Aann gi6 nhd gi6o trong

vi6c thqc hiqn nhigm vU hdng ndm hoflc su dr;ng ldm diAu kiQn xdt c6ng nhfln dat

chuAn vA c6c ch6 d6, chfnh s5ch co 1i6n quan.

2. Ph4m vi vh et6i tugng 6p dgng

2.1 Pltgruvi dp durtg:

Quy trinh ndy 6p dUng OOi vOi viQc t6 chilc thgc tpp tpi doanh nghiQp cho

nhd gi6o ctra Trudng Trung c6p nghO Co khi xdy dgng

2.2 DAi ttqng tip ctyng:

Quy trinh ndy 6p dpng AOi vOi todn bQ nhd gi6o tham gia gring dpy trinh d6

trung cAp, so cdp (kh6ng bao gim cdc nhd gido gidng dqy cdc ru6n vdn hoa) tqi

Truong Trung cAp ngh6 Co khi x6y dgng.

3. Cin crl phip ly vi tli liQu tham chi6u

V6n b6n hop nnat sOS160/VBHN-BLDTBXH ngdy 0211212019 cua BQ

trudng BQ Lao dQng - Thuong binh vd XA hQi ban Th6ng tu quy dinh ch6 dQ lArn

viQc cua nhd giSo gi6o dpc nghe nghiQp;

euy6t dinh s6 130/QD-TTCN ngey }glLlz)zlcria Trudng Trung c6p ngh6 Co

khi xdy dUng vd viQc ban hinh Quy dfnh ctiO O9 ldrn viQc cua giSo vi6n tpi Truo'ng

Trung c6p nghe Co khi xAy dr,rng.

4. Dinh nghia vh tit vi6t tit
4.1. Dlnlt nglfia:

Thpc tap ld qu6 trinh cung c6p kinh nghiQrn thuc t6 cho nhd gi6o vd ti6p thu,

ldrr quen v6i nhtng m6y m6c, thi6t bi m6i.

Thuc tQp tai doanh nghiQp (hoic co quan chuydn rn6n) aOi vOi nhd gi6o la loai

hinh thu'c UOi arOng dCI c?p nhAt ki6n thirc, c6ng nghQ, phucrng ph6p t6 chirc quAn

ly sAn xuAt vdr ren luy6n k! ndng trong thpc ti5n, sAn xuAt, kinh doanh, dfch vu.

4.2. Ttb vru tiit
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STT rir vitit tft Y nghia

1 BGH Ban Gi6m hiQu

2 NG Nhd gi6o

a
J BM Bi6u m6u

4 DN Doanh nghiQp

5 P.KH-ET Phdng I(6 hopcir - f-rio tao

6 P.TH Phdng T6ng ho. p

7 QD quy6t dinh

8 QT Quy trinh

5. Lu'u d6: (Xent trang 4)

6. D4c t6 (Xem trang 5)

7. Cilc bi6u m6u/hu6'ng din
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TT TOn c6ng cg/bi6u miu/hu'6ng d6n ME h6a

1

K6 hopch d6ng ky thqc tpp tpi doanh nghiQp/ co

quan chuy6n mdn cita khoa .....
BM/QT40/P.TFV01

2 Don xin di thuc t6p BM/QT4 OlP.Trfl)z

a
J

Quytit dinl, cu' nhd gi6o di thPc

ngliiQp/ ccl quan chuy6n rn6n

t0p tqr doanh
BM/QT40/P.TIro3

4 Nhat ky thpc tap BM/QT4olP .TLIJ04

5
86o c6o k6t quA thpc tQp tpi doanh nghiQp/ co'

quan chuyOn rn6n
BrwQT4o/P.TI7os

6
BAng t6ng hqp k6t qu6 thpc tpp t4i doanh nghiQp/

co quan chuy6n m6n ctra nhd gi6o ndm hqc .....
BM/QT40/P.TI-V06



TT Cfc bu'6c c6ng viQc Tr6ch nhiQm Tli lipir, biOu m6u YOu cAu Thdi gian

1

X6c dinh nhiQm vp C6c khoa;

Nhd gi6o

BM/QT4O/P.TH/01 ;

BM/QT40/P.TH/O2. Kt5 ho4ch
EAu ndrr

iroc

Ho. p Ii

2
luyOt Hi6u truong BM/QT40/P.TH/O3

Ph6 duyQt

I(6 hoach;

QD ct di

thgc t4p

Sau 03

ngdy tlinh
ki

PhO d
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Nlid gi6o BM/QT40/P.TH/04

Thyc hiQn

nghiOrn

tric nQi

quy, quy

dinh

04 tuAn
Thgc hiQn thgc t4p

tai DN ho{c co quan

chuy6n m6n

4 Nhd gi6o BM/QT40/P.TH/0s

B6o c6o

c6 x6c

nhAn ctra

don vi
thr,rc tap

Ngay sar"r

khi 1i6t

thoi gian

thqc tap

86o c6o kOt qui
thgc t{p

5
C6c khoa;

P.KH-DT
BM/QT40/P.TFV06

Bing tdng

hcr. p

Ngay khi

nhAn bao
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d6nli gi6

6 G-.*| ''
I thp'c

Ban Gi6m hiQu
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DAC TA

Bu6c 1: Cdn cir vho nhiQm vu, nhd gi6o 1i6n hQ vd x5c dinh thoi gian di thgc tpp,

lirm don xin di thyc t4p, b6o c6o v6i khoa. Tru0ng khoa tr6n co'so k5 ho?ch giing

d?y n6m hQc, lpp k6 hoach ddng ky thpc tQp tqi doanh nghiQp/ co quan chuyon m6r-r

b6o c6o BGH vd P.KH-DT.

Bu6,c 2: Sau khi xem x6t tinh hqp ly gifra I(6 hoach giang day nam hgc vir K6

hoqch dSng ki di thyc tap tai doanh nghiQp/ c0 quan chuyon mdn, Hiou tru6ng phe

duyQt Kti hopch thpc tap cua cdc khoa vd ky Quydt dinh cu di thpc tAp tron co- so'

da-xu6t cira Trudng khoa vd Tru6ng phong I(ti ho4ch - Ddo t?o.

Bu6,c 3: Nhd gi6o thqc hiQn viQc thqc tAp tai doanh nghiQp/ co quan chuyQn m6t1,

b6o c6o vd trudng th6ng qua Nhpt lqi thpc tpp'

Bu'6'c 4: Sau khi hodn thdnh thdi gian thuc tdp, Nhd gi6o b6o c6o k6t qu6 thpc tAp

co x6cnh0n ctra doanh nghiQp/ co quan chuy6n rn6n d6n thpc tpp.

Bu6c 5t C6c khoa vd p.I(H-ET t6ng hqp k6t qua thirc tAp cua nhd gi6o kdm theo

b5o c6o nhan x6t, d6nh giadoanh nghiQp/co quan chuyen m6n noi nhd gi6o thuc

tap.

Bu6c 6: Tr6n ccy s6 b6o c6o cua c6c khoa va cira P.KH-DT, Ban Gi6m hiQu phO' :

duy6t k6t quA thgc tAp ctra nhd gi6o. 
',,,'

Bu6'c 7: P.KII-DT luu trfr'h6 so thgc tpp cua nhd gi6o tpi doanh nghiQp/ c0 quan

chuyOn m6n theo quY dfnh'


