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1. Muyc dich:

Viée xdy dung quy trinh quéan ly xuéng thyc hanh nham quy dinh o trach
nhiém, quyén han va phuong phap thuc hién céng viéc quin ly xudng thuc
hanhphuc vu cic hoat ddng chuyén mén va cong tac dao tao cua Trudng dat hi¢u
qua.

Quy trinh nay quy dinh céch thic thuc hién cong tic quan ly xudng thuc
hanh nhim dam bao cho viée bb tri cac xudng dugce dong bd, bao dam cong ning
va hiéu qua st dung trong qua trinh day va hoc tai Truong.

2. Pham vi va d6i twong ap dung
2.1 Pham vi ap dung:

Quy trinh nay dugc 4p dung cho céc bd phén sir dung xudng thuc hanhcod

anh hudéng dén hoat dong ddo tao ctia Trudng.
2.2 Doi twong dp dung:

Quy trinh nay dugc ap dung cho tAt ca cac don vi truc thude Trudng.
3. Ciin ci phap Iy va tai liéu tham chiéu

C#n ct Nghi dinh s6 152/2017/ND-CP ngay 27/12/2017 ctia Chinh phti quy
dinh tiéu chuén, dinh mtrc st dung tru s& lam viéc, co s& hoat dong su nghiép.

Can cu Théng tu s6 38/2018/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2018 ctia B Lao
dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh tiéu chuén, dinh mutc st dung dién tich
cong trinh su nghiép thude linh vuc gido duc nghé nghiép.

4. Pinh nghia va tir viét tat
4.1 Dinh nghia

Quan ly 1a chirc nang va hoat dong ctia hé théng c6 t6 chirc, dm bao gilt gin
mot co cdu 6n dinh, nhét dinh, duy tri su hoat dong tdi wu va dam bao thuc hién
nhiing chuong trinh va muc tiéu ctia hé théng do.

Pon vi quan 1y 13 cac khoa duge giao quan ly xudng thuc hanh cta Truong.

Nha xuong (Xuéng thuc hanh): La mét cdn phong dugc bd tri trong nha
trudng véi céac thiét bi, cong cy, dung cu dac thu, chuyén dung t6i thidu, can thiét
st dung cho hoat dong hoc tap va giang day thuc hanh ctia gido vién va cac em hoc
sinh, hoc vién nham rén luyén cac k¥ ning nghé.

4.2 Tir viét tit

STT Tir viét tit Y nghia

1 BM Biéu miu
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STT Tir viét tit Y nghia
2 BT,BD Bao tri, bao dudng
3 CSVC Co s& vat chit
4 KH K& hoach )
5 P.TH Phong Tong hop
6 Qb Quyét dinh
7 QT Quy trinh
8 SC Stra chita
9 XTH Xudng thuc hanh
5. Lwu dd (Xem trang 4)
6. Dic ta (Xem trang 5)
7. Céc biéu miu/ hwéng din
STT Tén bidu miu/ huéng din M3 hoa
1 | Gidy @& xuat BM/QT44/P.TH/01
2 | K& hoach phan bd xudng thyc hanh BM/QT44/P.TH/02
3 | Bién ban ban giao BM/QT44/P.TH/03
4 | Bao cdo dé xuit sira chita BM/QT44/P.TH/04
5 | Bién ban kiém tra BM/QT44/P.TH/05
6 |Du tru kinh phi bao trl, bdo dudng, sua chita| BM/QT44/P. TH/06 7
xudng thyc hanh
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PAC TA

Bwée 1: Cac don vi truc thude trén co sé so luong hoc sinh, 16p hoc, hang nam
hodc dot xuat co trach nhiém dé xuét bo tri xudng thuc hanh gui vé phong Ké
hoach - Dao tao.

Bude 2: Phong Ké hoach - Pao tao cén cir vao dé xuat cia cac don vi truc thudc,
14p ké hoach phén bo xudng thuc hanh bao cdo 1én Ban Giam hiéu.

Buée 3: Sau khi dugc Ban Giam hiéu phé duyét, cac don vi dua vao khai thac su
dung xudng thuc hanh ding muc dich, hiéu qua theo ndi quy, quy dinh quan ly, su
dung xuoéng thuc hanh.

Budre 4: Dinh ky, phong Tong hop phbi két hop véi cac don vi quan ly xudng thuc
hanh kiém tra dénh gia viéc st dung cac xudng thuc hanh, c¢é hiéu qua va ding
muc dich khong? Lap ké hoach béo tri, bao dudng dinh ky hogic dot xuét theo dé
nghi ctia don vi quén ly.

Buwée 5: Trong qua trinh st dung xudng thuc hanh cac don vi quan ly dinh ky hoac
dot xuat bao cao qua trinh st dung va dé xudt cai tao hodc sira chita dé chong
xubng cap.

Buwée 6: Trén co s& dé xuét ctia cac don vi, phong Toéng hop phodi hop véi cac don
vi quan 1y tién hanh kiém tra, danh gia va 1ap bién ban. 2 AN
|

Buée 7: Can ctr vao dé xuat va bién ban kiém tra danh gia dinh ky, Ban Gidm hiéu
B¢ f
xem xét, phé duyét stra chita. oK
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Buée 8: Sau khi Ban Giam hiéu ddng ¥ stra chita, phong Tong hop va cac don \’/1
quan ly 1ap du tru kinh phi stra chita.

Budce 9: Sau khi Ban Gidm hiéu phé duyét du tru kinh phi, phong T6ng hop cén ct
vao du tru kinh phi da dugc phé duyét phdi hop véi cac don vi lién quan (don vi
quan ly va don vi thuc hién bao tri, bdo dudng) td chire thue hién thi cong viéc bao
tri, bao dudng theo quy dinh. Co trach nhiém kiém tra giam sat don vi thi céng bdo
tri, bdo dudng (ndi bd hodc thué ngoai) ding theo tién dd va ké hoach. C6 tréch
nhiém phéi hop véi cac don vi lién quan (phong Tai chinh - Ké toén va don vi
quéan 1y) thanh quyét toén theo quy dinh.

Bude 10: Cac don vi quan ly luu trit hd so vé viéc quan ly xuéng thuc hanh theo
quy dinh.



