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1. Mgc clfch:

\rioc xAy dung quy trinh quin ly xuong thuc hdnh nhim quy dinh rO tr6ch

nhiOm, quydn h4n vd phuo-ng ph6p thuc hi6n c6ng viQc qu6n ly xuong thqc

hdnhphpc vu c6c hoat d6ng chuy6n m6n vh c6ng t6c ddo tpo cria Trudng dat hiqu

qua.

Quy trinh ndy quy dfnh c6ch thilc thgc hi6n c6ng t6c qu6n ly xuo'ng thuc

hdlh nhiin d6m bAo cho viQc bO tri c6c xu6'ng duo-c d6ng bQ, b6o d6m c6ng n[ng

vd hi6u quA su dUng trong qu6 trinh d4y vd hgc t4i Trudng.

2. PhSm vi vh diSi tu'gng 5p dgng

2.1 Phqnt vi dp dqttrg:

Quy trinh ndy dugc 6p dpng cho c6c bQ phan sir dpng xuong thuc hlrnhco

Anh huong d6n hoat dQng ddo tpo cua Trubng.

2.2 DOi twg'ng tip clyng:

Quy trinh ndy duo. c 5p dung cho tAt cb cdc dcrn vi trqc thu6c Trudng.

3. Cin ct? ph6p ly vi thi tiQu tham chi6u

Cdn cir Nghi dinh s6 l52l2}17ND-CP ngay 27112120fl crta Chinh phu quy

dinh ti6u chuAn, dfnh mri'c su dung tn1 sd lirm viQc, co s6 hopt dQng sr,r nghiQp.

Cdn cu Thdng tu s6 3BI}OL8/TT-BLDTBXH ngay 2\ll2l2018 cria BQ Lao

dQlg - Thuong binh vd XA hQi quy dinh ti0u chuAn, dinh mirc sir dUng diQn tich

c6ng trinh sg nghiQp thuQc linh vqc gi6o dqc nghe nghi6p.

4. Dinh nghia vh tir vi6t tit
4.1 Dlnh nglfio

Quin ly ld chirc ndng vd hopt dQng cua hQ th6ng c6 t6 chirc, d6m b6o gifi gin

mQt ccr .6,, 6n dinh, nhAt dinh, duy tri sq hopt dQng t6i uu vd dirm bAo thgc hi6n

nhfing chuong trinh vh muc ti6u cira hQ th6ng do.

Don vi qu6n ly ld c6c khoa dugc giao quAn l1f xucrng thqc hdnh ctra Trulng.

Nhd xuong (Xu6'ng thr,rc hdnh): Ld mOt c6n phdng dugc bO tri trong nha

trud'ng voi c6c tniet Ui, c6ng cu, dung cp d{c thir, chuy6n dr,rng t6i thi6u, cAn thi6t

su'dpng cho ho4t dQng hgc tpp vd gi6ng d4y thqc hdnh cua gi6o vi6n vd c6c etn hoc

sinh, hgc vi6n nhdm rdn luyQn c6c k! n6ng ngh6.

4.2 Tir vlOt mt
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Y nghiaSTT rir vii5t tit

B6ro tri, bAo du5'ng2 BT,BD

aJ CSVC Co so vAt chAt

4 KI_I Kti hopch

5 P.TH Phong T6ng hqp

6 QD Quy6t dinli

7 QT Quy trinh

B SC Sua chta

9 XTH Xuong thpc hhnh

5. Luu dd (Xem tt'ang 4)

6. Dqc th (Xem trang 5)

7. Cdc bi6u miu/ hu6'ng din

TOn biOu mdu/ hu6'ng d6n

Giay d0 xuAt

BM/QT44 lP .Tr7/02K6 hopch ph6n bO xuo'ng thqc hdnh

Bi6n b6n bdn giao

BM/QT44lP.THl0486o c6o dO xu6t stta chfi'a

BM/QT44/P.TH/OsBi6n b6n ki6m tra

BM/QT44iP.THio6Du trir kinh phi b6o tri, b6o du&ng, stra chta

xudng thr;c hdnh
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Bu6'c lz C6c don vi trr,rc thuQc tr6n co' sd 16 lro.'ng hgc sinh, l6p hgc, hdng n[m
ho6c dOt xu6t co tr6ch nhiQm d6 xu6t bO tri xu6'ng thpc hdnh gui vd phong I(6

hopch - Ddo tao.

Bu'6'c 2: Phdng K6 hopch - Eao tpo cdn cri vdo dA xuAt uba cdc do"n vi trr,rc thudc,

l4p kt! hoach ph6n b6 xu6-ng thuc hdnh b6o c6o 16n Ban GiSm hi6u.

Bu6'c 3: Sau khi duoc Ban Gi6m hiQu phd duyQt, c6c don vi dua viro khai th6c su'

dUng xu6'ng thqc hdnh dung rnpc dich, hiQu quA theo n6i quy, quy dinh quiur ly, su'

dUng xu6ng thgc hdnh.

Bu6'c 4: Dinh k!, phong T6ng ho. p ph6i k6t ho. p voi cdc do"n vi qu6n ly xuo'ng tJrpc

hiurh ki6m tra d6nh gi6 viQc su dpng c6c xu6ng thpc hanh, c6 hiQu qu6 vd dung

rluc dich kh6ng? LQp kC ho4ch bAo tri, b6o dudng dinh ki, hodc dQt xu6t theo dd

nghi cua don vi quin ly.

Bu6'c 5: Trong qu6 trintr su dung xu6ng thirc hdnh c6c don vi qu6n ly dinh k) hoac

dQt xu6t b6o c5o qu6 trinh su dpng vd dO *r6t 
"ai 

tpo ho{c sira chfla d0 ch6ng

xuong cap.

Bu6'c 6: Tr6n co sd dO xu6t crta c6,c don vi, phong T6ng ho. p phdi liqp v6i c5.c don'\',.
,, ,,ivl quan Iy tren nanh ki6m tra, d6nh gi6 vd lap bi6n bAn. I "i \,,,i l, ,i

Bu'6'c 7z Cdncri vdro dC xu6t vd bi6n b6n ki6m tra dSnh gi6 dinh ky, Ban Gi6rn hi(u,,/'
xem x6t, ph6 duyQt s[r'a chfr'a. ' '' 

.''

Bu6c 8: Sau khi Ban Gi6m hiQu d6ng y su'a chff'a, phong Tdng ho.p vd c5c do-n vi,

quAn ly lflp du trir kinh phi sri'a chta.

Bu6'c 9: Sau khi Ban Gi5m hiQu ph6 duyQt dp tru kinh phi, phdng T6ng hop cdn cu'

vdo dq tru kinh phi dd duo. c ph6 duyQt ph6i ho. p v6i c6c dcrn vi 1i6n quan (don vi

qu6n ly vd dcrn vi thr,rc hi6n bAo tri, b6o dudng) t6 chuc thqc hiQn thi c6ng vi6c bao

tri, b6o du6'ng theo quy dinh. Co tr6ch nhiQm ki6m ta gi6m s6t don vi thi c6ng b6o

tri, b6o du6ng (nQi bO hofc thu6 ngo]ri) dung theo titin dO vd k6 ho4ch. C6 tr6ch

nlriOm ph6i hqp voi citc don vi 1i6n quan (phong Tdi chinh - KA to6n vh dcrn vi

quirn ly) thanh qry6t to6n theo quy dfnh.

Brr6'c 10: C6c dcrn vi quAn ly luu trfi'h6 ro rd viQc qu6n l1i xuong thuc hdnh tl-reo

quy dirrh.


