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1. Muc dich:

Xay dung, thuc hién va duy tri quy trinh nay nhim muc dich gitip cho viée
quan 1y, st dung, bao tri, bdo dudng thiét bi ddm bao dung quy dinh.

Quy trinh ndy quy dinh trach nhiém va phuong thirc quan ly thiét bi tir khi
phét sinh, st dung, bao tri, bao dudng dén khi thanh ly, huy bo thiét bi nham dam

bao thiét bi duoc str dung ding muc dich va hi¢u qua. Lam co s& dé ban hanh cac
ché do, tiéu chuén dinh muec st dung thiét bi ctia trudng.

Lam cin ctt dé x4c dinh nhu cau Xay dung, mua sim thiét bi hang nim cta
timg don vi truc thudc pht hop voi yéu cau phuc vu theo hudng hién dai va tiét
kiém theo ding quy dinh ctia Nha nuéc va quy ché chi tiéu noi bd ctia Nha truong.

2. Pham vi va d6i twong ap dung
2.1 Pham vi ap dung:
Quy trinh nay dugc ap dung trong viée thuc hién quén ly, st dung, bao tri,
bao dudng thiét bi tai Trudng Trung cap nghé Co khi xay dung.
2.2 Doi twong dp dung:
Quy trinh nay dugc ap dung voi tht ca cac don vi truc thude Truong.
3. Ciin ¢ phap Iy va tai liéu tham chiéu
Luét DAu thau s 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013.

Nghi dinh so 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 ctia Chinh pht Quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat PAu thau vé lua chon nha thau.

Luat quan ly, st dung tai san cong s6 15/2017/QH14 dugc Québc hoi thong
qua ngay 21 thang 6 nam 2017.

Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 didu cta luat, quan ly sir dung tai san cong.

Thong tu sb 144/2017/TT—BTC ngdy 29/12/2017 ctia B6 Tai chinh huong dan
mot s6 nodi dung cua Ngln Dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat quan ly, st dung tai san cong.

Nghi dinh sé 152/ND-CP ngay 27/12/2017 vé viée quy dinh tiéu chudn, dinh
mure st dung tru s& lam viée, co s6 hoat dong sur nghiép.

Théng tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cta BO Tai chinh va huo*ng
dan thuc hién ché do K& toan hanh chinh sy nghiép.

Quyét dinh 36 163/QP- BXD ngay 15/3/2017 cia Bo trudong Bo Xay dung vé
Vlec g1a0 t3i san nha nudc theo co ché giao vén cho doanh nghiép cho Trudong Trung
cép nghé Co khi xay dung.
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Quyét dinh s 806/QD-BXD ngay 15/6/2018 ciia By truong Bo Xay dung vé
viéc phan cap tham quyén quyét dinh viéc mua sam tai san, hang hoa, dich vu,
quén ly, st dung tai san cong ctia Bo6 Xay dung.

Quyét dinh s& 17/2019/QD-TTG ngy 08/4/2019 cta Thu tudng chinh pht
v& mot sb goi thau, noi dung mua sim duy tri hoat dong thuong xuyén duoc ap
dung hinh thire lua chon nha thau trong trudng hop déc biét theo quy dinh tai Diéu
26 Luat Déu théu.

4. Dinh nghia va tir viét tit

4.1 Dinh nghia

- Thiét bi: La nhiing thiét bi, may méc phuc vu cong tac, phuc vu giang day, thuc
hanh, thuc tap c6 gia tri, co thoi han st dung nhiéu nam.

- Béo tri: La bét ky hanh dong nao nham duy tri cac thiét bi khéng bi hu hong va ¢
mét tinh trang van hanh dat yéu cAu vé mat do tin cdy va an toan; néu chung bi hu
hong thi phuc hoi chiung vé tinh trang van hanh dat yéu cau vé mit do tin cdy va an
toan.

_ Sa chita thiét bi: La viée duy tu, bao dudng, thay thé sira chita nhing hu hong
phat sinh trong qua trinh hoat dong nham khdi phuc lai nang luc hoat ddng theo
trang thai hoat dong ti€u chuén ban dau cua thiet bi.

4.2 Tiv viét tit

STT Tir viét tat Y nghia
1 BB Bién ban
2 BGH Ban Gidm hiéu
3 BM Biéu mau
4 BT, BD Bao tri, bao dudng
5 HD Hop dong |
6 KP Kinh phi
7 P.TC-KT Phong Tai chinh - Ké toan
8 P.TH Phong Tong hop :
9 Qb : Quyét dinh

10 QL, SD Quan ly, st dung




STT Tir viét tat Y nghia
11 QT Quy trinh
12 B Thiét bi
5. Luu dd (Xem trang 6, trang 7)
6. Pic ta (Xem trang 8)
7. Céc bidu miu/ hwong din
STT Tén bidu miu/ huéng din M3 héa |
1 | Quyét dinh v/v Giao quan 1y, st dung thiét bi BM/QT45/P.TH/01
2 | Bién ban ban giao thiét bi BM/QT45/P.TH/02
3 | Bién ban giao nhan TSCD C50-HD
4 | Gidy dé xuat BM/QT45/P.TH/03
5 gégig},lzzad;nélamuc thiét bi dé xuit bao tri, bao BM/QT45/P. TH/04
6 | Bién ban kiém tra BM/QT45/P.TH/05
7 | Dy trd kinh phi bdo tri, bao dudng, stra chita TB BM/QT45/P. TH/06
8 S;y:; gin;prhé duyét dy toén bo trl, bao dudng, | o\ -/ OT45/P TH/O7
9 | S theo ddi cong tac bao tri, bao dudng, stra chira BM/QT45/P.TH/08
10 | Quyét dinh thanh lap Hoi ddng kiém ké TS BM/QT45/P.TH/09
11 | Bién ban kiém ké C32-HD
12 | Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thanh ly TS BM/QT45/P.TH/10 a
13 | Bién ban hop Héi dong thanh 1y TS BM/QT45/P.TH/11
14 | Quyét dinh thanh 1y tai san (thiét bi) BM/QT45/P.TH/12 :
15 | Bién ban thanh ly TSCD C51-HD




STT Tén biéu mAu/ huéng din M3 héa
16 | Sé theo dai tén thiét bi va thong s6 k¥ thuat BM/QT45/P.TH/13
17 | S theo dbi ghi chép thoi gian sir dung thiét bi BM/QT45/P.TH/14
18 | Sb theo doi TSCP va cong cu, dung cu tai noi su $26-HD
dung
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LUU PO
IT | Cicbubeccongvige | Trichnhiém | Tailiéu, bibumfu | Yoo | Tho
cau gian
74 . . ’ Khl Cé
Quyeét dinh giao Quyét _
1 quan Iy, str dung P.TH BM/QT45/P.TH/OT | " " | phét sinh
TS
Duyét
v
’ Sau 3
Quyét 5
& di;jh Hiéu truong ngay .
: trinh ky
P.TH: . :
\ ; 5 Sau ki
) Ponvi | BM/QT45/P.TH/02; b?“{fﬁ e
3 Giao nhan thiét bi QL,SD; C50-HD an ban | c6 Quyét
P.TC-KT g1a0 dinh
Vio sb
P.TH; theo
A Quan ly Pon vi dai, Tu khi
Thiét bi QL,SD; tinh ¢6 TS
P.TC-KT. khiu
hao
Bom vi BM/QT45/P.TH/03; | S& theo
5 | Bao tri, bao OL.SD: BM/QT45/P.TH/04; | d&ibao | Dinhky,
2 dudng oy BM/QT45/P.TH/05; | tri, bdo | dot xudt
' BM/QT45/P.TH/08. | dudng
Pon vi BB .
: : Khi ¢co
; : (D nghi st QLSD; | BMIQT45/P.TH/OG; | Kiém | =
'L chita (néu c0) P.TH; BM/QT45/P. TH/07. | tra; D& | ™ ON8
P.TC-KT nghi TS
R ¢ BéO Blnh k}’
; Kidm ké Ho1 dong BM/QT45/P. TH/09; cho B
kiém ké C32-HD; il ke g
1em Ke nam
‘ BM/QT45/P.TH/10; | o..
q »  Thanhly Hoi déng | BM/QT4S/P.TH/1L; | o | Saukhi
thanh ly BM/QT45/P. TH/12; QD’ kiém ké

C51-HD.




TT Cac budc cong viée Trach nhiém | Tai ligu, biéu mu Yeu Lhoi
cau gian
- PR | BM/QT4SP.THS: | | S0 Sau
9 Cap nhat d ligu ve || BM/QT4S/P.TH/14; | 0 | kiém ke,
thiét bi QL,SD; $26-HD B ,
P.TC-KT thuc té thanh ly
, w P.TH,;
10 ' : Don vi Theo
Luu trft ho so QL,SD; quy dinh
P.TC-KT
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PAC TA

Buwéc 1 Thiét bi sau khi c6 (dugc hinh thanh tir viéc mua sam, diéu chuyén tir noi
khac vé hodc tiép nhan), Phong Tbéng hop du thao Quyét dinh giao quan ly, su
dung cho céc don vi dugc quan ly, su dung.

Buwére 2: Hiéu trudng sau khi xem xét, ky quyét dinh giao thiét bi.

Buée 3: Phong Tong hop, phong Tai chinh K& todn va cac don vi st dung tién
hanh ban giao thiét bi cho cac don vi quan ly, st dung. '

Bude 4: Cac don vi quan 1y, st dung theo chirc ndng nhiém vu cua minh.

+ Phong Tong hop vao s theo ddi tén thiét bi, thong s6 k¥ thuat, noi nhan quan 1y,
st dung.

+Pon vi quan ly, st dung 1ap sb theo ddi, ghi chép thoi gian sir dung TB.
+ P.TC-KT lap s6 theo dbi gia tri TB.

Buwée 5: Pinh ky, hodc dot Xuat don vi st dung, quan ly phdi hop véi P.TH tiép
hanh bao tri, bao dudng. Lap sd theo doi ké hoach bao tri, bio dudng.

Buwde 6: Can cir vao bién ban kiém tra gifta don vi quan ly, sir dung va P.TH, don
vi quan ly, str dung lam gidy dé nghi stra chita TB néu c6 hong hoc.

Buwée 7: Pinh ky hang nim, P.TC-KT, P.TH va cac don vi quan ly, st dung tién
hanh kiém ké va béo cdo kiém ké TB theo quy dinh.

Buée 8: Sau khi cac don vi ky vao bién ban kiém ke, P.TH dé xuét thanh 1y doi

v6i nhitng thiét bi cfi hong, khong stra chita, d& hét khéu hao.
Bude 9: Cac don vi cip nhat dif lieu thiét bi sau kiém ke, thanh ly.

Buée 10: Cac P.TC-KT, P.TH va cc don vi quan ly, str dung luu trlr ho so theo
quy dinh.




