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1. Muc dich

Quy trinh quy dinh cac ndi dung cong viéc cAn thiét trong viéc quan Iy thu hoc phi
va cac khoan déng gop khac cia Truong Trung chp nghé Co khi xay dung. DPdng thoi,
dam bao qua trinh thu duoc thyc hién theo quy dinh ctia nha nudc va nha truong.

2. Pham vi ap dung va déi twong ap dung

2.1 Pham vi dp dung:

Quy trinh nay ap dung dbi véi cac khoan thu ctia hoc sinh hé trung chp tai Truong
Trung cip nghé Co khi x4y dung.

2.2 Péi twong dp dung:

Quy trinh thu hoc phi dugc ap dung cho tAt ca hoc sinh hoc trung cAp cua Truong
Trung cap nghé Co khi xay dung.

3. Ciin cir phap 1y va tai liéu tham chiéu:

- Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phi quy dinh v& co ché
tu chi ctia don vi sy nghiép cong 1ap;

- Nghi dinh 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 Quy dinh vé co ché thu, quan 1y hoc
phi dbi véi co so gido dyc thude hé théng gido duc qudc dan va chinh sich mién, giam
hoc phi, hd tro chi phi hoc tép; gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao;

_ Théng tu s 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia B Tai chinh v& viéc ban
hanh Ché do ké toan hanh chinh sy nghiép;

- Cac Quyét dinh ban hanh muc thu hoc phi hé trung chp ctia Trudng Trung cap
nghé Co khi xdy dung.

4. Dinh nghia va ti viét tat:

4.1. Dinh nghia:

Hoc phi la khoéan thu bét budc dbi v6i ngudi hoc theo khung quy dinh cda co quan
quan ly nha nudc. Hiéu truong nha trudong quyét dinh muc hoc phi trong khung néu trén
va quy dinh thu hoc phi theo ky (1 ky 1a 5 thang), 1 ndm hoc thu 2 ky.

4.2. Tiv viét tit:

STT Tur viét tit Y nghia
1 BGH Ban Giam hiéu
2 GVCN Gi4o vién chi nhiém
- 3 |HP Hoc phi

Y/



STT Tir viét tit Y nghia
4 HS Hoc sinh
5 P KH-DT Phong K& hoach - Pao tao
6 |P.TC-KT Phong Tai chinh - K& toan

3. Luu db (Xem trang 4,trang 5)

4. Dic ta (Xem trang 6)

5. Cic bidu miu/ hwéng din

| TT Cong cu, bidu mAu, hwéng din M hoéa

| Quyeét szh Uquy dinh murc thu hoc phi hé BM/QT56/P.TC-KT/01
trung cap ndm hoc .....
Thong béo thu tién hoc phi va cac khoan

2 déng gop khac ciia hé trung chp khoa .... BM/QT56/P.TC-KT/02

3 D?lllh sellch HS déng hoc phi va cac khoan BM/QT56/P.TC-KT/03
dong gop khac

4 | Bién lai thu tién (Theo TT 107) C45-BB

5 | B4o c4o tinh hinh thu hoc phi cuia hoc sinh BM/QT56/P.TC-KT/04

6 Ba9 caf) tinh hl_nh thu cac khoan dong gop BM/QTS6/P.TC-KT/05
khac cia hoc sinh

4 D,anh saf:h hfgc sm’h chu,a dong hoc phi va BM/QT56/P. TC-KT/06
cac khoan dong gop khac
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PAC TA
Buée 1: Can o cac van ban ctia Chinh phu, clia cac B9, Nganh c6 lién quan, cung vdi
(inh hinh thue té ctia Nha truong, P.KH-DT phéi hop véi P.TC-KT dé xuét mtrc thu hoc
phi va céc khoan déng goép khéac phu hop.
Buéc 2: P.KH-PT soan thao va trinh Hi¢éu trudng quyét dinh vé& mutrc thu hoc phi cua
Truong.
Buéc 3: Hiéu truong sau khi xem Xét, quyét dinh mtrc thu hoc phi cua Truong va cac
khoan dong gop khac.
Buée 4: P.TC-KT thong b4o ké hoach thu hoc phi va cac khoan dong g6p khac cho HS:
thdi gian, mirc thu va d6i tuong thu.
Buée 5: P.TC-KT két hop véi P.KH-DT 1ap danh sach HS thu hoc phi va cac khoan
doéng gop khac theo timg 16p day du cac thong tin gii qua GVCN thong béo t6i hoc sinh.
Buéc 6: P.TC-KT thuc hién thu cac khoan theo quy dinh.
Bwée 7: Cudi hoc ky, cudi nim, P.TC-KT bdo cdo tinh hinh cdc khoan da thu va chua
thu cho Ban Giam hiéu.
Buée 8: P.TC-KT don dbc va thuc hién thu ddi v6i HS con no hoc phi va cac khoan
dong gop khac. Guri danh sach HS con ng cdc khoan thu qua P.KH-DT, cic khoa dé don
dbc gido vién chi nhiém nhic nhd hoc sinh cta 16p minh.

BuGe 9: P KIH-PT phéi hop voi P.TC-KT d& xuét hinh thire xit Iy dbi v6i cae HS ng hoc

phi va cac khoan dong gop khac. Ban Giam hiéu quyét dinh hinh thtrc xir Iy.

Buée 10: P.TC-KT didu chinh bdo céo sau xir ly va tiép tuc giai quyét cac truong hop
con no khac.

Bwde 11: Phong Tai chinh — K& toan chiu trach nhiém luu trit hd so theo quy dinh.

N
N\

a
;2 H
Ji i

/7 /

S

7



