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1. Mqc dfch:

Qgy trinh quy dinh c6c nQi dung c6ng viQc cAn thi6t trong qu6 trinh t4m irng vd

thanh to61 tarn ri'ng cria VC, NLE trong c6c don vf trirc thuQc cia Trud'ng Trung cAp

1gh0 Co khi xdy dUng. Quy trinh ndy dugc xdy dqng nhirn d6rn bf,o qu6 trinh larn thil tuc

tam ung vd thanh todn tarn u'ng dugc thu4n 1o. i, kip thd'i vd dring v6'i quy dinh cira dorr vi

cfrng nhu quy dinh cta Nhd nudc.

2. Ph4m vi vh cl6i tug'ng 6p dqng:

2.1 Pltrlm vi dp dqmg:

Quy trinh ndy duo. c 6p dpng cho c6c don vi truc thu6c Truo'ng Trung c6p ngh6 Co

khi xdy du'ng. 
l

2.2 Ddi turqng tip tlqurg:
r(

Quy trinh duo. c 6p dpng d0 vi6n chuc vd ngud'i lao dQng trong nhd truong tam img i(

vd thanh to6n tarn ilng. \'

3. Cin cri ph6p lf vn tni liQu tham chi6u: 
i \

- Cdn cri'Th6ng tu sO 10712017/TT-BTC ngdy l0ll)l2)l7 ciua Bo Tai chinh vd :r'

vi6c ban hdnh Ch6 d0 kti to6n hdnh chinh sp nghiQp;

- CIn cu vdLo Quy chtS chi tiOu nQi b0 cua Truo'ng Trung c6p nghO Co khi xdy dung

ban hdnh kdrn theo Quy6t dinh s6 205/QD-TTCN ngdy Oll6l2o2i vd c6c v6n bin didu

chinh, b6 sung hdng ndm.

4. Dinh nghia vh tir vitit tit:

4.1. Dlnlt nghio:

T4rn f'ng ld mQt quy trinh xu ly bQ chri'ng tii cria ngud'i dO nghi t4rn f'ng d0 thqc

hiQn nhiQrn vp gi6i quy6t rnQt cdng viQc ndo d6 dugc ph6 duyQt

Thanh to6n tam ung ld mQt quy trinh thanh to6n xirly b0 chirng tir ctra ngud'i tarl

ilng d0 thpc hiQn nhiqm vu gi6i quy6t rnQt cdng viQc ndo d6 da dugc phO duyQt.

4.2. Ti' t i0t tit

STT 'rtr viiit tit Y nghia

1 BGH Ban Gi6m hiQu

2 KT I(ti to6n

3 KTT I(ti to6n truong

4 P.TC-KT Phdng Tdi chinh - Kti to6n



STT rir viiSt tit Y nghia

5 P.TH Phdng Tdng hqp

6 TT Thanh to6n

7 TTTI.I Thanh to6n t4m fng

8 TU Tpm fng

9 VC, NLD Vi6n chri'c, ngudi lao dQng

3. Luu tI6 (Xent trang 4, trang 5)

4. D[c tfr (Xem trang 6)

5. C6c bi6u m6u/ hu'6ng din
0

)A

:, tr

D

t:

TT Cdng cr}, bi6u m6u, hufng din M5 h6a

MQt sd bi6u m6u uit uuqc theo Th6ng tu sti L07l20l7ITT-BTC

I Phi6u chi C4I . BB

2 Phi6u thu C4O - BB

J Giay dO nghi thanh to6n tpm ung C43 - BB

MQt sd bi6u m6u khrlc

4 GiSy de nghi tpm ri'ng C42.HD

5 Giay de nghi thanh todn BI\,{/QT5 7/P. TC-KT/0 1

a
J
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LUU EO

TT C6c bu6c cdng viQc Trrlch nhiQm
Tii liQu,

bi6u m6u
YOu ciu

Thli
gian

1

Nguoi dA nghi
tam img

C42.HD

Ngay

sau khi
phat

sinli

c6ng

vi0c

Lap giAy de nghi
tpm img

Z

+

Truong dcrn vl
truc thu6c

Dfng quy

dinh

Trong

ngey
I

I t<i6m tra, x6c nhflnt_

fJ K6 toAn tru6ng
Dfng quy

dinh

Trong

ngeyKiern so6t

4
Ph0

duygt
HiQu trucrng PhO duyOt

Trong
ngey

5 Lflp phi6u chi titin KT thanh to6n C41 . BB
Dirng quy

dinh

Sau khi
Hieu

trudng

ki do

nghi

TU

6 Ky lQnh cl
KTT;

HiQu truong

Etng quy

dinh

Trong

ngayi tiAn TtI

7
Thu qu!;

Nguoi d€ nglii
TU

DAy dt cht
k;i vd thit

tuc

Trong
ngdy

Chi tiOn vi nhfn tiAn
tam img

I

I
,t

't:l
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TT C6c bufc c6ng viQc Tr6ch nhiQm
Thi liQu,

bi6u m6u
YOu cAu

Thdi
gran

8
Nguoi dO nghi

t4m img

BrwQTsTiP
.TC-KT/O1;

C43 - BB

Ddy dir hO

so theo quy

dinh thanh

to6n

Sau khi
hodn

thdnh

c6ng

viQc

Viet giAy th
giAy thanh t<

anh to6n vd
r6n t4m irng

9 KT thanli to6n

Ki6m tra vh

hucrng d6n

cp thO

Trong
vong 3

ngay

Ti€p nhfln"t
to6r-r vd ki6r

rO so thanh
rT tra hd so

10
Ki6m sodt, ky duyQt

. t -lglay de ngnl I r
KTT;

HiQu trucrng

Ki6m so6t

thu tuc vir

chimg tit

Trong

vong I
ngdy

1l KT thanh to6n
C4O - BB;
C41 - BB

Trong
vong 1

ngay

Ldm thu tpc
tam ilng (vi(
hodn TU vi
t ..1

so tlen ouoc

thanh to6n
it plii6u thu
i phi6u chi
, duy6t TT).

12
KTT;

HiQu truong

Trong

ngdyKy lQnt
thanl

chi ti6n
to6n

13

Thu qu!;
Ngudi dd nghi

t4m irng

Trong
ngay

Thu lai ti6r
dd ung vr
d.uVet chi,

ti6n nOu s(

chi 16

' 
n6u s6 tidn

L. ).
rcrt so tlen
, bhi the.,.
) ti6n duyQt

n hcvn.

14 P.TC-KT
Theo quy

d1ill

Theo

quy

dinh@
I
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o4.c rA

Bu,6,c 1: C6n cu.vdo tinh chAt cdng viQc thr;c hiQn, c6n cri vio du tru kinh phi thgc hiQn,

nguoi dugc giao nhiQrn vp t4m ring ldp GiAy dA nghit4m ftng'

Bu,6.c 2: Nguoi dc nghi t4rn ring trinh Tru6ng don vi xem x6t vd x6c nhfln vdo GiAy d0

ngh! t4rn u'ng, sau do chuy6n t6i phong Tdi chinh - Kri to6n'

Bu6'c 3: K6 ro6n thanh to6n kiem tra sau d6 trinh K5 to6n tru6ng kiom so6t vh lqf vdo

Giay dA nghf t4rn ung.

Bu,6,c 4: K6 to6, thanh to6n trinh HiQu tru6ng ky duyQt da nghi tarn ung.

Bu,6,c 5: K6 to6n to6n thanh to6n 14p phitiu chi t4m ri'ng.

Bu,ri'c 6: K6 to61 thalh to6n chuyen KC to6n trudng vd HiQu trudng duyQt chi t4m fng'

Bu,6,c 7: Thu qu! thpc hiQn chi ti6n TLI vd ngudi d0 nghi TtI nh4n tion'

Bu6,c g: Sau khi hodn thanh c6ng viec, ngudi d0 nghi TU thpc hiqn thanh to6-n TU'

ChuAn bi day dtr hO so thanh todn,ldm GiAy dO nghi thanh to6n vd GiAy thanh to6n TIJ'

Bu'6'c 9: KT thanh to6n ti6p nhan h6 so vir ki6m tra hd so thanh to6n TIJ' 
il

Bu'6,c 10: K6 to6n tru6ng vd HiQu t*ong ki6m so6t vd ky duyQt vdo hti so thanh to6n' \\,t I
Bu6,c 11: K6 to6n thanh todn ldm thtr tpc thanh to6n t4m ring. Vi6t phi{iu thu lai todn bQ ]' 

.'

s6 tion dr ri'ng; ViOt pfrie, chi sO tiAn da duyQt thanh to6n' ","''

Bu6'c12:K6to6rrtru&ngvdHiQutruongky1cnhchitiAin.

Bu'6'c 13: Thu qu! thu 14i n6u s6 ticn dd u'ng vugt s6 tien duyQt chi' hoflc chi th6m tion

neu so tidn duyQt .f,i tOo hon sO ti6n dd ung. Nguoi dA nghi thanh to6n nQp 14i ti6n hoflc

nhpn tiAn dd dugc chi.

Bu,6,c 14: plidng Tdi chinh - Kti to6n chiu tr6ch nhiQm luu trfi h6 so theo quy dinh'


