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QUY TRINH

QUY TRINH TO CHUC
KY KET CAC HQP PONG GIA
CONG, SAN XUAT, DICH VU VOI
DOANH NGHIEP

Mi hoa:
QT58/P.TC-KT/HD
Ban hanh lan: 01
Ngay: 01/01/2022
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1. Muc dich:

- Gitip cho nha trudng trong viéc kiém tra, giam sat t6 chirc ky két hopdong gia
cong, san xudt, dich vu véi doanh nghiép;

- Kiém tra tién do thyuc hién hopddng clatrudng voi doanh nghiép;

- Phét hién va c6 bién phap xi Iy kip thot khi co su cb xay ra;

- Ném bét dugc cac thong tin phan hdi tir phia doanh nghiép tir d6 gitip nha truong
nang cao hi¢u qud cong viéc. :

2. Pham vi va dbi twong ap dung:

2.1. Pham vi dp dung:Quy trinh nay ap dung khi td chire ky két cac hopddng gia
cong, san xuét, dich vu ciia Trudng véi cac doanh nghiép.

2.2. Poi twong dp dung:Quy trinhnay dugcdp dung cho tt ca cacdon vi truc
thudc Truong Trung clp nghé Co khi xay dung.

3. Céc cin ot phap 1y va tai liéu tham chiéu:

- Ciin ¢t Thong tu sb 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cta B¢ Tai chinh vé
viéc ban hanh Ché do ké toan hanh chinh sy nghiép.

4. Dinh nghia va tir viét tit:

4.1. Pinh nghia:

Hop dong 1a sy thoa thuan gifta cdc bén vé viéc x4ac nhén, thay d6i hodc cham dut
quyén, nghia vu dan su.

Ky két hop dong 1a viéc cac ca nhén, to chirc c6 di tu cach tham gia mdt cach binh
dang, tw nguyén vao viéc théa thuan mot giao dich nhét dinh, trong do, mdi bén s& co cac

quyén va nghia vu tuong tng voi bén kia.

4.2. Tir viét tit:

STT Tir viét tat Y nghia |
1 |BGH Ban Giam hiéu
2 | DN Doanh nghiép
3 |HD Hop dong
4 |KH Ké hoach
5 |P.TC-KT Phong Tai chinh - K& toan
6 |P.TH Phong Téng hop




5. Luu d6 (Xem trang 4)
6. Dic td (Xem trang 5)

7. Céc biéu miu/huéng din:

TT Tén biéu mau/hwéng din M3 héa
1 | Bién ban lam viéc véi doanh nghiép BM/QT58/P.TC-KT/01
2 | Hop dbng giao khoan (MAu s6 C11-HD)
3 | Gidy dé nghi tam tmg (M3au s6 C42-HD)
4 | Bién ban thanh Iy hop ddng giao khodn (Mu sé C12-HD)
5 | Bién ban nghiém thu hop déng giao khoéan (Mau s6 C13-HD)
6 | Bién ban kiém tra xudt xudng BM/QT58/P.TC-KT/02
7 | Bién ban giao nhan san phdm (MAu s§ C34-HD)
8 | Cong van dé nghi thanh toén (v6i doanh nghiép) BM/QT58/P.TC-KT/03
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PAC TA

Buée 1: Cac don vi truc thude Truong xac dinh nhu ciu, tham muu 8 xut v6i BGH dé
ky két cac hop ddng gia cong, san xuét, dich vu v6i doanh nghiép phu hop v6i muc tiéu
va nganh nghé cla truong.

Buée 2: Can ci vao nhu cdu, su ddng y vé chu truong ciia BGH, céac don vi xdy dung ké
hoach chi tiét va tién hanh khao sat DN cu thé.

Buwée 3; Trén co s& nhu cau cua dbi tac, don vi thyc hién ky két cac hop dong gia cong,
san xudt, dich vu v4i doanh nghiép tién hanh thuong thao hop dong.

Buwéc 4: Phong Tai chinh - Ké toan ph01 hgp v6i phong Téng hop kiém soat ndi dung
hop dong.

Bwée 5: Noi dung hop ddng sau khi dugc kidm soat, Hiéu truong xem xét ky hop dong
voi doi tac.

Buwdc 6: Cac don vi thyc hién trién khai thuc hién theo ndi dung hop ddng da ky két gitta
truong va ddi tac. Pon vi thuc hién co thé @& xuit Hiéu truéng tam ung chi phi dé thuc
hién (néu can).

Buée 7: Trién khai nghiém thu, ban giao va thanh quyét toan theo ndi dung hop dbng da
ky két.

Buwée 8: Céac don vi: P.TC-KT, P.TH va cac don vi trure thude ¢o lién quan luu triv hd so
theo quy dinh.
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