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CO KHI XAY DUNG
sé: 430/QD-TTCN Ho Ngi, ngay 0.9 thang 4 nim 2021
QUYET PINH

V& viéc Ban hanh Quy dmh ché @6 1am viée ciia gido vién
tai Truong Trung cip nghé Co khi xdy dyng

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP NGHE CO KHI XAY DUNG

Can cii Quyét dinh sé: ]532/Q19 BXD ngay 07/11/2006 cua Bg truéng Bo Xdv
ding vé viée thonh lép Truong Trung cdp nghé Co khi xdy dung trén co so Truong Cong
nhdn ky thudt co khi xdy dung,

Cén cit Quyét dinh s6: 546/Q:D BXD ngay 16/5/2014 cua BJ truong B¢ Xdy dung
vé viéc tzep nhén Truong Trung cdp nghé Co khi xdy dung thugc Tong Cong ty Co khi
xdy dung vé triec thudc Bo Xay dung,

Cdan cib Quyét dinh s6.: 1 133/0D-BXD ngay 1 0/9/2014 cia BS trucong B Xdy
dung vé viéc phé duyét Quy ché Té chire v hoat dong ciia Truong Trung cdp nghé Co
khi xdy dung,

Cén ctk Quyét dinh s6: 72/0B-BXD ngdy 25/01/2018 ctia Bj trudng BJ Xdy dung
ve viée Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia Truong Trung
cdp nghé Co khi xdy dung,

Cein cip Vén bén hop nhdt sé: 5160/VBHN-BLPTBXH ngay 02/12/2019 cua B¢
trucng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ban Thong tw quy dinh ché dé lom viée ciia
nha gido gido duc nghé nghiép,

Theo dé nghi cua Trudng phong Ké hoach - Pdo tao.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh ché d6 lam viéc cua gido
vién tai Truomg Trung cip nghé Co khi xdy dung.

Pidu 2. Quyet dinh ndy ¢4 hiéu lyc thi hanh k& tur ngay 01/5/2021,

Diéu 3. Cac Ong (Ba) Pho Hiéu trudng; Trudng cac don vi, can bd, vién chirc,
ngudi lao dong thude Truong Trung cdp nghé Co khi x8y dung chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh m‘ly./.
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Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh va d6i twong 4p dung

Quy dinh nay Quy dinh v& ché do lam viéc ctia gido vién tai Truong Trung chp nghé
Co khi xy dung (sau day goi tit 1a Truong).

Quy dinh nay dp dung doi véi gido vién, gido vién quan 1y, gido vién cac phong, ban
chuyén mon, nghiép vu c6 tham gia gidng day cdc trinh do cta Truong.

Didu 2. Gid chuin, thoi gian giang day, dinh mire gio' gidng, quy mé 16p hoc

1. Gi¢r chudn 1a don vi thoi gian quy dbi tir s6 gio lao dong cin thiét trude, trong va
sau gio gidng dé hoan thanh nhiém vu giang day gém: Chuén bj gidng day; thuc hién gidng
day; kiém tra dinh ky két qua hoc tap ctia md-dun, tin chi, mén hoc.

2. Thoi gian giang day trong ké hoach dao tao dugc tinh bang git chudn, trong do:

a, Mot gio day ly thuyét 1a 45 phut dugc tinh bing 01 gid chudn;

b, Mot gitr day tich hop (két hop ca ly thuyét va thuc hanh) 14 60 phut duoc tinh
bang 01 gio chuén;

¢, Mot gio day thue hanh la 60 phuat duge tinh bang 01 gid chudn.

3. Dinh mic gid gidng duoc xac dinh 14 s6 gie chudn cho mdi gido vién phai giang
day, duge quy dinh theo ndm hoc (tinh t 01/9 ndm nay dén 31/8 ndm sau).

4. Quy md 16p hoc trong diéu kién binh thuong: Lép hoc ly thuyét khong qué 35
ngudi hoc. Lop hoc thue hanh, tich hop khong qua 18 ngudi hoc.

Chuong I1
NHIEM VU VA CHE PO LAM VIEC CUA GIAO VIEN

Piéu 3. Nhiém vu
1. Coéng tac gidng day, bao gém:
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a, Chuén bi gidng day: Soan gido an, lap daé cuong bai giang, chudn bi tai liéu, trang
thiét bi phuc vu cho viée gidng day mo-dun, tin chi, mon hoc dugc phin cong gidng day;

b, Giang day md-dun, tin chi, mén hoc duge phén cong theo ké hoach va quy dinh
cua chuong trinh;

¢, Dénh gia két qué hoc tap clia ngudi hoc g6m: Soan d& kiém tra, coi kiém tra, danh
gia kiém tra dinh ky.

2. Coi thi, kiém tra, danh gia két thiic md-dun, tin chi, mon hoc; chdm thi tdt nghiép
cta hoc sinh.

3. Hoan thién céac biéu mau, sb sach quéan 1y 16p hoc duge bd tri, phan cong gidng
day theo quy dinh.

4. Huéng dan thuc tap, thuc tip két hop v6i lao ddng sén Xuét; luyén thi cho hoc
sinh giéi tham gia ky thi cac cap.

5. Bién soan gi4o trinh, tai lidu giang day; goép v kién x4y dung chuong trinh, ndi
dung mo6-dun, tin chi, mén hoc dugc phan céng giang day.

6. Tham gia thiét ké, x4y dung phong hoc chuyén mdn; thiét ké, cai tién, tw lam dd
dung, trang thiét b gido duc nghé nghiép.

7. TH chirc cac hoat dong gido duc va rén luyén ngudi hoc.

8. Hoc tép, bdi dudng chuén hoéa, bodi dudng nang cao; thyc tap tai doanh nghiép
hodc co quan chuyén mdn; du gio, trao dbi kinh nghiém gidng day.

9. Tham gia bdi dudng cho gido vién theo yéu cau phat trién chuyén mén, nghiép
vu cua cua khoa va cua Truong.

10. Nghién ctru khoa hoc; huéng ddn ngudi hoc tham gia nghién ctru khoa hoc; tng
dung cac tién bd khoa hoc k¥ thuat hodc sang kién, cai tién k§ thuat vao giang day va thuc
tin san xudt,

11. Tham gia sinh hoat chuyén mon, nghiép vy, tham gia cong tdc quan ly dao tao.

12. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo yéu cdu ctia Hiéu trudng.

Pidu 4. Thoi gian lam viée, thoi gian nghi hing nam

1. Thoi gian lam viée cua gido vién la 44 tudn/nam theo ché d6 tudn lam viée 40
gio, trong do: '

a, Thuc hién cong tac giang day va gido duc ngudi hoc: 36 tudn;

b, Hoc tap, boi dudng chudn hoa, bdi du®ng nang cao, nghién ctru khoa hoc: 04

tuan;

¢, Thuc tap tai doanh nghiép hodc co quan chuyén mén: 04 tuln;
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d, Truong hop gido vién st dung khong hét thoi gian dé hoc tap, bdi dudng chuén
hoa, bdi dudng nang cao, nghién ctru khoa hoc theo quy dinh thi Hiu truong quy d6i thoi
gian con lai chuyén sang 1am cdng tac giang day hodc thwe hién cdc nhiém vy khac do Higu
truéng giao. SO gid quy ddi dwogc tinh thém vao dinh muc gid gidng trong nam hoc cla
gido vién. Tinh sb gi& quy ddi theo ty 18 twong Gng gitta thoi gian khong st dung dé hoc
tap, boi dudng chuédn hoa, bdi dudng néng cao, nghién ctru khoa hoc véi thoi gian thue
hién cong tac giang day va gido duc ngudi hoc duge quy dinh tai Diém a Khoan nay.
Truong hop gido vién tham gia cac khoa hoc téap, bdi dudng chuén hoa, bdi dudng nang
cao vuot qua quy dinh tai Diém b Khoan nay thi dwoe gidm gid theo quy dinh tai Diém a
Khoan 4 Diéu 7 Quy dinh nay.

2. Thoi gian [am viée clia gido vién day cdc mon vén hoa phd théng trong nam hoc
14 42 tuén, trong do6:

a, 37 tudn danh cho viéc giang day va hoat dong gido duc;

b, 03 tudn danh cho hoc tép, bdi dudng néng cao trinh do;

¢, 01 tudn danh cho viéc chuan bi ndm hoc méi;

d, 01 tudn danh cho viéc téng két nam hoc.

3. Thoi gian nghi hiang ndm cla gido vién la 08 tuan; cua gido vién quén ly, gido .

vién cdc phong, ban chuyén mén, nghiép vu c6 tham gia giang day dugc quy dinh tai Khoan
4 Piéu 5 cta Quy dinh nay 14 06 tuin, bao gdm nghi he, nghi Tét, nghi cac ngay 1, trong
do:

a, Thoi gian nghi he thay cho nghi phép hing niam, dugc hudng nguyén luong va
phu cdp (néu c6) cta gido vién la 06 tudn; gido vién quén 1y, gido vién cdc phong, ban
chuyén mon, nghiép vu tham gia gidng day 1a 04 tudn.

b, Céc ché do nghi khéc thuc hién theo quy dinh cta phép luét hién hanh;

¢, Can ¢t ké hoach nam hoc va didu kién cu thé cua Trudng, Phong K& hoach - Pao
tao dé xudt Hiéu trudng bd tri cho gido vién, gido vién quan ly, gido vién cac phong, ban
chuyén mon, nghi€p vu tham gia gidng day nghi vao thoi gian thich hop.

Piéu 5. Pinh muc gio giang

1. Dinh muc gidr gidng cua gido vién trong mdt ndm hoc: 500 giy chudn/ndm hoc.

2. Binh muc gid gidng cla gido vién day cdac mon hoc chung trong mot ndm hoc la:
510 gio chuan/nam hoc.

3. Dinh muc gid gidng cua gido vién day cdc moén vén héa phd théng 1a: 629 gid
chuén/nam hoc.

4. Binh muc gid giang cho gido vién quan ly, gido vién c4c phong, ban chuyén mon,
nghiép vu tham gia giang day nhdm nim duge ndi dung, chuong trinh dao tao va qua trinh
hoc tép cuia nguoi hoc dé nang cao hiéu qua quén ly dao tao dugc quy dinh nhu sau:




a, Hiéu truong: 30 gid chudn/nim;

b, Ph6 Hiéu trudng: 40 gid chudn/nim;

¢, Trudng phong, Gidm dbe Trung tdm 'L'Tng dung khoa hoc k¥ thuat va dich vy viéc
lam, Vién trudng Vién nghién ctru va phat trién co khi: 60 gio chudn/nam;

d, Phé Trudng phong, Phé Gidm déc Trung tdm Ung dung khoa hoc k§ thuat va
dich vu viéc lam, Phé Vién trudng Vién nghién cru va phat trién co khi: 70 g0 chudn/nim;

d, Gido vién cac phong, ban chuyén mén, nghiép vu vé dio tao; quan ly ngudi hoc:
80 gio chudn/nam. ’

5. Vién chtre cdc phong chuyén moén, nghiép vu khéc ¢ tiéu chuén pht hop dé tham

gia gidng day thi can ct vao khoi lugng cong viée, nhiém vu dugc giao, Hiéu trudong ky
hgp dong gidng day néu c¢é nhu cau.

_ Chwong I . ) )
CHE PO DAY THEM GI(‘)',AGIAN{ GIO GIANG VA QUY DOI CAC HOAT
PONG CHUYEN MON KHAC RA GIO CHUAN

Diéu 6. Ché @6 day thém gio

1. Trong ndm hoc, gido vién, gido vién quan ly va gido vién cdc phong, ban chuyén
mon, nghiép vu tham gia gidng day c6 sé gid giang day vuot dinh muec gior gidng quy dinh
tai Khoan 1, 2, 3, 4 Diéu 5 cla Quy dinh nay thi dugc tinh la day thém gio.

2. Dbi vé6i gido vien: Sb gidr day thém khdng vuot qué s6 gid theo quy dinh ctia phap
luét lao ddong hién hanh.

3. D6i véi gido vién quan ly, gido vién cdc phong, ban chuyén mon, nghiép vu tham
gia gidng day: Sb gitr day thém khong vuot qua 01 1an dinh mtc giy giang quy dinh tai
khoan 4 Piéu 5 Quy dinh nay.

4. Viéc trd luong day thém gid thuc hi¢én theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd
cta Trudng.

DPidu 7. Ché d% giam dinh mic gid gidng

1. Gido vién lam cOng tédc quan ly:

a, Gido vién lam cdng tac chu nhiém [6p:

- L6p trung cép: Puoc giam 112 gid chudn/1 16p/khéa hoc 1.5 nam; 150 gio chudn/1
16p/khda hoc 02 ndm.

- L6p van hoa pho théng: Puge gidm 148 gior /1 16p/nam hoc.

b, Gido vién phu trach phong hoc chuyén moén/xuéng thuc hanh: Dugc giam 50 gio
chuan/1 phong, xudng/nam hoc;

¢, Gido vién kiém phu trach thu vién: Dugc gidm 75 gid chuan/ndm hoc;
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d, Gido vién 1a trudng khoa: Pugc gidm 150 gid chudn/ndm hoc; pho khoa dugc
giam 100 gio chudn/nam hoc.

2. Gido vién kiém cdng tac Dang, doan thé:

a, Gi4o vién kiém Bi thu Pang ty, Chu tich Hdi ddng Truong, Chu tich cong doan
Truong, Bi thu Poan TNCSHCM Truong dugce giam 100 gio chuén/nam hoc; gido vién
kiém cdp phé céc chtrc danh néu trén hodce thu ky Hoi ddng truong duoc gidm 75 gio
chudn/nam hoc.

b, Gido vién kiém nhiéu chire vu dwge giam dinh mbrc gitr gidng & muc cao nhét.

3. Khong giam trir gio gidng dugc quy dinh tai Piém a, b, c Khoan 1 va Piém a, b
Khoan 2 Diéu nay dbi véi gido vién quan ly, gido vién cac phong, ban chuyén mon, nghiép
vu tham gia giang day quy dinh tai Khoan 4 Piéu 5 Quy dinh nay.

4. Ché do giam gid giang dbi véi céc gido vién khac:

a, Gido vién tham gia hoc tép, bdi dudng chuén hoa, boi du®ng néng cao vuot qud
thoi gian quy dinh duoc gidm 14 gio chudn/1 tudn hoc tap, bdi dudng;

b, Gido vién trong thoi gian tap sy duge gidm 30% dinh mte gid giang;

giang;

d, Gido vién trong thoi gian thai san, chita bénh dai ngay dugc giam dinh muc of¢
giang theo ty 1€ twong Gng gifta thoi gian nghi huong tro clp bao hiém x4 hoi véi thoi gidn
phai thuc hién cong tac giang day dugce quy dinh tai DPiém a Khoan 1, 2 Didu 4 ctia Quy
dinh nay.

Piéu 8. Quy dbi cac hoat dong chuyén mén khac ra gio chuin

1. Gidng day:

a, Truong hop cac mon hoc chung cén thiét phai ghép 16p: Déi véi 16p hoc ¢6 trén
35 hoc sinh thi 01 gio chuén dugc tinh bing 1,2 gid' chudn; @61 vai 16p hoce ¢6 trén 50 hoc
sinh nhung toi da khong qua 60 hoc sinh thi 01 gio chuén duoge tinh bang 1,3 gior chudn;
dbi voi 16p hoe ¢6 trén 50 hoc sinh hoc mdn gido duc qudc phong an ninh thi 01 gio chudn
dugc tinh bing 1,3 gid chudn;

b, Thoi gian thiét ké, cai tién, tu lam céc trang thiét bi gido duc nghé nghiép (cip
Truomg phé duyét) duogc tinh quy d6i ra gid chudn; Hiéu trudng cén cu didu kién cu thé dé
quy dinh s6 gio chudn quy @61 cho phtt hop;

¢, Giang day, hudng dan, bdi dudng nang cao trinh dd chuyén mon, nghiép vu cho
gido vién khéc trong Truong: 01 gio chudn dugc tinh bang 1,5 gio chudn;

2. Soan d& kiém tra, coi kiém tra, chdm kiém tra két thuc méo-dun, tin chi, mon hoc:

a, Soan dé kiém tra: 01 d8 kidm tra viét tw luan kém theo dap an duoc tinh bang 01
gity chudn; 01 d€ kiém tra trfc nghigm kem theo dép 4n dugo tinh bang 1,5 giv chuan; 01
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& kiém tra vin dép kem theo dép 4n duoc tinh bang 0,25 gidy chudn; 01 dé kiém tra thuc
hanh kém theo dép 4n duogce tinh bang 0,5 giy chudn;

b, Coi kiém tra: 01 gid coi kiém tra dugc tinh bang 0,3 gio' chudn;

c, Chém kiém tra: Kiém tra viét tu luén, kiém tra tric nghiém dugc tinh 0,1 gio
chuan/bai; kiém tra van dap dugc tinh 0,2 gio chuén/ngu’bfi hoc; kiém tra thuc hanh duogc
tinh 0,2 gio chuan/ngudi hoe.

3. Soan d@ thi, coi thi, chim thi t&t nghiép:

a, Soan dé thi: 01 d& thi viét tw ludn kém theo dép 4n duge tinh bing 02 i chuén;
01 d& thi tric nghiém kém theo dép 4n duogc tinh bing 2,5 gid chudn; 01 d& thi van dap
kém theo dép 4n duge tinh bang 0,5 gio chudn; 01 d8 thi thuc hanh kém theo dép én dugc
tinh béng 1,5 gid chuén;

b, Coi thi: 01 gi¢r coi thi duge tinh bang 0,5 gid chudn;

¢, Cham thi: Thi viét tu ludn, thi tréc nghiém duoc tinh 0,2 gio chudn/bai; thi van
d4p duoc tinh 0,4 gid chudn/hoc sinh; thi thue hanh duge tinh 0,4 gio chudn/hoc sinh.

4. Huéng dan thuc tap, thuc tip két hop v6i lao dong san xudt: 1 ngay (8 gior lam
viée) duoce tinh bing 03 gid chuén.

5. Bdi dudng cho gido vién tham gia Hoi gidng céc clp; cho hoc sinh tham gia ky
thi tay nghé céac cép: 01 gid luyén tap dugc tinh 14 1,5 gid chudn.

6. Hiéu trudng quyét dinh viée quy dbi cdc hoat dong chuyén mdn, nghiép vu khéc
chua duoc quy dinh ra gio chuéin dé tinh khéi lvong giang day cho gido vién.

7. Céc ché d6 khac cla gido vién ngoai Quy dinh nay duoc 4p dung theo quy dinh
tai Quy ché chi tidu noi bo va cic quyét dinh, quy dinh hién hanh khéc ctia Truong.

' Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Céc don vi truc thude Truong co6 trdch nhiém trién khai thuc hién Quy dinh nay.

Phong Tai chinh - K& toan va Phong Téng hop phdi hop véi Phong K& hoach - Dao
tao chiu trach nhiém hudng dan, kiém tra gidm sét viéc thuc hién Quy dinh nay.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 vuéng méc, dé nghi phan 4nh vé& Ban Giam hiéu
(Qua phong Ké hoach - Dio tao) dé tdng hop trinh Hiéu truéng xem xét, quyét dinh./.



