) XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG T AP NGHE Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

AY DUNG /o /
G TRIXH THUC HANH TIET KIEM, CHONG LANG PHI

NAM'202F-CEA TRUONG TRUNG CAP NGHE CO KHI XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:34 /OD-TTCN ngay. 04/.05/2021
ciia Hiéu trudng Truong Trung cdp nghé Co khi xdy dung)

Thuc hién Quyét dinh sé: 203/QD- BXD ngay 25/02/2021 cua B¢ Xay dung
vé viée Ban hanh Chuong trinh thyc hanh tiét kiém, chéng 1ang phi nim 2021;

Can cu diéu kién thue té, Trudng Trung cép nghé Co khi x8y dung, ban hanh
Chwong trinh thyc hanh tiét kiém, chéng léng phi ndm 2021 nhu sau:

A. MUC TIEU, YEU CAU, NHIEM VU TRONG TAM CUA THUC
HANH TIET KIEM, CHONG LANG PHI NAM 2021

1. Muc tiéu

- Néng cao y thirc trach nhiém, dao dirc nghe nghlep ctua d6i ngli can bo, vién
chirc va nguodi lao dong trong nha truo*ng d6i véi vide thuc hién thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi trong linh vuc gido duc nghé nghiép.

- Chéng lang phi trong nha truong, nang cao hiéu qua quan ly, st dung mot
cach c6 hiéu qua cac ngudn diu tu cho gido duc nghé nghiép.

2. Yéu ciu:

- Tiép tuc tuyén truyén, phd bién Luat thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi dén
can bg, vién churc, nguoi lao dong va hoc sinh trong nha trudng.

- Xem viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi 13 nhiém vu thuong xuyén
gép phan xay dung nha trucmg thue sy 1a don vi vin hoa.

- Gén nhiém vu thL_I‘C hanh tiét kiém, chéng lang phi véi ddy manh thuc hién
Hoc tap va lam theo tu tuéng dao dirc, phong cach H6 Chi Minh véi phong trao thi dua
cuia nganh.

3. Nhiém vu trong tim

- Tlep tuc néng cao hleu qua cong téc kiém tra gidm sat, viéc dau tu xdy dung
co bén, stta chita, mua sim trang thiét bi vin phong, trang thiét bi dao tao ngay tu
khi 1ap k& hoach & cac don vi chic nang;

- Thyc hién quan ly, st dung tai san cong theo diung quy dinh, trién khai c6
hiéu qua cac quy dinh vé quan ly tai chinh, ké toan theo ding quy dinh cia Luat
ngéan sach nha nuéc, Luat THTK, CLP;

- Ra soét, sép xép nguon nhan lyc hién cé theo dung dé an vi tri viéc lam, tinh
gién bién ché, luan chuyén cén bo, vién chic va nguoi lao dong pht hop véi cong




viéc nhim tdng ndng suat lao dong va hi¢u qua cong viéc dam bdo hoan thanh
nhiém vu chinh tri ctia nha truong;

- Xay dung va hoan thién hé théng céc tiéu chudn, tidu chi danh gia can bo,
vién chirc va nguoi lao dong cua nha truong. Hoan thién cac quy ché lam viéc, quy
ché tuyen dung, quy ché quan 1y tai chinh va chi tiéu ndi bd. Hoan thién céc tiéu
chuén, dinh mtrc st dung, vét tu, thiét bi, cong cu dung cu trong cong téc dao tao,
vat tu vin phong pham ddi véi cac hoat ddng hanh chinh, vin phong;

- Téang cudong cdng tdc kiém tra, giam sat viée to chire thue hién. Nang cao
nhén thic, y thuc trach nhiém va quyét tdm thuc hanh tiét kiém, chong lang phi
clia can bo, vién chirc va ngudi lao dong trong nha trudong. Kip thoi ngén chén, déy
Jui cac hoat ddng gdy lang phi, thét thoat kinh phi va tai san cta nha truong, xtr ly
nghiém nhitng hanh vi gdy ladng phi, thét thoat kinh phi va tai san, lam cho hoat
dong trong nha truong cong khai, minh bach.

“B.NHIEM VU CU THE VE THU'C HANH TIET KIEM, CHONG LANG
PHI -

I. Cong tac chi dao, didu hanh, t§ chirc thwe hanh tiét kiém, chong ling
phi

- Nha trudng t6 chirc hoc tép, phd bién, quan triét day du kip thoi chu trudng
ctia Pang, cua Bo Xay dung, quy dinh cta phap luat vé thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi;

- Thyc hién céc van ban chi dao ctia BY Xy dung, xdy dung chuong trinh ve
thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong nha truong ndm 2021 va trién khai thuc
hién, dong thoi day cling 1a mot ndi dung cu thé nham hudng ng phong trao thi
dua: Ddng khéi méi nim 2021 ctia nganh Xay dung va nha trudng.

II. Thye hanh tiét kiém, chéng lang phi trong quan ly, sit dung kinh phi
chi thwong xuyén ciia ngan sach nha nwée

1. Trong quan ly, kinh phi chi thwong xuyén ciia ngan sach

- T8 chirc hoi nghi, héi thao, 18 khai giang ndm hoc, cdc cude hop dam bao
hi¢u qua trén co s& tiét kiém tbi da kinh phi t& chirc, trdnh hinh thirc phé truong,
tlep khach tran lan gdy lang phi;

- Khéng ¢t can b, vién chirc va nguoi lao dong di thdm va lam viéc trong
nudce, nudc ngoe‘ti cling nhu don doan khach vao Truong ma khong rd muc dich,
ndi dung lam viéc khdéng phu hop véi chi truong, muc ti€u, hoat dong cua Nha
trudng. Pam bao cr can by, vién chirc va nguoi lao dong di cong tac diung dbi tuong
va ding ché do quy dinh;

- Xéé‘dinh muc tiéu, xay dt_xpg ké hoach hoat dong cu thé dam bao dat duoc
muc tiéu dé ra voi chi phi thap nhat;

- Thuc hanh tiét kiém, chbng lang phi trong viéc sir dung dién nudc, xéng
dau, xe 6 td, dién thoai, van phong pham;



- Ra so4t, ban hanh cac vin ban, ndi dung huéng dan sir dung thue hanh tiét
kiém, chong lang phi dién, nudc, xing xe;

- B& tri xe 6 6 di cdng tac hop 1y, ding dbi tuong;

- Str dung di¢n: Han ché t6i da viée sir dung céc thiét bi dién khéng can thiét,
tao thoi quen tat céc thiét bj dién khi khong can thiét str dung, st dung didu hoa
nhiét d6 & ché d6 lam mat tir 25 do C tré lén;

- SUr dung nudc: St dung nude sinh hoat tiét kiém, thuong xuyén kiém tra céc
thiét bi nude, hé théng dan nude, tranh dé ro Il;

- Su dyung dién thoai: Chi sir dung dién thoai dé giai quyét cong viée ciia Nha
trudmg, tuyét ddi khong st dung dién thoai va viéc riéng cia c4 nhén;

- Sr dung van phong pham Tiép tuc thyc hién khoéan vén phong pharn cac
don vi c6 trach nhiém trong viéc quan ly va tiét kiém str dung, thue hién viée gui,
nhan cdng van qua mail, han ché viéc in, phd t6 céc tai lidu khéng cén thiét, khong
str dung viin phong phadm cho viée riéng;

- Déi véi cac don vi duge cap vin phong pham theo nhu cdu: Giao cho phong
Téng hop phbi hop v6i cac don vi trye thude trudng st dung ra soat, cén déi gitra

nhu céu va thuc té sir dung, tir d6 tién hanh mua vin phong pham tap trung, quan 1y va
str dung,

2. Trong quén 1y, st dung von dau tw cong
- Quén triét va thyc hién nghiém céc quy dinh ctia Luat Dau tu cong;

- Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi théng qua viéc ting cudng cong tac
kiém tra, gidm sat déi véi tAt ca cac khau trong qué trinh du tw, dam bao cong
khai, minh bach trong dau thau théng qua tang cuong dAu thau réng ri, cong khai,
han ché t6i da viéc chi dinh thiu céc dua 4n déu tu;

- Nang cao chit lugng cong tac khao sat, thiét ké, giai phap thi cong, thim
dinh dy én d6i véi cac hang myc xdy dung, sta chita nhé clia Trudng, phin diu
tiét kiém tr 5% dén 10% tdng murc dau tu;

- Thuc hién thu tuc tam ing, thanh toan vbn dau tu xay dumg theo dung quy
dinh ctia nha nudc, dam bao tién d6 thuc hién du 4n, thoi han giai ngén va st dung
vonlneuqua

- béi vOi nhiing dy 4n, cong trinh thuc hign khong dung tién d6, tién hanh
phat cham tién dd theo ding quy dinh dbi v6i don vi thi cong, déng thoi khuyén
cao va khong ky két hop dong v6i nhitng nha thau cham tré nay trong tuong lai;

- Thye hién nghiém tuc trinh ty, thi tuc va cdc quy dinh vé lua chon nha thau
dbi véi cac dur 4n ddu tu, han ché 4p dung hinh thirc chi dinh thau va ddu thiu han ché.

3. Trong quan ly, st dung tai sin cong

- Pt dai, tru s& lam viéc dugc quan ly, sir dung ding muc dich, ¢6 hiéu qua
va bao dam thyuc hanh tiét kiém;
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- Viéc mua sim tai san phai dugc thue hién theo ké hoach da duge Hiéu
trudng phé duyét, chi mua sim tai san theo yéu cu ctia don vi khi thuc sy can thiét;

- Viéc st dung tai san, thiét bi 1am vi€c phai ding dbi tuong, ding muc dich,
ding dinh mirc theo quy dinh, khong st dung tai san, phuong tién, thiét bj lam viéc
cua Nha trudng va viéc riéng cla ca nhan;

- Quén triét dén toan th& cén bd, vién chiic, nguoi lao dong va hoc sinh
Truong gifr gin va bao vé tai sin nhu: ban, ghé, phong hoc, phong lam viéc va céc

thiét bj khac phuc vu hoat déng giang day, khong dua tai san cua nha trudong ra
ngoai co quan khi chwa dugc sy dong ¥ ctia Ban Gidm hiéu;

- M4y méc, trang thiét bi phyc vu hoat dong dao tao thuorng xuyén duoc kiém
tra, v¢ sinh, bao tri, bao dudng dang dinh ky, han ché viéc str dung qué tai nham
dam bao thiét bi hoat dong tot, 14u bén;

- Xay dung ndi quy, quy dinh st dung phong thuc hanh, quy trinh vin hanh
c4c may moc, trang thiét bi;

- Thyc hién nghiém thc viéc kiém ké, danh gia, didu chuyén, stra chita, thanh
ly tai san. Viéc thanh ly tai san dugc thong qua hoi dong sau khi d4 kiém tra thuc
té. Ngudi muon tai san néu lam mét tai san phai boi thuong theo gié tri tai san khi
méi mua hodc tra lai tai san ding ching loai, chat liéu.

4. Trong quan ly, sit dung lao djng va thoi gian lao ddng, quy tién lwong

- Xay dung by mdy tinh gon, hoat dong hiéu qua, thuc hién dao tao, diéu
dong, luén chuyén, tao didu kién cho cén bd, vién chirc va nguoi lao dong phat huy
t6i da kha nang chuyén mén, ning lyc, s¢ trudng trong thyc thi nhiém vu duoc giao;

- Dam béao cdng khai, dan chi trong cong tac tuyén dung vién chic va nguoi
lao dong, ding véi dé 4n Vi trf viée 1am, trong cdng tac quy hoach, bd nhiém, bd
nhiém lai can bo;

--Pbi véi ddi ngu glao vién nha truong xdy dyng dinh muc gio giang trong
ndm, trén co s¢ do néu glao vién nao chua du gi¢ giang theo dinh murc s& duoc bd
tri sap xép kiém nhiém céc cbng viéc khac nhu: cong tac gido vy, vin phong...

- Bo1 véi doi ngll vién chirc va nguoi lao dong cac phong ban chirc nang: Tén
dung téi da ngudn nhan luc hién c6, han ché phat trlen v€ 50 lugng, bé tri sap xep
va st dung lao dong ding ngu‘cn -dung viéc, phat huy tdi da sang kién cai tién va su
sang tao trong lao dong san Xuat cua nguoi lao ddng. Pam bao can bo, vién chic
va nguoi lao dong chap hanh tét noi quy quy dinh va ky ludt lao dong.

- Quy dinh cu thé vé ché do 1am viéc, thoi g1an lam vigc, dinh muc lao dong,
xéac dinh cac vi tri, chirc danh céng viée, dénh gia céc nguyén nhan dan dén lang
phi thoi gian lao déng do bd trf, phan cong khong ding ngudi, ding viée;

- Sép Xep lich 1am viéc khoa hoc, phu hop nham phét huy téi da hiéu qua
cong vie, gidm thiéu thoi gian hoi hop nhung van ddm bao theo quy dinh ctia Quy
ché t6 chitc va hoat dong ciia Nha truong;

- Khéng giai quyét viée riéng trong gid 1am viéce;



- Tang cudng Gng dung cong nghé thong tin trong cdng téc chi dao, didu hanh
va xu ly cong viéc.

- Str ngudn tai chinh theo nguyen téc t1et kiém, hiéu qua va theo dung cac quy
dinh hién hanh cta nha nuéc. Chip hanh tét céc quy dinh cua Luét ké toén, luat

théng k&, luat ngan sach nha nude, thuc hién viée quyét todn ngan sach theo dung
quy dinh;

- Chi ti€u ngén sdch phai dam bao tiét kiém, dic biét trong viéc mua sim va
stra chita tai san, trang thiét bi;

- Chu dong sip xép chi thudng xuyen uu tién cac nhiém vu quan trong, dam
bao ngudn luc thye hién cac chinh xé4c an sinh xa hoi va didu chinh tién luong, céc
khoan chi cho con nguoi;

- Tang cudng kiém tra, glam sat thye hién cac quy ché, quy dinh vé thoi gid
lam viée, v& st dung thoi gian lao dong, vé ky luét lao dong, vé chi tra lucmg,
thudng ghn voi ning sudt lao dong, két qua san xuat kinh doanh, xr ly nghiém cac
truong hop vi pham ky luét lao dong theo quy dinh clia phap lust.

C. GIAI PHAP THU'C HIEN MUC TIEU, CHI TIEU TIET KIEM \A

1. Tang cudng cong tac linh dao, chi dao vé Thue hanh tiét kiém, chéng lang /,) /
phi. ¥
4

- Xéc dinh Thyc hanh tiét kiém, chéng l3ng phi 1a nhiém vu thuong xuyén cua
Nha truong;

- Tang cuong cong tac thdng tin tuyén truyén v& Thuc hanh tiét kiém, chéng
ldng phi trén cac phuong tién truyen théng cia Trudng, phd bién, quan triét cac

van ban lién quan dén Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi dén toan thé can b,
vién chirc va nguoi lao dong trong Trudng;

- Tang cuong cdng téc gido duc pham chit, dao dirc va trach nhi¢m trong thi
hanh cong vu, d& cao trach nhiém cua nguoi dimg dau trong Thuc hanh tiét kidm,
chéng lang phi.

2. Pidy manh cong tac tuyen truyén, ning cao nhan thire, trach nhiém
trong Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi

- T1ep tuc ra soat, diéu chinh va bd sung Quy ché thuc hién dan chi co s,
quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché 1am viéc co quan;

-Tb chtre trién khai thuc hién tdt cac quy dinh cua phéap luét va nha nude
trong moi hoat dong ctia Nha truong, dic biét 1a cac linh vuc quan 1y, st dung tru
sO lam vigc, tai san cong;

- Trong quan ly, str dung von dau tu xay dung co ban, tdng cudng hiéu qua
quan ly & giai doan chudn bi dau tu, tranh tinh trang gdy lang phi, kém hiéu qua;

- Ra sodt, ddy manh cong téc co chu td chire, sip xép bd mdy tinh gidm bién
ché, co cAu lai doi ngll can b, vién chirc va nguoi lao ddng, ndng cao ning lyc
trinh d6 déi ngili cdn b9, vién chirc va ngudi lao dong;




3. Ting cwdng cdng tic to chire thwe hanh tiét kiém, chng ling phi
- Thuc ddy cong tac phd bién, tuyén truyén phép ludt vé quan ly no cong;

- Thuong xuyén kiém tra, gidm sat viéc quan ly va st dung tai san cong; kiém
diém trach nhiém, x(r ly nghiém theo quy dinh do6i véi ca nhan c6 hanh vi vi pham.

4. Pay manh thye hién cong khai, ning cao hi¢u qua giam sat Thue hanh
tiet kiém, chong lang phi

- Tang cuong c6ng khai, minh bach trong cac hoat dong ctia Nha truong lam
co s& gidm sat viéc thyc hién thuc hanh tiét kiém, chong lang phi,

- Thyc hién cong khai hanh vi lang phi, két qua xtr Iy hanh vi lang phi theo
quy dinh ctia Nha truong.

S. Thwong xuyen kiém tra thanh tra, xi Iy nghiém céc vi pham quy dinh
vé The hanh tiét kiém, chong lang phi.

- Téng cuong cong tac thanh tra, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh cuia
phap lut v€ cac linh vuc lién quan dén Thuyc hanh tiét kiém, chdng lang phi, kién
quyét xir Iy nghiém nhiitng don vi, ¢4 nhan ¢6 hanh vi vi pham;

- T1ep tuc thuc hién cong tac kiém tra, gidm sat thu chi tai chinh, quan Iy tai
sdn, mua sam tai san cong;

- Xay dung ké hoach kiém tra viéc thuc hién cong tac thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi.

I1I. TO CHUC THUC HIEN

1. Can cir Lugt Thuc hanh tiét kiém, chdéng lang phi nam 2013, Ké hoach
Thuyc hanh tiét kiém, chdng lang phi ndm 2021 cua Nha truong, Trudng cac don vi
trie thude truong c6 trach nhiém trién khai Chuong trinh thuc hanh tiét kiém,
chong ling phi. Trong d6 cén xac dinh nhiém vu trong tdm, muc tiéu cu thé, chi
tidu tiét kiém, tiéu chi danh gié tiét kiém va yéu ciu chéng lang phi thudc pham vi
quan ly.

2. Giao cho Phong tdng hop chiu trach nhiém theo d&i phan céng tac Thuyc
hanh tiét kiém, chéng lang ph1 trong linh vyc hanh chinh: mua sam tai san, trang
thiét bi, vian phong phim, st dung dign nudc, xdng xe...co sO Vit chét phuc vuc
hoat ddng dao tao, trong viéc t6 chirc hoi nghi, hdi thao, tap huan...

3. Giao cho Phong Tai chinh ké toan chu tri va ph01 hop dénh gi, béo cao két
qua Thyc hanh tiét kiém, chng lang phi va giri béo cdo v& Bj Xay dung theo dinh ky

4. Ban Thanh tra nhan dén c6 nhi¢m vu thuong xuyén gidm sét, thanh tra,
kiém tra cbng tic Thue hanh tiét kidm, chong lang phi ctia Nha trudng dé cé bién
phap xtt 1y kip thoi céc sai pham clia tap thé, c4 nhan trong Nha truong.



