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Kinh giti: Vu K& hoach Tai chinh - B4 X4y dung

viéc xay dung va thuc hién Chuong trinh thuc hanh tiét kiém, chdng lang ph1 nam 2020;

Can ct diéu kién thuc té Nha truong, Truong Trung cap nghe Co khi xay dung,
xdy dyng Chuong trinh thue hanh tiét kiém, chdng lang phi nam 2020 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU, NHIEM VU TRONG TAM CUA THUC HANH
TIET KIEM, CHONG LANG PHI NAM 2020

1. Muc dich

- Nang cao y thirc trach nhiém, dao dirc nghé nghiép cua doi ngii can bd quan ly,
gido vién, cong nhan vién trong nha trudng ddi voi viée thuc hién thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi trong linh vuc gido duc nghé nghiép.

- Chdng lang phi trong nha trudong; ning cao hiéu qua quan ly, s dung mot cach co
hidu qua cac ngudn dau tu cho gido duc nghé nghiép.

2. Yéu cau:

- Tiép tuc tuyén truyén, phd bién Luat thyc hanh tiét kiém, chong lang phi dén can
b0 quén ly vién chue, nguodi lao dong va hoc sinh trong nha truong.

- Xem viéc thue hanh tiét kiém, chéng lang phi 13 nhiém vu thuong xuyén gép phin
xay dung nha truong thyc su la don vi van hoa.

- Gén nhiém vu thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi véi day manh thuc hién “Hoc
tap va lam theo tu tudng dao dic, phong canh Hd Chi Minh* v&i phong trao thi dua cta
nganh.

3. Nhiém vu trong tim

- Tiép tuc nang cao hi€éu qua cong tac kiém tra giam sat, viéc dau tu xdy dung co
bén, stra chita, mua sdm trang thiét bi vin phong, trang thiét bi dao tao ngay tu khi lap ké
hoach & céc don vi chltc nang;

- Thyc hién quan ly, st dung tai san cong theo diing quy dinh, trién khai c6 hiéu
qua cac quy dinh vé quan ly tai chinh, ké toan theo dung quy dinh ctia Luét ngan sich
nha nude, luat THTK, CLP;




- Ra soat, Sép xép ngudn nhan luc hién c6 theo dung dé an vi trf viéc lam, tinh giam
bién ché, lun chuyén céan bo, cong chirc, vién chire va nguoi lao dong phu hop voi cong
viée nhdm ting ning suét lao dong va hidu qua cong viéc ddm bdo hoan thanh nhiém vu
chinh tri ciia nha truong;

- Xay dung va hoan thién hé thong cac tiéu chuin, tiéu chi danh gia can bo cong
chire, vién chire va nguoi lao dong cua nha truong. Hoan thién cac quy ché lam viéc, quy
ché tuyén dung, quy ché quan ly tai chinh va chi tiéu ndi bd. Hoan thién céc tiéu chuan,
dinh muc str dung, vat tu, thiét bi, cong cu dung cu trong cong tac dao tao, vat tu vin
phong pham d6i véi cc hoat ddng hanh chinh, vin phong;

- Tang cuong cdng tac kiém tra, giam sat viée td chuc thuc hién. Nang cao nhan
thire, y thice trach nhiém va quyét tdm thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi cua can bo
cong chue, vién chic va nguoi lao dong trong nha truong. Kip thoi ngdn chan, day lui
cac hoat dong gay lang phi, that thoat kinh phi va tai sdn ctua nha truong, x 1y nghiém
nhiing hanh vi giy lang phi, thit thodt kinh phi va tai san, lam cho hoat dong trong nha
truong cdng khai, minh bach.

IL. NHIEM VU CU THE VE THUC HANH TIET KIEM, CHONG LANG
PHI

1. Cong tic chi dao, diéu hanh, t chire thwe hanh tiét kiém, chéng lang phi

- Nha truong to chie hoc tap, pho bién, quén triét day du kip thoi chua trudng cua
Dang, ctia Bo Xay dung, quy dinh cta phap luat vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi;

- Thue hién cac van ban chi dao cia Bo Xay dung, xdy dung chuong trinh vé thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi trong nha truong nim 2020 va trién khai thuc hién, dong
thoi déy cling 1a mot ndi dung cu thé nhiam hudng mg phong trao thi dua: Pong khai
moi nam 2020 ctia nganh Xdy dyng va nha truong.

2. Thue hanh tiét kiém, chéng lang phi trong quéan ly, sit dung kinh phi chi
thuwong xuyén ciia ngin sach nha nuée

- Thue hién tiét kiém 10% chi thuong xuyén dé tao nguc‘”)n cai cach tién luong;

- Té churc hoi nghi, hoi thao, 1& khai giang nam hoc, cac cudc hop dam bao hiéu qua
trén co so tiét kiém tdi da kinh phi to chirc, tranh hinh thire pho truong, tiép khach tran
lan gdy lang phi,

- Han ché bd trf kinh phi di nghién ctru, khao sat nude ngoai;

- Khéng ctr can bd cong churc, vién chic va ngudi lao dong di tham va lam viéc
trong nudce, nudc ngoai, cling nhu don doan khach vao Truong ma khong rd muc dich,
ndi dung lam viée khong phu hop véi chi truong, muc tiéu, hoat dong ctia Nha truong.
Dam bdo ctr can bd codng chirc, vién chic va nguoi lao dong di cong tac ding dbi tuong

va dung ché do quy dinh;




-~ Xac dinh muc tiéu, x4y dung ké hoach hoat dong cu thé dam bao dat duoc muce
tiéu dé ra v6i chi phi thdp nhét;

- Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi trong viéc sir dung dién nude, xing dau, xe 6
to, dién thoai, vdn phong pham;

- Ra sodt, ban hanh c4c vin ban, ndi dung huéng dan sir dung thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi dién, nude, xing xe;

- Bé tri xe 6 t0 di cong tac hop 1y, dung dbi twong;

- St dung dién: Han ché toi da viée st dung céc thiét bi dién khéng cin thiét, tao
thoi quen tat cac thiét bi dién khi khong can thiét st dung, str dung diéu hoa nhiét do &
ché do lam mat tur 25 do C trd 1én;

- Su dung nudce: St dung nuée sinh hoat tiét kiém, thuong xuyén kiém tra cac thiét
bi nudc, hé théng dan nudc, tranh dé ro ric;

- Su dung di¢n thoai: Chi s dung dién thoai dé giai quyét cong vide cia Nha
truong, tuyét déi khong si dung dién thoai va viéc riéng ctia ¢4 nhan;

- St dung van phong pham: Tiép tuc thue hién khodn vin phong pham céc don vi
¢o trach nhiém trong viéc quan ly va tiét kiém st dung, thyce hién viéc gui, nhan cong
van qua mail, han ché vi€c in, phd to cdc tai lidu khong can thiét, khong st dung vin
phong pham cho viéc riéng;

- Béi‘ v6i cac don vi dugc cdp van phong pham theo nhu cAu: Giao cho phong Tong
hop phéi hop véi cac Phong, khoa st dung ra soat, can doi gitta nhu cau va thuc té sir
dung, tir d6 tién hanh mua vin phong pham tap trung, quan ly va st dung,.

3. Thwe hanh tiét kiém, chéng lang phi trong quan ly, sit dung vén diu tw cong

- Quan triét va thuc hién nghiém cac quy dinh cua Luat Pau tu cong;

- Thue hanh tiét kiém, chbng lang phi thong qua viéc tdng cuong cong tac kiém tra,
glam sat ddi voi tht ca cac khau trong qua trinh dau tu, dam bao cOng khai, minh bach
trong ddu thiu thong qua tang cudng déu thiu rong rdi, cong khai, han ché t6i da viéc chi
dinh thau cac dua an dau tu;

- Néng cao chit lugng cong téc khao sat, thiét ké, giai phap thi cong, thim dinh du
an ddi voi cac hang muc x4y dung, sta chita cia Truong, phin diu tiét kiém tir 5% dén
10% tong muc dau tu;

. Thuc hién tha tuc tam g, thanh toan vén dau tu xdy dung theo ding quy dinh
cia nha nuéc, dam bao tién d6 thyc hién du 4n, thoi han giai ngan va su dung von hicu
qua;

- Déi voi nhitng dy an, cong trinh thuc hién khong dtng tién do, tién hanh phat
cham tién do theo dung quy dinh déi véi don vi thi cong, déng thoi 1<huyén cdo va khong

ky két hop déng voi nhitng nha thdu cham trd nay trong tuong lai;



- Thuc hién nghiém tac trinh ty, thu tuc va cdc quy dinh vé lwya chon nha thiu doi
v6i cac du an dau tu, han ché ap dung hinh thirc chi dinh thau va dau thau han ché.

4. Thye hanh tiét kiém, chong ling phi trong quan Iy, sit dung tai sin cong

- Pét dai, tru s¢ lam viée dugc quan ly, st dung dung muc dich, ding dinh muc, co
hi¢u quéa va bao dam thuc hanh tiét kiém;

-~ Viéc mua sim tai san phai duoc thuc hién theo ké hoach da duoc Hiéu trudng phé
duyét, chi mua sim tai san theo yéu cau cia don vi khi thuc su can thiét;

- Tiét kiém t6i da 10% chi phi mua sim trang thiét bi so véi tong thé du tru kinh phi
mua sim ¢ nam cho toan truong;

- Viéce str dung tai san, thiét bi lam viéc phai dung dbi tuong, dung muc dich, dung
dinh mtrc theo quy dinh, khong st dung tai san, phuwong tién, thiét bi lam viéc cia Nha
trrong va viéc riéng cua ca nhan;

- Quan triét dén toan thé can bd cong chure, vién chure va nguoi lao ddng, hoc sinh
Truong gilt gin va bao vé tai san nhu: ban, ghé, phong hoc, phong lam viée va cac thiét
bi khac phuc vu hoat dong giang day, khong dua tai san ctia nha truong ra ngoai co quan
khi chua duoc su déng y cia Ban Giam hiéu;

- May moc, trang thiét bi phuc vu hoat dong dao tao thuong xuyén duoc kiém tra.
vé sinh, bdo tri, bdo dudng ding dinh ky, han ché viéc st dung quéa tai nhim dam bao
thiét bi hoat dong tt, 14u bén;

- Xay dung ndi quy, quy dinh st dung phong thuc hanh, quy trinh van hanh cac
mdy moc, trang thiét bi;

- Thuc hién nghiém ttc viée kiém ké, danh gia, diéu chuyén, stra chita, thanh ly tai
san. Viéc thanh ly tai san duge thong qua hoi dong sau khi dd kiém tra thuc té. Nguoi
muon tai san néu lam mat tai san phai bdi thuong theo gid tri tai san khi mdi mua hoac
tra lai tai san dung chung loai, chit liéu.

5. Thue hanh tiét kiém, chdng lang phi trong quan ly sir dung lao dong, thoi
gian lam viéc cia can b cong chirc, vién chirc va ngwoi lao dong

5.1 Trong quan ly sir dung lao dong

- Xay dung by may tinh gon, hoat dong hiéu qua, thuc hién dao tao, diéu dong, luan
chuyén, tao diéu kién cho can bd cong chire, vién chirc va nguoi lao ddng phat huy tdi da
kha ndng chuyén mon, nang luc, so truong trong thue thi nhiém vu duoc giao;

- Pam bao cong khai, dan chu trong cong tac tuyén dung vién chirc va ngudi lao
dong, dung voi dé an Vi trf viéc lam, trong cong tac quy hoach, bd nhiém, bd nhiém laj

can bo;
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- Déi voi doi ngi gido vién nha truong x4y dung dinh mirc gid giang trong nim,
trén co sé dé néu gido vién nao chua du gior giang theo dinh murc s& duge bd tri sip xép
kiém nhiém céc cong viée khac nhu: cong tac gido v, vén phong...

- D6i v6i doi ngil vien chic va nguoi lao dong cac phong ban chirc nang: Tan dung
t6i da ngudn nhan luc hién cé, han ché phat trién vé sb luong, bd tri sép xép va st dung
lao dong dung nguoi-ding viéc, phat huy tbi da sdng kién cai tién va sy sang tao trong
lao dong san xudt cua nguoi lao dong. Dam bao can b cdng chirc, vién chic va ngudi
lao dong chap hanh t&t noi quy quy dinh va ky luét lao dong.

5.2 Trong st dung thoi gian lam viéc

- Quy dinh cu thé v& ché do lam vige, thoi gian lam viée, dinh mtrc lao dong, xac
dinh cac vi trf, chtre danh cong viée, danh gia cac nguyén nhan din dén lang phi thoi gian
lao dong do b tri, phan cong khong ding ngudi, dung viéc;

- Sap xép lich 1am viée khoa hoc, phit hop nhim phat huy téi da hiéu quéa cong viéc,
giam thiéu thoi gian hoi hop nhung van ddm béao theo quy dinh cta Quy ché t6 chue va
hoat dong ctia Nha truong;

- Khong giai quyét viéc riéng trong gid lam viéc;

- Tang cudng ing dung cong nghé thong tin trong cong tac chi dao, didu hanh va xu
ly cong viéc.

5.3 Trong quén ly quy tién lwong

- St ngudn tai chinh theo nguyén tac tiét kiém, hiéu qua va theo dung céc quy dinh
hién hanh cia nha nudc. Chép hanh tét cac quy dinh ctia Luét ké toan, luat théng ké, luat
ngén sich nha nudc, thue hién viée quyét toan ngén sach theo dung quy dinh;

- Chi tiéu ngan sdch phai dam bao tiét kiém, ddc biét trong viéc mua sim va sua
chiia tai san, trang thiét bi;

- Chu dong sdp xép chi thuong xuyén, vu tién cdc nhiém vu quan trong, dam bao
ngudn luc thue hién cdc chinh xé4c an sinh xd hdi va diéu chinh tién luong, cac khoan chi
cho con nguoi;

- Tang cuong kiém tra, gidm sat thuc hién cac quy ché, quy dinh vé thoi gio lam
vide, vé str dung thoi gian lao dong, vé ky luat lao dong, vé chi tra luong, thuong gan voi
ning suit lao dong, két qua san xuét kinh doanh, x@ ly nghiém céc truong hop vi pham
ky ludt lao dong theo quy dinh ctia phéap luat.

I1. GIAI PHAP THU'C HIEN MUC TIEU, CHI TIEU TIET KIEM

1. Ting cwong cong tac linh dao, chi dao vé& Thue hanh tiét ki¢ém, chong lang
phi.

- Xé4c dinh Thye hanh tiét kiém, chéng lang phi [a nhiém vu thuong xuyén ctia Nha

truong;
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- Tang cuong cong tac thong tin tuyén truyén vé Thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi trén céc phuong tién truyén thong cia Trudng, phd bién, quan triét cac van ban lién
quan dén Thye hanh tiét kiém, chéng ling phi dén todn thé cén bo cong chite, vién chire
vanguoi lao dong trong Truong;

- Téng cuong cong tdc gido duc phdm chét, dao dirc va trach nhiém trong thi hanh
cong vu, dé cao trach nhiém cta nguoi dimg dau trong Thuc hanh tiét kiém, chéng lang
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phi.

2. Pay manh cong tic tuyén truyén, ning cao nhan thire, trach nhi¢m trong
Thye hanh tiét kiém, chéng lang phi

- Tiép tuc ra soat, didu chinh va bd sung Quy ché thyc hién dan chu co s6, quy ché
chi tiéu ndi bd, quy ché 1am viéc co quan;

-T chirc trién khai thure hién t6t céc quy dinh ctia phap ludt va nha nuéc trong moi
hoat dong ctia Nha truong, dic biét 1a cac linh vuce quan ly, st dung tru s¢ lam viéc, tai
san cong;

- Trong quan 1y, st dung von dau tu xdy dung co ban, ting cudong hiéu qua quéan ly
& giai doan chuin bi ddu tu, tranh tinh trang géy lang phi, kém hiéu qua;

- Ra soat, diy manh cdng tac co cdu td chic, sap xép bd mdy tinh gidm bién ché, co
ciu lai doi ngli can bd cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong, nang cao ning luc trinh
do doi ngtli can bd cong chire, vién chirc va nguoi lao dong;

- Tang cudng cong khai, minh bach trong cac hoat dong ciia Nha truong lam co so
gidm sat viéc thyc hién Thuc hanh tiét kiém, chéng ldng phi.

3. Thanh tra, kiém tra vé Thue hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- Tdng cudng cdng tac thanh tra, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh cua phap luat
vé cac linh vuc lién quan dén Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, kién quyét xi ly
nghi€ém nhitng don vi, ¢4 nhan ¢6 hanh vi vi pham;

- Tiép tuc thuc hién cong tac kiém tra, gidm sat thu chi tai chinh, quan ly tai san,
mua sdm tai san cong;

- Xay dung k€ hoach kiém tra viéc thyc hién cong tac thuc hanh tiét kiém, chdng
lang phi;

III. TO CHU'C THUC HIEN

1. Cén ctr Lugt Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi nam 2013, K& hoach Thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi nim 2020 ctia Nha trudng, Trudng cac phong, khoa, vién
¢6 tréch nhiém trién khai xdy dung Thyc hanh tiét kiém, chéng ldng phi tai phong, khoa
vién. Trong d6 can xac dinh nhiém vy trong tdm, muc tiéu cu thé, chi tidu tiét kiém, tiéu

chi dénh gia tiét kiém va yéu céu chéng lang phi thugc pham vi quén ly.
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2. Giao cho Phong tong hop chiu trach nhiém theo doi phén cong tdc Thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi trong linh vuc hanh chinh: mua sdm tai san, trang thiét bi, van
phong phém, st dung dién nudc, xing Xe...co s& vat chit phuc vuc hoat dong dao tao,
trong viéc td chuc hoi nghi, hoi thao, tap huén...

3. Giao cho Phong Tai chinh ké todn chu tri va phdi hop dénh gia, béo cdo két qua
Thuc hanh tiét kiém, chbng lang phi va gri bdo cdo vé Bo X4y dung theo dinh ky.

4. Ban thanh tra nhan dan ¢6 nhiém vu thudng xuyén giam sat, thanh tra, kiém tra
cong tac Thue hanh tiét kiém, chéng lang phi ctia Nha truong dé co bién phap xu ly kip

thoi cdc sai pham ctia tap thé, c4 nhan trong Nha truong.
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