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Ha N¢i, ngay 02 thang 06 nam 2020
S6: A0 3/TB - TTCN

THONG BAO NOI DUNG HQP GIAO BAN
Théng 6/2020

Ngay 01 thang 6 ndm 2020, dong chi Pham Vin Tu - Hiéu truémg chi tri cude hop
giao ban d¢ danh gia tinh hinh nhiém vu thang 5/2020 va trién khai nhiém vu thing
6/2020.

Tham du cude hop co cac dong chi trong Ban Giam hiéu, cic dong chi Truong,
pho phong, Khoa, trung tdm va cac dong chi phuy trach khoi vin hoa, quan Iy hoe sinh,
bao vé.

Sau khi cic phong, khoa, trung tam bao cdo tinh hinh thye hién nhiém vu thing
5/2020 va ke hoach trién khai nhiém vu thang 6/2020, y kién gép v cua cic dong chi
tham dy. dong chi Hig¢u trurong ket luan mét so ndi dung chu véu sau;

I. Vé tinh hinh thye hién nhiém vu théng 5/2020:

- Cac dom vi thude trromg da co ban hoan thanh nhitng cong viée theo chire ning. nhiém
vu cua don vi minh (Trie Vién nghién ctiu va phdt trién co khi).

- D thue higén (6t cong tac phong chong dich Covid 19 theo yéu cau cua cie cap linh dao.
- Trién khai cong tac day va hoc cia gido vién va hoe sinh da 6n dinh va hiéu qua hon.

- Da khai giang lop so cip gom 14 hoc vién phoi hop véi Hiép hoi ndng legng khéng
bién gidi cua Phap to chire.

- Di phat 16 chire bfmg cho trung ¢ap cho hoc sinh tai Trung tim GDNN-GDTX huyén
Tir Ky,

- D xdy dung xong ké hoach Hoi giang nam 2020.
- Xdy dung xong chuong trinh Cong nghé 6 to.
- Té chire thi khao sat online lin | ¢ho hoe sinh lap 12,

- i lién hé tuyén sinh vdi cac truomg THCS trén dia ban cac huyén: Gia Lam, Thudn
Thanh, Van Giang. Van Lam va quin Long Bién. Da hoin thanh viéc treo 12 bién tuyén
sinh tai cac truomg THCS trén dia ban huyén Gia Lam va quan Long Bién. Tu vén tuyén
sinh duge ¢ 1 56 truong THCS theo Ké hoach.

- Thue hién xong vige lam nén xuomg Co khi han.
- Bao dudng diéu hoa cac phong hoc, phong lam viée,
- Hodan thign 04 md hinh bang dién wr.

- Thay thé hé¢ thong chiéu sang cic phong hoc, phong lam viéc.
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- Lap dat hé thong tudi nude & cac ting.
- Da xdy dung xong dé dn str dung tai san cong vao muc dich cho thué trinh By Xay dung.

[1. Nhiém vu thiang 6/2020: Ngoai nhitng ¢dng viée theo chire nang, nhiém vu ctia cac
don vi thude trudmg, trong thang 6/2020 cac don vi 16 chire thye hién mdt s6 nhiém vy
chu yéu sau;

1. Phiong Ké hoach Do tao:
- Tap trung xdy dung ké hoach dao tao nam 2020,

= Chu tri phoi hop voi cae don vi thude tredmg duy tri cong tae tae dav va hoe dam bao
thict thye va hiéu qua hon.

- Phoi hep voi cace bo phin lam tha tue mé thém nghé Cong nghé 0 16,
- Trién khai to chire Hoi gidng gidgo vién nam 2020,
- Té chire 1€ phat bing cho hoe sinh hé trung cép K19 tai truémg trudge 15/6.

- Bé xudt mua sam mot so trang thiét bj day hoc. Chu dong béd sung cac gido trinh, gido
an cho thu vién néu cdc khoa khing dé xuat.

- Néu khoa Co khi khong sira chiva duge cde mdy moc bj hong thi chi dong goi tho vé
sua chira.

- Tiép tue chi dao ra soat edc viin ban kiém dinh.

2. Trung tim irng dung Khoa hoc ky thudt va dich vu viée lam

- Tdp trung vio cong tac tuyén sinh, lam quyét liét hon nira.

- Tiép tuc treo bién tuyén sinh va tu vén tuyén sinh cho cae truomg.

- Lién h¢ vai dai phat thanh huyén dé tuyén truyén vé cong tac tuyén sinh.
3. Khoa Co kii & Khoa Co bin co sé va kiém dinh chit lwong

- Tiép tue tricn khai cic cong viée chuyén mon: t6 chire giang day, xay dung chuong trinh,
gido trinh cac mon hoe, chuan bi ho so gido an tham gia Hoi gidng . ..

- Phdi hop ciing khoa Gia cong nong sip xép xuong Co khi han trude khi Hoi giang.
- Quan Iy hoc sinh chat ¢hé hon.

- Thong bdo cy thé cho hoe sinh vé viée: phat tang quan 4o, day ting cuomg, tich 16p dé
hoc trung cdp va hoc tich hop. day thém, hoc thém ...

- TG chire thi khao sat online ldn 2 cho hoe sinh lop 12.

- Tiép tue ra soat cac van ban kiém dinh.

4. Khoa Dién tw - Di¢n lanh

- Tiép tue trién khai cac cong viée chuyén mon: 16 chire giang day, xay dung chwong trinh,
gido trinh cic mon hoe, chuan bi ho so gido an tham gia Hoi giang . ..

- Phoi hop viéi khoa Dién DD&CN lam ti dién va duong dién cia man hinh led & cong
truedmg, thye hién xong trude 15/6.
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- Bao duéng diéu hoa cta khoa Co khi va khoa GCN,
5. Khoa Dién Dan dung va Cong nghigp

- Tiép tue rién khai céc cdng viée chuyén mén: 16 chie giang day, xay dung chuong trinh,
gido trinh cac mon hoe, chuan bj ho so gido an tham gia Hoi giang . ..

- Lip dat h¢ thong chicu sang, h¢ thong dién vao may cho xudng Co khi han,
- Lap phuong an thay thé bong dién va quat hat gié ¢ cac phong lam vige.
- Thue hién xong phan lam duomg nude tudi cay khu vue Xuong.

- Phéi hop véi khoa Dién tir - Bién lanh lam t0 di¢n va dudmg dién cua man hinh led &
cong trudmg, thue hién xong trude 15/6.

6. Khoa Gia cong nong

- Tiep tue trién khai cac edng viée chuyén mén: t6 chire giang day. xdy dung chwong trinh,
gido trinh cac mon hoe, chuan bi ho so gido an tham gia Hoi gidng ...

- Phéi hop cing khoa Co khi sip xép xuong Co khi han truée khi Hoi giang,

- Lap du tris kinh phi cta cabin, hoan thién cabin, diu may vao cabin.

- Phii hop vai khoa Pién DD&CN ]'Fip dat hé thong dién vio miy cho xuomg Co Khi han,
- Lam 1 s6 gid dé do cho céc kho va phong Tdng hop.

7. Phong Tong hop

- Kiém tra, sira chita cdc trang thiét bi, co s& vt chit phuc vu day hoc.

- Lap ke hoach stra chira xuwong may va co phuong an st dung.

- Gidm sat viée thire hién ndi quy, quy dinh cua Nha trudong: Cam hat thude 14, ra vio
cong bao ve, deo the ...

- Phoi hop cling phong TCKT ra soit lai quy ché chi ticu ndi bd xong trude 15/6.

- Phéi hop cac bo phén cha tri 16 chire Hoi nghi sor két 6 thang diu nam 2020, thue hién
xong trude 10/7.

- Thong bao cho cic don vi lién két trong truong thue hién nghiém tic céc ndi quy. quy
dinh va deo thé khi vio truimg,

- Lam tha tye mién nhiém chirc vu Giam dbc trung tam tmg dung Khoa hoc k¥ thuit va
. ¥y .., y - ! H ‘ = -
dich vu viéc lam theo nguyén vong cé nhén cia dong chi Nguyén Duy Din.

- Tim hiéu tht tue dé mé rong ding ki hoat dong kinh doanh ctia Trung tam.

- Tim hicu thu tuc dé cap gidy chimg nhin quyén st dung dat.

- Tim hiéu thi tuc dé doi lai gidy dang ky xe 6 16 29A-017.86

8. Phong Tai chinh Ké todn

- Phéi hop cae bo phan lién quan dé ra sodt ho so lam thu tue dé nghi ¢ip bit hoe phi,

- Lam cae thu tuc dé mua sim trang thiét bi theo quy dinh.

L



- Phoi hop trién khai thue hién du dn SNKT nam 2020,

- Phoi hop ciing phong Tong hop ra sodt lai quy ché chi tiéu ndi bo xong trude 15/6 dé
chuyén cdc bo phéan cho y kién dong gop. Nghién clru dé xuat doi vai viée thanh toan cho
ngudi duge eir di cong téc,

- Thu hdi cong ne lién quan dén bao hiém xa hoi cuia Vién,

- Péy nhanh cdc thi tuc thanh quyét toan, dac biét la cac phén sira chira di xong.

9. Vién nghién civu va phit trién co khi

- Lam thu tuc dé ban giao cong ne cua Vién cho Vign, rﬂung chi Vin Anh chi dao, dong
chi Vin chii dong thuce hién, phoi hap véi dong chi Tién).

- Nghi¢m thu co s& nhimg san pham dé tai giao cho Vién trudce ngay 15/6. (Vién bdo
ngay cho dong chi Vin Anh dé 16 chive Hoi dong nghiém thu cdp co sd).

- Thanh quyét todn cong no lién quan dén bao hiém xa hoi cua Vién cho Trudmg,

10. Mt st cong tic khdc:

- Ticp tue thue hién t6t cong tac phong chéng dich Covid 19 theo yéu ciu ciia cic cip
fanh dao.

- Bong chi Van Anh chi dd(‘! xem xét, danh gia mire dd an todn cua ciy p]mmm vi (Sau
phong Bao v¢) vi hién tai gnc L{l}-' dang bi muc va ¢ bién phap xtr Iy cu thé dam bao muc
dich str dung nhung phai tuyét déi an toan.

- Giao cho dcmg chi Vén, dong chi Duong, dong chi Nham lam cée thu tuc dé nghiém thu
np Bo 02 dé tai nam 2015-2016: "thlul clru cai tao cong nghé may han ch'ip diém”,
“Nghién ciru tng dung bom nhiét ché tao 1o zmg.f vat li¢u xay dyng & nhiét do thap .

- Giao cho Cong doan 1ap ké hoach t6 chire nghi mat cho can bo, vién chirc va nguroi lao

dong nam 2020.

- Cong doan gidm sdt viée thuc hién ché do chinh sach trong truomg. ¢ nhimg dé xudt dé

kip thari diéu chinh nhirng viée chua pht hop.

- Cong doan phoi hop vai chinh quyén dé thue hién 16t quy ché thu nhép tang thém cho

nguoi lao dong: van dong ngudi lao dong thire hién 1ot ndi quy, quy dinh cta trirdmg,

- Cong doan xiy dung Quy ché lam viée, Quy ché phoi hop véi Ban Giam hiéu va cae 16

chire doan the.,

- Bi thu Doan TNCS HCM hoan tit thi tue chuyén Poan TNCS HCM vé sinh hoat tai

huyén doan Gia Lam,

- Doan TNCS HCM xay dyung Quy ché lam viée, Quy ché phdi hop vii Ban Giam hiéu

va cac to chire doan thé,

- V& vige thye hién quy ché thu nhap tang thém: Thong nhit viée chi trd thu nhap tang

thém tur thang 7/2020 trén co s& quy ché thu nhip tang thém chung va quy ché do cic

phong, khoa, trung tdm xay dung.

- H¢ 50 thu nhép tang thém (A B C) nhu sau:
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+ Ban Gidam hi¢u: 1 mue (Pho Hiéu trudng: 0.55; Hig¢u trudng: 0,7)

+ Truong phong, khoa va tuong duong: Bi thu Poan Thanh nién; Chu tich Cong doan:
0.45-04 - 0,35

+ Pho Truong phong. khoa va twong duong: Phé Bi thu Doan Thanh nién: Pho Chu tich
Cong doan: 0.4- 0,35- 0.3

+CBCNV: 0.35-0,3-0,25
- Quy dinh (i I¢ binh xét: 20% loai C. 15% loai A trong 80% loai B.

- Vé viée thudng ngay I€, I:.l va thirang dot xudt: Tay theo timg truomg hep va kha nang
tai chinh, trén co sé dé xudt cia Truong phong TCKT, Hiéu truong sé quyét dinh mire
tién thuong.

+ Hiu trwdémg: Mire tién thuong x 1,5 N\
+ Phé Higu trudng: Mire tién thudng x 1,4 3 ';1
+ Trudmg phong, khoa va tuong dwong: Mirc tién thuong x hé s6 1,3 /J
+ Pho Trudng phong, khoa va tuong duong: Mure tién thudng x hé s6 1,2 &

+ CBCNV ¢6 phy ¢dp trach nhiém: Mire tién thudng x hé sé 1,1
+ CBCNV: Mie tién thuong x hé s6 1,0
- Riéng ngay 20/11 chi cho gido vién: Mirc tién thudng x hé sb 1.3,
- Ngudi nhiéu chire vy, nhiéu mire tién thuong khac nhau thi duge hudng mire cao nhat.
- Thing 6/2020, cdc phong, khoa, trung tam thire hién binh xét phin loai A-B-C theo quy ché

da xay dtmg. ctia don vi minh dé Ban Gidm hiéu xem xét khen thuong vao Hoi nghi so két 6
thang dau nam 2020,

Ban Gidm hiéu yéu ciu trudng cac phong, khoa, vién, trung tam to chire thue hién va
hoan thanh ding han cic cong viée theo chire ning, nhiém vu ctia don vi minh dam bao chit
lrgmg. hidu qua. khong dé ton dong, qua han,
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